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GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA

ATO NORMATIVO N° 016/ 2014

O Presidente da Camara Municipal, neste ato representado pelo Vereador Luciano de
Olivedra Vidal, no wso das suas atribuigdes que lhe confere a Letra “h” do Item VI do Artigo 35 do
Reglmento Interno da CAmara Municipal de Paraty.

DECIDE:

Art. 1° — Estabelecer e definir a tramitagio de documentos oficiais emitidos ou
recebidos em todos os Departamentos e Gabinetes da Camara Munlclpal de Paraty objetivando
racionalizacgo dos processos administrativos.

' Art. 2° - A racionalizagdio que trata o Art. 1° deste Ato Normativo tem por finalidade
melhorar o tempo € o percurso dos documentos emitidos ou recebldos para agtlizacao das agdes.

Art. 3° — Compete a Presidéncia, as Diretorias e a cada Departamento receber ou
emitir documentos, de acordo com as seguintes incumbéncias:

- A Presidéncia compete receber toaos os documentos oficiats originados dentro ou
fora da Camara Municipal de Paraty, como:

a) Todas as comrespondéncias “externas” advindas do Governo Federal, Estadual
Municipal, dos Poderes Executives, Legislativo, Judxcnano € suas Autarquias ou de qualquer
mstituiclio ou pessoa, desde gue venbam .explicitados o Destinatirio ¢ o Remetente, .deverio ser
protocoladas no balcfo de entrada da Casa Legislativa atraves de carimbo préprio e destinadas a
Presidéncia primeiramente ¢ em sua falta, a Diretoria Geral da CAmara para posterior distribui¢io.

b) Todas as correspondéncias “internas” oficiais advindas de qualquer Gabinete de
Vereador ou de qualquer Diretoria ou Departamento da Céamara Municipal, deverfio ser
protocoladas primeiramente na Presidéncia da Cdmara Municipal para depois serem encaminhadas
ao seu destino, exceto as Proposi¢des (indicagdes, Requerimentos, Mogdes, Projetos de Lei ¢
Projetos de Resolucéo), que poderio ser protocoladas na Secretaria Legislativa, as mesmas deverdo

ser pesquisadas primeiramente na Secretaria Legislativa e posteriormente protocoladas na . —
Presidéncia de forma oficial “ documento pronto”, sendo que a protocolizagiio na Secretaria
Legislativa so tera validade com anuéncia da Presidéncia. Luciano de Ofive
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Art. 6°- Este Ato Normativo éntrard em vigor na data de sua publicacdo.

Registre-se, cientifigue-se, publique-se e cumpra-se,

Cémara Municipal de Paraty, 19 de setembro de 2014

Luciano de Oliveira Vida:
Camara Municipa! de Paraty
Vereador Prasidente

eador Vidal (PMDB)
Presidente



