ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
, SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

LEI COMPLEMENTAR N°. 078/2019

“"CRIA O PLANO DE REESTRUTURACAO DA
ADMINISTRACAO  PUBLICA MUNICIPAL,
ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N. 10\1994
= DA OUTRAS PROVIDENCIAS. ”

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE PARATY, Estado do Rio de Janeiro,
no uso de suas atribuigdes legais faz saber que a Ccamara Municipal
APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

Capitulo I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 - Fica criado, no prazo de 240 (duzentos € guarenta) dias, © Pianc
de Reestruturacdo da Administragdo pablica Municipal, responsavel pela

reorganizagdo funcional e pela ordenagao legislativa do quadro de

servidores e comissionados da Prefeitura de Para

Art. 20 - Grupo de Trabalho a ser designado peic Prefeito, por Decreto,
em até 15 (quinze) dias apos a publicagdo desta Lei, ficard responsave
por apresentar em até 90 (noventa) dias, prorrogéveis por mais 3(
(trinta) dias, relatério de desenvolvimento organizacional e de pessoa
com os seguintes objetivos:

k. Redefinir a estrutura organizacional da Prefeitura, conferindo-in:
um novo organograma funcional, mais flexivel e adaptdvel a

mudangas e inovagoes, de sorte a tornd-la mais eficiente par
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responder tanto a novas demandas sociais quanto anseios do

corpo efetivo de servidores municipais.

Detalhar as responsabilidades € competéncias dos dirigentes
municipais € seus cargos necessarios, a fim ‘de proporcionar
melhores praticas gerenciais e de alocacdo de recursos publicos

na gestdo municipal.

Identificar problemas organizacionais € legislativos, analisando-0s

e propondo solugdes.

Redefinir a divisdo de trabalho no planejamento das atividades,
estabelecendo as areas de atuagdo e 0s niveis hierarquicos de

decisao.

Definir a necessidade do quantitativo de pessoal lotado nas
secretarias existentes € a funcdo efetivamente desempenhada

por cada servidor.

Propor, em caso de necessidade devidamente justificada, a
criacdo, extingdo e a reorganizagdc de drgdos publicos

municipais.

Propor, em Caso de necessidade devidamente justificada, a

criagdio e extingdo de cargos publicos efetivos € comissionados.

Adequar a remuneracdo dos cargos com suas atribuicdes e com

as qualificagBes exigidas.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
$ SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Art. 3° - Em até 90 (noventa) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta), da
apresentagdo do relatério de desenvolvimento organizacional € de
pessoal, o grupo de trabalho, com auxilio da Procuradoria Geral do
Municipio, fard com que seja elaborado Projeto de Lei Complementar que
substituird a Lei Complementar n® i0 de 1994 e suas posteriores

modificacdes, unificando e racionalizando ¢ plano regulamentar havido.

CAPITULO II
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Art. 4°- Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagao e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Secretario
Adjunto de Recursos Humanos, dentro da estrutura da Secretaria de
Administragao.

§ 10 - A indicagdo do ocupante do cargo sera de atribuigao do Secretéric
de Administragao.

§ 20 - A subordinagdo do cargo é direta ao Secretario de Administragao ¢

n3o se confunde com as atribuigdes do cargo de Diretor de Recurso
Humanos.
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Art. 5°. S3o atribuicdes do Secretdrio Adjunto de Recursos Humanos:

I — Auxiliar nas atividades da area de recursos humanos, especificamente
na implementagdo de programas de treinamento e desenvolvimento

gerencial e operacional;

II - Formular ao Secretario de Administracdo propostas de procedimentos

e programas de assisténcia técnica aos servidores;

II - Analisar relatérios da evolugdo do quadro e custos de pessoal, bem

como de rotatividade pertinente, bem como outras ocorréncias relevantes.

1II - Acompanhar a atualizagdo da legislagdo trabalhista e promover a
interpretacdo em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio das
normas atinentes, inclusive na forma de prevengdo de potenciais conflitos,
sendo que eventuais controvérsias serdo dirimidas pelo érgdo juridico com

a emissdo de parecer.

IV - Emitir relatério bimestral de desempenho dos setores da Secretaria
de Administragao.

V - Promover relatério semestral informando o quantitativo minimo de

pessoal nos diversos 6rgaos municipais e opinar pela eventual realizacao
de concurso publico.

V — Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo € designadas pelc
Secretario da pasta.
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CAPITULO III
SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Art. 6° - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comissdo, de
livre nomeac3o e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notério
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da estrutura da
Secretaria Executiva de Governo e com subordinacao direta ao Secretario

Executivo de Governo.
I - Secretério Adjunto de Promogdo das Comunidades Tradicionais;

Paragrafo Unico: A indicagdo do ocupante do cargo serd de competéncia

do Secretario Executivo de Governo.

Art. 7° - S3o atribuicdes do Secretdrio Adjunto de Promocdo das
Comunidades Tradicionais:

I - Apoiar na promocdo de projetos municipais que se desenvolvam em

harmonia com os espagos ocupados pelas comunidades tradicionais;

II - Propor, planejar e desenvolver instrumentos de modo a contribuir
para elevar a qualidade de vida das comunidades tradicionais, a protecgao

de seu patriménio natural, histérico, étnico e cultural;

III - Atuar na produgdo e difusdo do conhecimento dos costumes das

comunidades tradicionais;

IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

p
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V - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo € designadas pelo

secretdrio da pasta.

Art. 8° - Fica criado dentro da estrutura da Secretaria Executiva de

Governo o Gabinete do Vice-Prefeito composto dos seguintes cargos:

I - 1 (um) cargo de Assessor de Gabinete do Vice-Prefeito, cargo de
provimento em comissdo, de livre nomeagao e exoneracgdo do Prefeito,

simbolo CC5, segundo grau completo, 35 (trinta) horas semanais.

Paragrafo Unico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de competéncia
do Vice-Prefeito.

Art. 9° - S3o atribuicdes do cargo de Assessor de Gabinete do Vice-
Prefeito:

I - Realizar o planejamento, a organizacao, a supervisdo e o controle das
atividades administrativas do gabinete;

II - Coordenar ar as atividades do assessor de gabinete e assuntos
externos;

III - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao vice-
prefeito;

IV - Realizar outras atribuices compativeis com o cargo e designadas
pelo vice-prefeito. N
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Art. 10 - 1 (um) cargo de Chefe Administrativo de Gabinete cargo de
provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneracdo do Prefeito,

simbolo CC2, notério saber, 35 (trinta) horas semanais.

Art. 11 - S30 atribui¢Bes do cargo de Chefe Administrativo de Gabinete.

I - Prestar assessoramento direto ao Prefeito no desempenho de suas
funcdes,atendendo  pessoas, gerenciando informactes, elaboram
documentos, controlam correspondéncia fisica e eletrbnica, organizam
eventos e viagens, supervisidnam equipes de trabalhc, gerem
suprimentos, arquivam documentos fisicos e eletrbnicos auxiliando na

execuc3do de suas tarefas administrativas e em reunides.

II - Produzir relatdrio mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

de Governo;

III - Realizar outras atribuicbes compativeis com 0 cargo e designadas

pelo Secretario de Governo.

Art. 12 - 1 (um) cargo de Diretor de Patrimdnio da Humanidade cargo de
provimento em comissdo, de livre nomeacdo e exoneragdo do Prefeito,

simbolo CC2, segundo grau completo, 35 (trinta) horas semanais.

I — Cooperar junto aos 6rgdos institucionais responsdveis pela protecdo dc
patrimdnio historico nacional na realizagdo de politicas publicas que viser

a preservag3do do Patrimdnio Histérico e Cultural de Paraty.
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II - Informar aos 6rgdos de protecdo, sempre que tiver conhecimento,
sobre violacBes e exploragdo predatdria do Patriménio Historico e Cultural

de Paraty.

III - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario
Executivo de Governo;

IV - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo € designadas

pelo Secretario Executivo de Governo.

Art. 13 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao,
de livre nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
notdrio saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da estrutura da
Secretaria Executiva de Governo e com subordinagdo direta ao Secretario

Executivo de Governo.

Art.14 - 2 (dois) cargos de Assessor Administrativo de Gabinete.

Art.15 — S3o atribuicdes do Assessor Administrativo de Gabinete.

I - Prestar assessoramento ao Secretario de Executivo de Governo.

II - Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das
atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares

administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente

orientado pela autoridade administrativa.
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IIT - Minutar as resolugdes, portarias e decrétos no interesse do Poder

Executivo.
IV - Produzir relatdrio mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretario da pasta.
Art.16 - 2 (dois) cargos de Assessor de Gabinete para Assuntos Externos.
I - Prestar assessoramento ao Secretario de Executivo de Governo.

II - Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das
atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando  diretamente equipe de  escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente

orientado pela autoridade administrativa.

ITII - Acompanhar juntos as demais secretarias processos e procedimentos

de interesse do executivo podendo solicitar urgéncia no procedimento.

IV - Receber no interesse do Municipio as peticdes e requerimentos feitos

pelos municipes direitamente ao chefe do executivo.
IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V- Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
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Art.17 - 1 (um) cargo de Assessor de transporte e estacionamento.

I - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervisdo e o controle dos

veiculos vinculados a Secretaria Executiva de Governo,

IT - Verificar com periodicidade a manutengdo dos veiculos vinculados a

Secretaria Executiva de Governo.

IIT - Gerir de forma eficienté as vagas de estacionamento nos espacos
publicos no interno da Prefeitura de modo que as viaturas oficiais tenham

S€us espagos para estacionamento.

IV - Oficiar junto a GCM para retirar forcada de veiculos n3o oficiais ou
que ndo sejam de servidores no exercicio da funcdo parados em locais

reservados aos carros oficiais.
V - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

VI - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas
pelo secretério da pasta.

Art. 18 - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comissdo de
Assessor de Gabinete do Prefeito, de livre nomeacgdo e exoneracdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC S5, segundo grau completo, 35 (trinta e
cinco) horas seémanais, dentro da estrutura da Secretaria Executiva de
‘Governo e com subdrdinagéo direta ao Prefeito Municipal.
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Art. 19 - Sdo atribuigdes do cargo de Assessor de Gabinete do Prefeito:

I - Realizar o planejamento, a organizagdo e o controle das atividades
administrativas do gabinete;

IT - Coordenar ar as atividades dos demais assessores lotados na

secretaria executiva de governo;

III - Participar das reunifes de interesse do Municipio, quando solicitada
sua presenga pelo Prefeito Municipal, lavrando ata dos trabalhos
realizados.

IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Prefeito;

V - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo
Prefeito.

CAPITULO IV
SECRETARIA DE SAUDE E DEFESA CIVIL

Art. 20 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissdo,
de livre nomeagdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
segundo grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da
estrutura da Secretaria de Saude e com subordinacdo direta ao Secretério
de Saude:

I — Assessor para desenvolvimento da atencdo bésica a saude;
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IT — Assessor para procedimentos de média complexidade;

III - 2 (dois) cargos de Assessor de Gabinete junto ao Gabinete do
Secretario de Salde. |

Art. 21 - S30 atribuicdes do Assessor para desenvolvimento da atencao
bésica a saude:

I - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervisdo e o controle das
atividades administrativas;

II - Apoiar o Secretario de Sadde no desenvolvimento de instrumentos de

otimizacdo na prestagao dos servigos;

III - Produzir relatério quinzenal quantitativo e qualitativo dos

procedimentos realizados no Municipio;

IV - Produzir relatéric geral mensal das atividades e encaminhar ao

secretario;

V — Realizar outras atribuicdes compativeis com 0 cargo € designadas pelo

secretario da pasta.

Art. 22 - S3o atribuicBes do Assessor para procedimentos de meédia

complexidade:

I - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervisdo € 0 controle das

atividades administrativas; e
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IT - Apoiar o Secretdrio de Salde no desenvolvimento de instrumentos de

otimizagdo na prestacdo dos servicos;

III - produzir relatério quinzenal quantitativo e qualitativo dos

procedimentos realizados no Municipio;

IV - Produzir relatério geral mensal das atividades e encaminhar ao
secretario;

V- Realizar outras atribuigSes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretdrio da pasta.

Art. 23 - S3o atribuigBes do Assessor de Gabinete junto ao Secretario de
Saude:

I - Prestar assessoramento ao Secretario de Salide no desempenho de

suas fungodes.

II - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento
das atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando  diretamente  equipe de  escriturdrios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente

orientado pela autoridade administrativa.

IIT - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario
de Salde
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IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo
Secretario Saude.

Art. 24 - Fica criado o cargo de Assessor de Gabinete junto ao Secretario
Adjunto da Defesa Civil, provimento em comissdc, de livre nomeagéo e
exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, segundo grau completo,
35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da estrutura da Secretaria de

Saulde e com subordinagdo direta ao Secretario Adjunto de Defesa Civil.

I - Prestar assessoramento ao Secretario Adjunto de Defesa Civil no

desempenho de suas fungdes.

IT - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento
das atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando  diretamente  equipe de escriturérios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente

orientado pela autoridade administrativa.

IIT - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

de Adjunto de Defesa Civil

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
Secretario Adjunto de Defesa Civil.

Art. 25 - Fica criado o cargo de provimentc em comissdao, de livre
nomeagcao e exoneragao do Prefeito Municipal, simbolo CC 2, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Diretor do
Servigo de Atendimento Médvel de Urgéncia (SAMU), dentro da evs_t‘rutura
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da Secretaria de Salde e com subordinacdo direta ao Secretario de
Saude.

Paragrafo Gnico - A indicacdo do ocupante do cargo sera de atribuigdo do
Secretério de Saude.

Art. 26 - Sdo atribuicdes do Diretor do SAMU:

I - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervisdo e o controle das

atividades administrativas pertinentes ao atendimento moével de urgéncia;

II - Coordenar as atividades dos agentes publicos que compdem a

estrutura em persecugdo da maxima eficiéncia do servigo;
III - Produzir relatéric mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

IV - Registrar, com dia e hordrio, os condutores de ambuiancias,
especificando se realizaram algum atendimento de urgéncia, com
identificacdo da pessoa, tudo com fincas a permitir a defesa do Municipio
de autuagdes de transito realizadas pelo DNIT, por excesso de velocidade

e afins;

V - Informar o recebimentc de muitas & Procuradoria do Municipio, ja
enviando, conjuntamente, o descritivo dos atendimentos realizados no dia
a suposta infragao;

V - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretério da pasta. "/
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Art. 27 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livr
nomeagdc e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 2, nive
superior profissional de Medicina, 35 (trinta e cinco) horas semanais
denominado Diretor do Centro Municipal de Reabilitacdo (CREAB), dentr
da estrutura da Secretaria de Salde e com subordinacdo direta ac
Secretario de Satde.

Pardgrafo Unico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuicdo d
Secretario de Saulde.

Art. 28 - Sdo atribuicdes do Diretor do CREAB:

I - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervisdo e o controle da:

atividades administrativas do Centro Municipal de Reabilitacio;

II - Coordenar as atividades dos agentes publicos que compdem

estrutura em persecugdo da maxima eficiéncia do servico;

III - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretério;

IV - Efetuar contato institucional com outras instituicdes publicas, comx
Defensoria Plblica e Ministério Plblico, sempre com auxilio de urm
Procurador Municipa! designado;

V - Realizar outras atribuices compativeis com o cargo e designadas pelc
secretario da pasta.
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Art. 29 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdc do Prefeito Municipal, simbolo CC 2, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Diretor da
Transportes, dentro da estrutura da Secretaria de Salde e com
subordinacdo direta ao Secretério de Satde.

Pardgrafo Gnico. A indicagdo do ocupante do cargo sera de atribuicdo do
Secretario de Saude.

Art. 30 - S30 atribuigdes do Diretor de Transportes:

I - Realizar o planejamento, a organizagao, a supervisdo e o controle dos

veiculos vinculados a Secretaria Municipal de Saude.

1I - Verificar com periodicidade a manutengdo dos veiculos vinculados a
Secretaria Municipal de Saude.

III - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

IV - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo € designadas

pelo secretario da pasta.

CAPITULO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 31 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livre
nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, segundo

etario

grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Se;
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Adjunto pedagdgico, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de

Educagdo e com subordinagdo direta ao Secretario de Educacao.

Paragrafo Unico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuicdo do
Secretario de Educagao.

Art. 32 - S30 atribui¢des do Secretaric Adjunto pedagdgico:

1 - Propor inovagdes pedagdgicas tendo como referéncias praticas

institucionais de sucesso em outros Municipics.
1I - Auxiliar na promocdo da uniformizagdo das praticas pedagdgicas;

III — Apoiar no desenvolvimento de instrumentos de otimizagdo das

praticas pedagdgicas;

IV - Produzir relatdrio geral mensal das atividades e encaminhar ao

secretario.

V - Realizar outras atribuicdes compativeis com 0 cargo € designadas pelo

secretario da pasta.

Art. 33 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensinc
médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Supervisor de
transporte escolar, dentrc da estrutura da Secretaria Municipal de

Educagdo e com subordinagdo direta ao Secretario de Educagao.
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Paragrafo (nico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuicdo do
Secretario de Educagao.

Art. 34 - Atribuicdes do Supervisor de transporte escolar:

I - Garantir o pleno funcionamento, com planejamento, qualidade,

seguranga, frequéncia dos servicos de transportes de alunos da Rede
Municipal de Ensino.

II - Responder pela manutengdo, garantindo o pleno funcionamento com
gualidade e seguranga dos veiculos da frota da Secretaria Municipal de
Educacao;

III - Desenvolver praticas de gestdo para a méxima efetividade do inciso
XII do art. 160 da Lei Orgénica Municipal.

111 - produzir relatdrio mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

1V - realizar outras atribuigdes compativeis com 0 cargo € designadas pelo

secretario da pasta.

Art. 35 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragao do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notorio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado ASSessor de
transporte escolar terrestre, dentro da estrutura da Secretaria Municipal

de Educacdo e com subordinagdo direta ao Secretério de Educagao.
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Art. 36 - Atribuicdes do Assessor de Transporte Escolar Terrestre: V},.;;;’?f'
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I - Assessorar o Supervisor de Transporte no desempenho de suas
fungBes colaborando de forma ativa para o bom desenvolvimento das
politicas publicas de transporte escolar viaria.

IT - Reportar ac Supervisor de Transporte a cerca da ma utilizagdo do
material rodante;

III - Colaborar para as boas praticas de gestdo buscando a maxima
efetividade do inciso XII do art. 160 da Lei Organica Municipal.

ITI - produzir relatdério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretario da pasta.

Art. 37 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber
com habilitagdo especifica com categoria MAC, junto a Marinha do Brasil,
35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de transporte
escolar maritimo, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Educagao

e com subordinagado direta ao Secretdrio de Educacao.
Art. 38 - AtribuicBes do Assessor de Transporte Escolar maritimo:

— Assessorar 0 Supervisor de Transporte no desempenho de suas

feerd

fungdes colaborando de forma ativa para o bom desenvoivimento _das

politicas publicas de transporte escolar da regi&o costeira.

Vi 4 s
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II - Reportar ao Supervisor de Transporte a cerca da mé& utilizacdo do

material nautico;

111 - Colaborar para as boas praticas de gestdo buscando a maxima

efetividade do inciso XII do art. 160 da Lei Orgénica Municipal.
111 - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretario da pasta.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS

Art. 39 - Fica criado cargo de provimento em comisséo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notdrio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Secretario Adjunto
de Apoio a Crianca e ao Adolescente, dentro da estrutura da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos com subordinagao

direta ac Secretdrio de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

Paragrafo (nico - A indicacdo do ocupante do cargo serd de atribuicao
do Secretdrio de Assisténcia Social e Direitos Humanos.

Art. 40 - S3o atribuicBes do Secretdrio Adjunto de Apoio a Crianga e ao
Adolescente: V4
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I - Planejar as acdes desenvolvidas nos projetos ligados a juventude;

II - Promover a integracdo das atividades com jovens e monitorar
parcerias que possam estimular o envolvimento da juventude da cidade
em atividades saudaveis.

III - Monitorar o apoio de entidades e érgdos envolvidos nas atividades

realizadas com a juventude.

IV - Realizar a busca ativa de novas parcerias para o desenvolvimento de

acoes que envolvam toda a comunidade.

V - Efetivar a busca ativa através da equipe do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social (CRAS), de jovens que se encontram em situagao de
vulnerabilidade, para inseri-los nas atividades realizadas no

departamento.

VI - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario

da pasta.

VII - realizar outras atribuicBes compativeis com o cargo e designadas
pelo secretario da pasta.

Art. 41 - Ficam criados 5 (cinco) cargos de provimento em comissao, de
livre nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
segundo grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominados

Assessor de Assisténcia Social, dentro da estrutura da Secretaria M%u‘/c’:ipal
/7
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de Assisténcia Social e Direitos Humanos com subordinacdo imediata ao

Secretario de Assisténcia Social e direitos Humanos.

Art. 42 - S30 atribuicdes do Assessor de Assisténcia Social.

I - Propor, planejar e desenvolver, de forma supervisionada, O
estabelecimento do processo de gestdo, de maneira integrada,
descentralizada e participativa, das atividades socioecondmicas, de modo
a contribuir para elevar a qualidade de vida de sua populagdo através de
politicas publicas voltadas a integracio social e respeito a dignidade da

pessoa em situagdo de fragilidade econ6émica ou/e social.

1T ~ Promover com orientagdo do Secretario de Assisténcia Social politicas
plblicas que visem assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-
as e identificando suas necessidades e demandas. Encaminhar pessoas
para o desenvolvimento de atividades culturais, esportivas, escolares,

faborativas, recreativas € ressociaiizadoras;

111 - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretaric

da pasta.

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com © cargo & designadas pel
secretario da pasta.

j
Parégrafo Gnico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuigdo d

Secretdrio de Assisténcia Social e Direitos Humanos.
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Capitulo VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 43 - O Cinema Municipal é bem publico sob gestdo da Secretaria
Municipal de Cultura, terd seu Diretor indicado pelo secretario da pasta e
nomeado pelo Prefeito.

Art. 44 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 2, ensinoc
médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Diretor do Cinema

Municipal, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Cultura.
§ 10 - As atividades do cargo poderdo eventualmente ser realizadas nos
finais de semana, considerando os eventos na cidade e o interesse

publico.

§ 20 - O secretdrio de cultura deve informar com antecedéncia de no

minimo 15 dias a escala de trabalho.
Art. 45 - S30 atribuigdes do Diretor do Cinema Municipal:

1 - supervisionar a adequacdo e manutengdc da estrutura fisica do bem
publico.

II - acompanhar as atividades desenvolvidas no espago que sejam abertas

ao publico em geral.

111 - sugerir atividades de promocao turistica do iocal.
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IV - manter o inventdrio atualizado dos equipamentos e patriménio em
geral.

V - produzir relatéric mensal das atividades e encarninhar ao secretario.

VI - realizar outras atribuicBes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretario da pasta.

CAPITULO VIII
SECRETARIA DE TURISMO

Art. 46 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagao e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensino médio
com habilitagdo categoria MAC, junto a Marinha do Brasil, 35 (quarenta)
horas semanais, denominado Supervisor de Desenvolvimento do Cais de
Turismo, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Turismo e
vinculado ao Gabinete do Secretario.

§ 10 - As atividades do cargo poderdo eventualmente ser realizadas nos
finais de semana, considerandc os eventos na cidade e c© interesse
publico.

§ 29 - O secretario de turismo deve informar com antecedéncia de no
minimo 15 dias a escala de trabalho.

§ 39 - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuicdo do Secretario

/7
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Art. 47 - S3o atribuicdes do cargo de Supervisor de Desenvolvimento do
Cais de Turismo:

I - sugerir atividades de promogéo turistica do iocal e desempenhar em

auxilio ao Secretario de Turismo a execucdo das atividades planejadas.

IT - funcionar como ouvidor municipal do Cais de Turismo e notificar os
4rgdos competentes no caso de infragdes civeis e administrativas
realizadas no local.

III - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas peio
secretario da pasta.

Capitulo XIX
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 48 - Ficam revogados os incisos II, III, IV e VI do art. 22 da Lei
Compliementar n® 013\2011.

Art. 49 - A Lei Complementar n® 013\2011, passa a vigorar acrescida dos
seguintes artigos 7-A e 22-A:

“Art. 7- A Compete & Procuradoria do Servigo de Saude:
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I - representar judicialmente o Municipio nos feitos relativo @ matéria de
salde publica.

II - emitir pareceres em processos administrativos sobre matéria de sua
competéncia;

III - opinar em consultas juridicas no d&mbito da Secretaria de Saude;

IV - estudar e sugerir medidas de carater administrativo, legislativo e
judicial que tenham por objeto a redugdo ou masmo a eliminagdo de

novos processos judiciais dentre aqueles relacionados com sua atividade.

“Art. 22 - A. Ficam criados os seguintes Cargos em Comissdo de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito, indicados pelo Procurador Geral do

Municipio, cuja escolha serd dentre os ocupantes do cargo de Procurador
do Municipio.

I. 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Judicial, CC 1, carga horaria de
trinta horas semanais, competindo-the chefiar 2 Procuradoria Judicial,

promovendo o pleno desenvolvimente das atribuigdes previstas no art. 7°.

II. 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Fiscal, CC 1, carga horaria de
trinta horas semanais, competindo-lhe chefiar a Procuradoria Fiscal,

promovendo o pleno desenvolvimento das atribuicdes previstas no af%<3.80.

P/
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III - 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Patrimonial e Trabalhista, CC
i, carga horéria trinta horas semanais, competindo-lhe chefiar a
Procuradoria Patrimonial e Trabalhista, promovendo © pleno

desenvolvimento das atribuicBes previstas no art. 100°.

IV - 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria de Servicos de Salde, CC 1,
carga hordria de trinta horas semanais, competindo-lhe representar O
Municipio em juizo e nos processos que tenham por objeto principal os
seguintes temas:

a) o cumprimento do dever de salde publica, tai como o fornecimento de

medicamentos, insumos, materiais, ou equipamentos médicos;

b) a realizagdo de tratamentos, exames médicos, ou procedimentos

cirtirgicos, com fundamento no dever de saude publica;

c) os tratamentos médico e hospitalar fora do domicilio;

d) a internacdo em unidades hospitalares e 0 atendimento médico movel;

e) a alteracdio de politicas e programas publicos de salde;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

f) habilitagdo e credenciamento da rede compiementar;
g) indenizag&do por despesas médicas e hospitalares; e,

h) o exercicio de direito de regresso relacionadc ao dever publico de

saude.”

“Art. 22 - B - Ficam criados 2 (dois)Cargos em Comissdo de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito, de Assessor Juridico da Procuradoria
Fiscal, para exercer fungdo junto & Procuradoria Fiscal, CC-11, carga
hordria de 35 (trinta e cinco) horas semanais, competindo-lhe assessorar
o Chefe da Procuradoria Fiscal para o pleno desenvolvimento das

competéncias previstas no art. 8°.

§ 10 - A indicagdo para o cargo serd realizada pelo Procurador Geral do
Municipio sendo a nomeacdo de competéncia do Prefeito, cuja escolha

serd dentre cidaddos com inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil.
§ 20 - As atribuicdes do cargo s&o aquelas previstas no art. 9”.

Art. 49 - A - O art. 36 da Lei Complementar n® 013/2011, passa a
vigorar com a seguinte redacgdo:
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"Art. 36 - Serd enquadrado na forma do inciso VI do art. 39, apods seis
meses da nomeacdo, automaticamente e independentemente de cessada
a designacgdo no cargo em comissdo, o Procurador Municipal no cargo de

Procurador Geral, Subprocurador ou Chefe de Procuradoria.
§ 190 - (vetado).

§ 20 - Cumprido os requisitos previsto no caput e § 1° deste artigo,
caberd a Chefia da Unidade de Recursos Humanos, independentemente de
requerimento do interessado, providenciar e publicar no Diario Oficial do
Municipio o respectivo enquadramento, cadastrando-o para produgdo dos

efeitos pecuniarios decorrentes.”

Art. 50 - Os efeitos da nova redacdc do art. 36 aplicam-se para
nomeacdes realizadas a partir de 1° de agosto de 2019.

Art. 51 - (Vetado)

Art. 52 - Os ocupantes dos cargos de Chefe da Procuradoria Judicial,
Chefe da Procuradoria Fiscal e Chefe da Patrimonial da Procuradoria
Trabalhista e Patrimonial, previstas na redagdo original art. 22 da Lei
Complementar, no momento da publicagdo desta lei passam a ocupar
automaticamente os correspondentes cargos da nova redagdo do art. 22-B
e perfazer os direitos pecuniarios nela previstos, contados do primeiro dia

7

Util seguinte da publicacdo da lei, independente de nova nomeagao. //
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CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTE

Art. 53 - O Terminal Rodovidrio Municipal é bem publico sob gestdo da
Secretaria Municipal de Obras e Transporte, terd seu Diretor indicado pelo

secretario da pasta € nomeado pelo Prefeito.

Art. 54 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 3, segundo
grau completo, 35 (quarenta) horas semanais, denominado Supervisor do
Terminal Rodovidrio, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras
e Transporte.

Paragrafo Gnico - As atividades do cargo poderac eventualmente ser
realizadas nos finais de semana, considerando a discricionariedade
administrativa em prol do interesse publico, desde que devidamente
motivado e respeitado o limite da carga horaria semanal.

Art. 55 - S&o atribuicdes do Supervisor do Terminal Rodoviario:

I - supervisionar a adequagdo e manutencdo da estrutura fisica do bem
publico.

IT - acompanhar a manutengdo da vigéncia das permissdes de uso do
espacgo publico.

ITI - sugerir atividades de promogao e desenvolvimento do local /
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IV - manter o inventdrio atualizado dos equipamentos e patriménio em

geral

V - produzir relatdérioc mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

VI - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelc
secretdrio da pasta.

Art. 56 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacao e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensinc
meédio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Supervisor de
Obras da Zona Rural, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Obras e Transporte.

Art. 57 - Sdo atribuigbes do Supervisor de Cbras da Zona Rural de Obras
da Zona Rural:

I - verificar a necessidade de obras e supervisionar a realizacao delas, pot
meio de servidores da prépria Prefeitura Municipal ou de empresa licitada,

na zona rural do Municipio de Paraty;

IT - acompanhar a conservagao das benfeitorias municipais nas zonas err
comento;

III - atender os comandos judiciais ou administrativos para demoligBes de

construgdes irregulares;
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IV - manter o inventério atualizado dos equipamentos e patrimbnio em

geral de sua responsabilidade;
V - produzir relatério mensal das atividades e €ncaminhar ao secretério;

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretdrio da pasta.

Art. 58 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacao e €xoneracao do Prefeito Municipal, simbolo CC 3, notdrio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominadc Supervisor de
Obras da Zona Costeira, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Obras e Transporte.

Art. 59 - S5o atribuicBes do Supervisor de Obras da Zona Costejra:

I - verificar a necessidade de obras e supervisionar a realizagdo delas, por
meio de servidores da prépria Prefeitura Municipal ou de empresa licitada,
Na zona costeira do Municipio de Paraty:

IT - acompanhar 3 conservagdo das benfeitorias municipais nas zonas em
comento;

ITT - atender os comandos judiciais ou administrativos para demolicBes de
construcgdes irregulares;

IV - manter o inventdrio atualizado dos €quipamentos e patrimdnio em
geral sob sua reésponsabilidade; '
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V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretério;

VI - realizar outras atribuicSes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretario da pasta.

Art. 60 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 2, ensino
medio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Diretor de
Servicos de Iluminagdo Pulblica, dentro da estrutura da Secretaria
Municipal de Obras e Transporte.

Art. 61 - S3o atribuicdes do Diretor de Servigos de Iluminagdo Publica:

I - zelar pela iluminacdo pulblica de Paraty, adotando e estimulando

padrdes ambientalmente sustentdveis;

II - efetuar o reparo de I&mpadas queimadas na maior brevidade possivel,

seémpre que instado por superior, municipe ou apds verificagdo in loco;

III - manter o inventério atualizado dos equipamentos e patrimdnio em
geral sob sua responsabilidade;

IV - produzir relatério mensai das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuigdes compativeis com o Cargo e designadas pelo
secretario da pasta.
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Art. 62 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagao e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, ensino médio
na area, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Obras na Zona Costeira, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de

Obras e Transporte.

Art. 63 - S3o atribuicGes do Assessor de Obras na Zona Costeira.

I - Prestar assessoramento na gestdo de politicas publicas cujo escopo é
as obras de interesse publico da regido costeira de Paraty.

Il - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processo
de finalizagd@o na regido da costeira de Paraty.

IIT - Sugerir ao Secretario a realizacdo de obras de interesse publico local

na area costeira de Paraty.
IV - produzir refatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretdrio da pasta.

Art. 64 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, sfmbolo CC 5, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor

de Obras na Zona Rural, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Obras e Transporte.
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Art. 65 - S3o atribuicdes do Assessor de Obras na Zona Rural.

I - Prestar assessoramento na gest3o de politicas publicas cujo escopo

sdo as obras de interesse publico da regido Rural de Paraty.

II - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processoc

de finalizacdo na regidao da rural de Paraty.

III - Sugerir ao Secretario a realizacdo de obras de interesse publico local
na area rural de Paraty.

IV - produzir relatéric mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas peio
secretario da pasta.

Art. 66 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor
de Obras na Zona Urbana, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Obras e Transporte.

Art. 67 - S30 atribuigdes do Assessor de Obras na Zona Urbana.

I - Prestar assessoramento na gestdo de politicas publicas cujo escopo €

as obras de interesse publico da regido urbana de Paraty.
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II - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processo

de finalizacdo na regido da urbana de Paraty.

III - Sugerir ac Secretario a realizagdo de obras cde interesse publico local

na area urbana de Paraty.
IV - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuicBes compativeis com o cargo € designadas pelo

secretdrio da pasta.

Capitulo XI
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 68 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacso e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, ensino médio
na &area, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Secretario

Adjunto da APA, dentro da estrutura da Secretaria de Meio Ambiente.

Paragrafo Gnico - A indicagdo do ocupante do cargo serd de atribuigao
do Secretario do Ambiente.

Art. 69 - S3o atribuicdes do Secretario Adjunto da APA:
I — Apoiar o Secretdrio do Ambiente no exercicio de suas competéncias.

II - Auxiliar os diretores dos departamentos no planejamento das
atividades de sua competéncia. /
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IIT - Emitir parecer em tema de gestdo ambiental.
IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V-Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretario da pasta.

Art. 70 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livre
nomeacgdao e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notdrio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Gabinete de Politicas Ambientais, dentro da estrutura da Secretaria de
Meio Ambiente.

Art. 71 - Sdo atribuicbes do Assessor de Gabinete de Politicas
Ambientais:

I ~ Prestar assessoramento ao Secretario de Meio Ambiente e ao Adjunto

no desempenho de suas funcdes.

II - Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das
atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo gue for devidamente
orientado pela autoridade administrativa.

III - Minutar os pareceres em tema de gestdo amblentai quando

solicitado pela Autoridade competente. /
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IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V- Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretario da pasta.

CAPITULO XII
SECRETARIA DE URBANISMO

Art. 72 - Fica criado 1 (um) o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeagao e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, segundo
grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor
de Gabinete da Politicas de Urbanizagdo, dentro da estrutura da Secretaria

Municipal de Urbanismo.

Art. 73 - S3o atribuicbes do Assessor de Gabinete de Politicas de
Urbanizacédo.

I - Prestar assesscramento ao Secretario Municipal de Urbanismo no
desempenho de suas fungdes.

II - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento
das atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando  diretamente equipe de  escriturdrios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente
orientados pela autoridade administrativa. /
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III - Prestar assessoramento aos 6rgdos técnicos especializados na
manifestacdo de requerimentos administrativos, guando solicitados, pelo

6rgdo responsavel pela manifestagdo no requerimento administrativo.
IV - Encaminhar denUncia sobre ocupagdo irregular do solo urbano.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario
Municipal de Urbanismo.

VI - realizar outras atribuicBes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretario Secretaria Municipal de Urbanismo.

Capitulo XIII
SECRETARIA DE PESCA E AGRICULTURA

Art. 74 - O Mercado do Peixe é bem publico sob gestdo da Secretaria de
Pesca e agricultura e terd um Supervisor indicado pelo secretario da pasta

e nomeado pelo Prefeito.

Art. 75 - Fica criado o cargo de Supervisor do mercadoe de peixe, cargo de
provimento em comissdo, de livre nomeagao e exoneragdo do Prefeito

Municipal, CC 3, notério saber, carga horaria semanal de 35 (trinta e

cinco) horas.
Art. 76 - S50 atribui¢des do Supervisor do mercado de peixe:

I - supervisionar a adequacdo e manutengdo da estrutura fisica do bem
publico Vs
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II - promover com auxilio dos dérgdos competentes a manutencdo da

higiene sanitéria no local
III - sugerir atividades de promog&o turistica do local
IV - fiscalizar adequac8o do uso do bem publico pelos permissionarios.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario de

agricultura e pesca

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretdrio de agricultura e pesca.

Art. 77 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao,
de livre nomeacgdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
segundo grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da
estrutura da Secretaria de Pesca e Agricultura com subordinagdo direta ao

Secretario de Pesca e Agricultura.
Art. 78 - 1 (um) cargo de Assessor da Agricultura.
Art. 79 - Sdo atribuigdes do Assessor da Agricultura.

I — Assessora o Secretdrio de Pesca e Agricultura no desempenho de suas

funcdes na matéria vinculada as politicas publicas de Agricultura.

II - Prestar assessoramento na criagdo de agdes que valorizem a

/

agricultura familiar e de subsisténcia.
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V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

Agricultura e Pesca.

1V - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo

Secretario Agricultura e Pesca.
Art. 80 - 1 (um) cargo de Assessor da Pesca, segundo grau completo.
Art. 81 - S3o atribuicdes do Assessor da Pesca.

I - Assessora o Secretario de Pesca e Agricultura no desempenho de suas

funces na matéria vinculada as politicas publicas vinculadas a Pesca.

II - Prestar assessoramento na criacdo de agles que valorizem a pesca
artesanal bem como a preservacdo da tradicionalidade e ancestralidade

das técnicas de pesca.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

Agricultura e Pesca

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretario Municipal Agricultura e Pesca.

CAPITULO X1V
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E ORDEM PUBLICA

e
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Art. 82 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notorio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Secretadrio Adjunto
de Posturas, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Seguranca €

Ordem Publica.

Paragrafo Gnico - A'indicagéo do ocupante do cargo serd de atribuigao

do Secretério Municipal de Seguranga e Ordem Publica.
Art. 83 - Sdo atribuigdes do Secretario Adjunto de Posturas:

I - Assessorar o Titular da Pasta na direcdo, coordenagdo e gestdo

estratégica da Coordenadoria;
II - Participar da formulagdo das politicas e diretrizes da Secretaria;

III - Supervisionar, controlar, avaliar e integrar as atividades da

Coordenadoria;

IV - Planejar, controlar, acompanhar e avaliar as atividades de fiscalizacao
e licenciamento de atividades econdmicas, a exibigdo de publicidade e a
ocupagao de logradouros publicos por comércio ambulante, quiosques,
bancas de jornal e revistas, mesas e cadeiras, eventos especiais,
exposicdes, shows, mercados populares, feiras livres, feirantes, feiras
especiais, observada a legislagdo em vigor;, )
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V - Realizar vistoria prévia com vistas & emissdo de alvaras, autorizacdo
para mesas e cadeiras, colocacdao de bancas de jornal, chaveiros,

quiosques, publicidade exterior, eventos e o comércio ambulante;

VI - Coordenar, planejar e monitorar atividades relativas ao ordenamento

urbano;

VII - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser

atribuidas.

Paragrafo Unico - As atribuicdes do caput sdo de aspecto gerencial e ndo

prejudicam as competéncias dos fiscais de postura e urbanismo.

Art. 84 - Ficam criados 3 (trés) cargos de provimento em comissdo, de
livre nomeagdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
segundo grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de Postura, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Seguranca e Ordem Publica.

Art. 85 - S8o atribuicbes do Assessor de Postura.

I - Prestar assessoramento aos fiscais de postura na realizacao das
diligéncias de fiscalizagdo e licenciamento de atividades econdmicas, a
exibicdo de publicidade e a ocupacdo de logradouros publicos por
comeércio ambulante, quiosques, bancas de jornal e revistas, mesas e
cadeiras, eventos especiais, exposigées, shows, mercados populares,
feiras livres, feirantes, feiras especiais, observada a legislacdo em.ﬁgor;

iy
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II - Prestar assessoramento aos fiscais e ao Secretdrio Adjunto de ordem

plblica desempenho de suas fungdes.

III - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas

Art. 85-A - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 7, CREA -
Experiéncia comprovada de no minimo 2 anos na era de transportes e
Especializacdo na area , 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Secretdrio Adjunto de Posturas, dentro da estrutura da Secretaria

Municipal de Seguranga e Ordem Publica.

CAPITULO XV
SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER

Art. 86 - Ficam criados 3 (trés) cargos de provimento em comissao, de
livre nomeacdo e exoneragdo do Prefeito Municipail, simbolo CC 5, notoério
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Gabinete da Secretaria de Esporte e Lazer , dentro da estrutura da
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.

Art. 87 - S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de
Esporte e Lazer.

I - Prestar assessoramento ao Secretario de Esporte e Lazer no

desempenho de suas fungoes.
4
7t
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IT - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento
das atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,
assessorando  diretamente  equipe de  escriturdrios,  auxiliares

administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente

orientados pela autoridade administrativa.

IIT - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ac Secretario

de Esporte e Lazer

IV - realizar outras atribuicbes compativeis com o cargo e designadas pelo
secretdrio de Esporte e Lazer.
CAPITULO XVI
SECRETARIA DE CULTURA.

Art. 88 - Ficam criados 2 (dois) o cargo de provimento em comissao, de
livre nomeacgdo e exoneracgdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notdrio
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Gabinete da Secretaria Cultura, dentro da estrutura da Secretaria
Municipal de Cultura.

Art. 89 - S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de
Cultura.

I - Prestar assessoramento ao Secretario de Cultura no desempenho de
suas fungoes.

II - Assessorar os diretores e chefes de departarmnentos no planejamento

das atividades de sua competéncia referente as rotinas administyétivas,

Ry
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assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente

orientados pela autoridade administrativa.

IIT - produzir relatdrio mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

de Cultura

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo € designadas pelo

secretario Cultura.

CAPITULO XVII
SECRETARIA DE TURISMO.

Art. 90 - Ficam criados 2 (dois) cargos de provimento em comissao, de
livre nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Gabinete da Secretaria Turismo, dentro da estrutura da Secretaria

Municipal de Turismo.

Art. 91 - S3o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de

Turismo.

I - Prestar assessoramento ao Secretario de Turismo no desempenho de

suas fungoes.

11 - Assessorar os diretores e chefes de departarnentos no planejamento
das atividades de sua competéncia referente as rotinas administrativas,

assessorando  diretamente  equipe de  escriturdrios,  ayxiliares
P
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administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente
orientado pela autoridade administrativa.

1II - Produzir relatdério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario
de Turismo

IV - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas
pelo secretario de Turismo.

CAPITULO XVIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZACAO
FUNDIARIA

Art. 92 - Fica criado 1 (um) cargo de provimento em comissdo, de livre
nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério
saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Assessor de
Gabinete da Secretaria Municipal de Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria,
dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Habitagdo e Regularizacao
Fundiaria.

Art. 93 - S0 atribuicBes do Assessor de Gabinete da Secretaria de

Municipal De Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria.

I - Prestar assessoramento ao Secretario Municipal de Habitagao e

Regularizacdo Fundidria no desempenho de suas fungdes.

II - Assessorar os diretores e chefes de departarmentos no piane]amento

das atividades de sua competéncia referente as rotinas admlmstratlvas

i ,/"
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assessorando diretamente a equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente

orientado pela autoridade administrativa.

Il — Prestar assessoramento aos o6rgdos técnicos especializados na
manifestacdo de requerimentos administrativos, quando solicitados, pelo

4rgdo responsavel pela manifestagao no requerimento administrativo.
1V - Encaminhar dendncia sobre ocupagdo irreguiar do solo urbano.

V - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

Municipal de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo

secretario Municipal de Habitag&o e Regularizacdo Fundiaria.

Capituio XIX
SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 94 - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comissdo, de
livre nomeacdo e exoneracdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5
segundo grau completo, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro de
estrutura da Secretaria de Finangas e com subordinagao direta ac

Secretario de Finangas.

Art. 95 - 1 {um) cargo de Assessor de Atendimento ao Contribuinte.
Y

Art. 96 - Sdo atribuicdes do Assessor de Atendimento ao Contri]b@’ﬁte.
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I - Assessorar 0 Secretdrio de Finangas na elaboragdo de estratégias de
racionalizacdo do atendimento ao pUlblico no &ambito da secretaria

municipa!l de finangas.

II - Avaliar periodicamente o nivel do atendimento do secretdrio de

finangas bem como qualidade do servigo.

III — Receber diretamente ou por requerimento reclamagdes sobre falhas

no atendimento ac contribuinte.

IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

Municipal Finangas.
Art. 97 — 1 (um) cargo de Assessor Vinculado a Sala do Empreendedor.
Art. 98 - S30 Atribuicdes do Assessor Vinculado a Sala do Empreendedor.

I - Levar ao Secretdrio de Finangas questdo relativa a eficiéncia no

atendimento da Sala do Empreendedor.

II - Propor ao Secretario de Financas politicas publicas que fomentem o
empreendedorismo local.

III - Manter, estabelecer contato junto ao SEBRAE sobre questdes

relativas a Sala do Empreendedor ou relacionada ao empreendedorismo.
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IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario

Municipa! Financas.

Capitulo XX
DAS FUNCOES GRATIFICAS

Art. 99 - Ficam criadas, transformadas e atualizadas as seguintes funcdes
gratificadas, exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de cargo

efetivo a serem exercidos nas seguintes secretarias.

Art. 100 - Ficam criadas no &mbito da secretaria municipal de

administragdao as seguintes fungdes gratificadas.

I - Uma funcdo de Chefe da Sec3o de Contratos, FG7, cujas atribuicdes
sdo: planejar, organizar e controlar atividades, contratos, equipes de

trabaiho vinculados diretamente ao procedimentos licitatérios municipal.

II - Uma func8o de Chefe de Patrimdnio, FG7, cuja atribuicdo € o cujas
atribuicbes sdo: o acompanhamento da vigéncia e a execugao dos
contratos firmados peloc Municipio de Paraty, referentes a aquisicao e
manutengdo de bens consumo e bens patrimonial bem como manter
cadastro dos bens imdveis integrantes do patrimoénio da municipal, com os
titulos de propriedade devidamente regularizados junto aos &rgaos
competentes;

IIT - Uma fungdo de Chefe de Analista de Folha de Pagamento, FG7, cujas
atribuicbes sdo: alimentar o sistema eletrénico de folha de pagamento do

s 5. . 3 . ~ . = ,/'.4/.
Municipioc de Paraty, inserindo informagles financeiras e rgjativas a
/ 7
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recursos humanos; recebimento € conferéncia dos documentos
necessarios para nomeacao de cargos em comissdo, de livre indicagao €
exoneracdo; cdlculo das verbas rescisérias decorrentes da exoneracdo de

cargos em comissio bem como de outras atividades correlatas.

IV — Uma fungdo de Chefe de Recursos Humanaos, FG7, cuja atribuicdo € o
gerenciamento de atividades de departamentos Ou servigos de pessoal,

recrutamento e seiegao, andlise de requerimentos de servidores.

V - Uma de Auxiliar de Folha de Pagamento, FG5, cuja atribuigdo é
prestar auxilio 20 Chefe Analista de Folha de Pagamento no desempenho

de suas fungoes.

Art. 101 - Ficam transformadas no ambito da secretaria de municipal de

administracdo as seguintes funcdes gratificadas.

I - A funcdo gratificada de Chefe de Assuntos Trabaihistas passara a ser

classificada pela sigla FG7.

II - A funcdo gratificada de Chefe de Secdo de Licitagao passara a Ssef
classificada pela sigla FG7.

III - A funcdo gratificada de Chefe Secretaria de Selecao Recrutamento ¢

Pessoal passara a ser classificada pela sigla FG6.

Art. 102 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de assisténci
ey

social e direitos humanos as seguintes funcdes gratificadas. A

7'
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I - Uma funcdo de Chefe de Compras e licitagbes, FG6, cujas atribuicdes
s30: as de executar os trabalhos de confeccdo de Editais, licitagdes nas
modalidades Preg3o presencial, Carta Convite, Tomada de Pregos & outros
que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de Paraty, além de

confeccionar, executar e acompanhar Contratos Administrativos.

II - Uma funcdo de Chefe de Atendimento Sociai, FG7, cujas atribuicbes
s30: as que visam garantir a atengdo, defesa e protegdo a pessoas em
situacBes de risco pessoal, social e a adolescentes em conflito com a lei.
Procuram assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as €

identificando suas necessidades e demandas.

III - Uma funcdo de Chefe de Almoxarifado, FG6, cujas atribuicbes sdo:
elaborar propostas de compra, objetivando a aquisicdo de material de
consumo, conforme as necessidades da secretaris, receber as solicitagdes
de material de consumo, emitindo notas de fornecimento e providenciando
sua entrega, mediante prévia autorizacdo do diretor do secretario,
elaborar inventario anual do material em estogue, evitar a saida de
material desacompanhado de documentagdo, mesmo que exista
autorizacdo superior, executar, em geral, os demais atos € medidas

relacionadas com as suas finalidades.

IV - Uma funcdo de Chefe de Politicas Inclusivas, FG8, cujas atribuicdes
s§0: garantir a atencdo, defesa e protegéo e inclusdo social de pessoas em
situacdes de risco pessoal, social bem como trabalhar em prol de politicas
pliblicas que visem a integracdo de pessoas com deficiéncia e mobilidade

reduzida, bem como sugerir proposta aos secretario de politicas %ﬁblicas

que favoreca a diversidade de étnica entre povos e nagodes. y
/,
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V - Uma funcdo de Chefe de Gabinete do Secretario de Assisténcia Social
e Direitos Humanos, FG7, cujas atribuicdes sdo: prestar auxilio direito ao
secretario, manter a rotina didria de trabalhos dentro as secretaria,
agendar reunides a lavras as respectivas atas bem como dirigir, controlar,
supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execucdo das atividades de
assessoria, assisténcia e apoioc na execucdo das politicas publicas da

secretaria.

VI - Uma funcdo de Chefe da Casa Abrigo, FG7, cujas atribuicbes sac: as
que visam garantir a atencdo, defesa e protecdo a pessoas em situagdes
de risco pessoal, social € a adolescentes em confiito com a lei. Procuram
assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as € identificando
suas necessidades e demandas, bem como fiscalizar as dependéncias da
Casa Abrigo bem como sugerir melhoras na estrutura, compete, ainda, ao
Chefe da Casa Abrigo reportar ao Secretario da pasta a presenca de
irregularidade gue coloquem em risco a vida e integridade das pessoas
acolhidas.

VII - Uma fungdo de Chefe de Tesouraria, FG6, cujas atribuicdes sado:
Supervisionar e controlar 0s servicos financeiros diversos, bens-
patrimoniais e logisticos; elaboram orcamentos, efetuam pagamentos

realizam cobranga, controlam bens patrimoniais.

Art. 103 - Fica criada no &mbito da secretaria municipal Cultura <
seguinte fungdo gratificada.

o
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I - Uma func8o de Chefe de Assuntos Administrativos, FG7, cujas
atribuicbes sdo: Supervisionar as rotinas administrativas, chefiando
diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos, secretérios
de expediente e continuos. Coordenam servigos gerais de malotes,
mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de
equipamento, mobilidrio, instalagdes etc; administram recursos humanos,
bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos e

correspondéncias; gerenciamento de eguipe.

Art. 104 - Ficam criadas no &mbito da secretaria municipal de Educacado
as seguintes funcdes gratificadas.

I - Uma funcdo de Coordenador Pré-Escolar, FG7, cujas atribuicBes sdo:
Atuar na coordenagdo e criagdo de politicas publicas de educacdo com
€scopo na relagdo ensino-aprendizagem de criangas de até seis anos;
cuidam de alunos; planejam a pratica educacional e avaliam as praticas
pedagdgicas. Organizam atividades: pesquisam; interagem com a familia

€ a comunidade e realizam tarefas administrativas.

IT - Uma fungdo de Chefe de Planejamento da Secretaria de Educacio,
FG6, cujas atribuicBes sdo: coordenar e gerenciar direta e expressamente
a estrutura organizacional integrante da pasta; cumprir e fazer cumprir
todos os atos necessdrios para a correta programagao e execucao
orgamentdria no Ambito do Poder Executivo, marcadamente os
programas, e politicas publicas educacionais.

IIT - Uma fun¢do de Coordenador de Creches, FG7, cujas atnbwgoes 530:

Atuar na coordenacdo e criacdo de politicas publicas de educag_’;g";‘?'para
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alunos na faixa de zero a seis anos; orientam a construgdao do
conhecimento; elaboram projetos pedagégicos; planejam acgles didaticas
e avaliam o desempenho dos alunos. Preparam material pedagdgico;
organizam o trabalho. No desenvolvimento das atividades, mobilizam um

conjunto de capacidades comunicativas.

IV - Uma de Chefe da Divisdo de Merenda Escolar, FG6, cujas atribuictes
s8o: Organizar e supervisionar os servicos de cozinha e locais de refeigbes
das escolas e creches municipais, planejando carddpios e elaborando o
pré-preparo, o preparo e a finalizacdo de alimentos, observando métodos
de coccdo e padroes de qualidade dos alimentos, bem como avaliar
periodicamente a qualidade do alimento fornecidos as criangas e

adolescentes.

V - Uma de Chefe de Cotagdo e Orgcamento, FG7, cujas atribuigdes sao: as
de executar os trabalhos de confeccdo de Editais e orgamento nas
licitagbes nas modalidades Pregdo presencial, Carta Convite, Tomada de
Precos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de
Paraty, além de confeccionar, executar e acompanhar Contratos

Administrativos no ambito da Secretaria de Educacio.

VI - Uma de Coordenacao Educacional da Zona Rural, FG7, cujas
atribuigdes, sdo as executar em cooperagdo os demais departamentos da

Secretaria de Educagdo as politicas publicas educacionais na zona rural de
Paraty.

VII - Uma de Coordenacao Educacional da Zona Urbana, FG7, cujas

atribuigdes, sdo as executar em cooperagao os demais departamer,};/t/ﬁs da
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Secretaria de Educacdo as politicas publicas educacionais na zona urbana
de Paraty.

Art. 105 - Ficam transformadas no dmbito da secretaria de municipal de
Educacdo as seguintes fungdes gratificadas.

I - A fungdo gratificada de Chefe Secdo Administrativa passara a ser

classificada pela sigla FG6.

Art. 106 - Ficam transformadas no Ambito da secretaria municipal de

Financas as seguintes fungdes gratificadas.

I - A funcdo gratificada de Chefe de Tesouraria a ser classificada pela sigla
FG7.

Art. 107 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de Obras as

seguintes fungdes gratificadas.

I — Uma de Chefe de Cotagdo e Orgamento, FG8, cujas atribuigbes sao: as
de executar os trabalhos de confeccdo de Editais € orcamento nas
licitagdes nas modalidades Pregdo presencial, Carta Convite, Tomada de
Precos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de
Paraty, além de confeccionar, executar e acompanhar Contratos

Administrativos no @mbito da Secretaria de Finangas.

I - Uma de Chefe do Cemitério e Velorio Municipal, FG5, zelar pela boa
conservacdo do veldrio municipal, bem como manter a administragéo

plblica informada do quantitativo de enterros realizados no y_}j’efi’ério
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municipal em periodos a serem determinados pelo secretario da pasta,
requerer junto a secretario de obras a solicitagdo a deflagracdo de

processo de licitagdo para obras de manutencdo e conservagao.

III - Uma de Auxiliar de Recursos Humanos e Foiha de pagamento, FG5,
cuja atribuicdo é prestar auxilio ac Chefe Analista de Folha de Pagamento
no desempenho de suas fungdes.

IV - Uma de Chefe de Maquindrio, FG5, cuja atribuicdo e fiscalizar o uso
do magquindrio pesado vinculado a secretaria de obras, liberar com
autorizacdo do chefe da pasta maquinas para uso em obras publicas e
demoli¢Bes judiciais.

V - Uma de Chefe de Estoque e Insumo, FG5, cuja atribuigdo e manter o
nivel de estoque de insumos utilizados pela secretaria de obras nas obras
realizadas diretamente pela municipalidade, autorizar a saida de material
para uso pelos operdrios da secretaria de obras, o chefe de Estoque e
Insumos somente poderd ser responsabilizado pela saida indevida de

materiais que for expressamente autorizada por ele.

Art. 108 - Ficam criadas no dmbito da secretaria municipal de Saude as

seguintes fungdes gratificadas.

I - Uma func8o de Chefe da Coordenadoria Técnica de Ambulatorial, FGS8,
cujas atribuigdes sdo: planejar, coordenar e avaliar agBes de saude;

definem estratégias para unidades e/ou programas de saude; realizam

atendimento na é&rea técnica; administram recursos financeiros;

/
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gerenciam recursos humanos e coordenam interfaces com entidades

sociais e profissionais.

II - Uma de Chefe da Coordenadoria da Atencdo Basica de Saude, FG8,
cujas atribuigdes sdo: realizar acompanhamento periodico e sistematico
das ESF, promovendo espagos de debate sobre os processos de trabalho;
desenvolver junto as equipes, uma rotina de aveliagdio e monitoramento
do processo de trabalho e da assisténcia prestada a populagdo; garantir,
de forma regular, na agenda das equipes de atencdo bdsica, periodos para
educacdo permanente; realizar a cartografia do municipio, identificando as
especificidades de cada territério, facilitando o fluxoc dos usuarios na rede;
realizar acbes que promovam a integracdo da atengao bdsica com a
vigildncia em salde; promover a integracdo dos profissionais de saude

bucal com os demais membros da equipe de satde da familia.
III - (Vetado).

IV - Uma de Chefe de Assuntos Administrativos do CIS, FG7, cujas
atribuicBes sdo: supervisionar as rotinas administrativas, chefiandc
diretamente equipe de escriturdrios, auxiliares administrativos, secretarios
de expediente e continuo. Coordenam servicos gerais de malotes
mensageiros, transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutencao de
eguipamento, mobilidrio, instalagbes etc; administram recursos humanos
bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos ¢

correspondéncias; gerenciamento de equipe.

V — Uma de chefe do Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAFAR)

FG5, dentro da estrutura da Secretaria de Salide e com subordihacd
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direta ao Secretdrio de Saude, cujas atribuicdes sdo: Realizar ©
planejamento, a organizagdo, a supervisdo e o controle das atividades
administrativas de abastecimento farmacéutico;Coordenar as atividades
dos agentes publicos que compdem a estrutura em persecucgdo da maxima
eficiéncia na realizag8o do servigo;Produzir relatério mensal das atividades
e encaminhar ac secretdrio;Individualizar 0s medicamentos concedidos
por ordem judicial, com a indicacdo de custos, mormente quando de
atribuicdo de outros entes federativos, para a cobranga dos valores a
quem de direito;realizar outras atribuicdes compativeis com 0 cargo e

designadas peio secretario da pasta.

VI - Uma de Chefe Administrativo do CAPS, FG8, cujas atribuigbes sao:
supervisionar as rotinas administrativas, chefiando diretamente equipe de
escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de expediente €
continuos. Coordenam servigos gerais de malotes, mensageiros,
transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutengdo de eguipamento,
mobilidrio, instalagdes etc; administram recursos humanos, bens
patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos €

correspondéncias; gerenciamento de equipe vinculado ao CAPS.

VII - Uma de Chefe de Operagdo de Combate 3 Dengue, FG6, cujas
atribuicdes sdo: chefiar a coordenar trabalhadores em servicos de
promogao e apoio a saude, visitando domicilios periodicamente; orientam
a comunidade para promogdo da salide; assistem pacientes, dispensando-
ihes cuidados simples de saude, sob orientacdo e supervisdo de
profissionais da saude; rastreiam focos de doencas especificas; promovem
educacdo sanitdria e ambiental; participam de campanhas preventivas;

incentivam atividades comunitdrias; promovem comunicagé%"’entre

p/a
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unidade de saulde, autoridades e comunidade; realizam manutencdo dos
sistemas de abastecimento de Agua; executam tarefas administrativas;
verificam a cinematica da cena da emergéncia; socorrem as vitimas e

realizam agdes de controle de endemias.

Art. 109 - Ficam transformadas no &mbito da secretaria Municipal

Adjunta de Defesa Civil.

I - A fungdo gratificada de Chefe da Sec¢do de Operacdes passara a ser
classificada pela sigla FG7.

Art. 110 - Ficam transformadas as seguintes fungBes gratificadas.

I - A fungdo gratificada de Coordenadoria Epidemioldgica passarad a ser
classificada pela sigla FG7.

Art. 111 - As fungles gratificadas existentes no art. 36 da lei

complementar n® 40/2017 passam a vigorar com as seguintes siglas.

I - Chefe da Segao de Operagdes - FG 7
IT - Chefe da Segao de Gestdo Administrativa — FG 7
III - Chefe da Segdo de Trénsito - FG 6
IV - Chefe de Formacgdo e Ensino - FG 7

Art. 112 - Ficam criadas no ambitoc da secretaria municipal de seguranca

e ordem publica as seguintes funcdes gratificadas.
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I - Uma de Chefe de Cotagdo e Orgamento, FG7,ensino médio completo,
cujas atribuigdes sdo: as de executar os trabalhos de confeccdo de Editais
e orcamento nas licitagBes nas modalidades Pregao presencial, Carta
Convite, Tomada de Pregos € outros que vierem a Sser realizados na
Prefeitura Municipal de Paraty, além de confeccionar, executar €
acompanhar Contratos Administrativos no ambito da Secretaria de

seguranga e ordem publica

II - Uma fungdo de Chefe de Gabinete do Secretério de Seguranga
PUblica, ensino médio completo, FG6, cujas atribuigdes s30: prestar
auxilio direito ao secretario, manter a rotina didria de trabalhos dentro
as secretaria, agendar reunides a lavras as respectivas atas bem como
dirigir, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a
execucdo das atividades de assessoria, assisténcia e apoio na execugao
das politicas publicas da secretaria, sendo subordinado somente do
Secretario da Pasta e ao Chefe do Executivo.

Art. 113 - Ficam criadas, no Quadro de Cargos €m Comissdo e Fungbes
Gratificadas no Poder Executivo do Municipio de Paraty a seguintes siglas

de referéncia remuneratéria das fungdes gratificadas.

I - simbolo FGS5 no vaior de R$ 1.500,00.
11 - simbolo FG6 no valor de R$ 2.250,00
11I - simbolo FG7 no valor de R$ 2.500,00
1V - simbolo FG8 no valor de R$ 3.000,00

Paragrafo Unico: Os valores poderdo ser atualizados anualmente pelc
‘ndice da inflacdo através de decreto expedido pelo Chefe do Executive
municipal.

P
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Capitulo XXI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 114 - O anexo II da Lei n°® 010/94 passa a ser composto com as
alteragOes dispostas nos Capitulos II ao IX, XI, XIII e XIV desta Lei.

Art. 115 - A tabela referente aos cargos de provimento em comissdo do
Gabinete do Secretdrio de Ambiente de que tratam a Lei Complementar n.

16 de 2015 passa conter os cargos criados no capitulo XII desta lei.

Art. 116 - As despesas com a execucdo desta lei correrdo por conta das
dotagbes orgamentdrias proprias, casoc necessdrio, fica autorizada
abertura de crédito adicional.

Art.117 - Eventuais incompatibilidades, inclusive no plano remuneratério,
que ressaiam da criagdo dos cargos ora criados com outros ja havidos ja
no bojo da Administragdo Pulblica municipal serSio oportunamente
saneadas a partir das conclusdes do Grupo de Trabalho referenciado no
Capitulo 1 da presente Lei.

Art. 118 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢des em contrério.

Prefeitura de Paraty, 04 de Dezembro de 2019
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Luciano de onyfé,;’ra Vidal
Prefeitc dé/Paraty |
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