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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
» SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

LEI COMPLEMENTAR N°, 079/2019

"Dispbe sobre o sistema de Controle Interno
do Poder Executivo do Municipio de Paraty,
cria a Controladoria Geral do Municipio de
Paraty - CGM organiza as carreiras de
Controle Interno, e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARATY, Estado do Rio de Janeiro,

No uso de suas atribuicBes legais faz saber que a Cadmara Municipal
APROVOU e eu SANCIONO a seguinte Lei:

TiTULO I )
CONTROLADORIA GERAL DO MUNIC{PIO - CGM

Capituio I
DA CONTROLADORIA, DA SUA FINALIDADE £ COMPETENCIAS

Art. 1° - Fica criada a Controladoria Geral do Municipio de Paraty,
com status de Secretaria, diretamente vinculada ao Chefe do Poder
Executivo, instituigdo permanente e essencial & Administracdc PuUblica,
que atuard como responsavel pela coordenacgdo e definicdo de diretrizes
gerais de controle interno, sem prejuizo das demais funcdes gue lhes sio
atribuidas nesta Lei e em ato normativo préprio.

Art. 29 - A Controladoria Geral do Municipio tem como finalidade
essencial promover o controle interno dos 4érgdos municipais e das
entidades da administracdo indireta, bem como assistir direta e
imediatamente o Prefeito no desempenho de suas atribuicdes quanto aos
assuntos e providéncias que, no ambito do Poder Executivo, sejam
atinentes a defesa do patrimdnio pubiico, ao controle interno, a audltoria
publica, a correicdo, a prevengao € ao combate a corrupgdo, as atividades
de ouvidoria, a promogdo da ética no servigo pubiico, o incremento da
moralidade e da transparéncia, no &mbito da Admi nistragao | Municipal.
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X - a proposicdo de normas e procedimentos para prevenir fraudes,
erros, falhas ou omissdes na execugdo orgamentaria e financeira;

XI - o zelo e a agdo para fazer cumprir a politica Municipal de
transparéncia, acesso aos cidaddos as informagdes e ética na
Administragdo Publica;

XII - o recebimento de denuncia e reclamagbes sobre o
atendimento dos servicos publicos, bem como o encaminhamento para
solugdo juntos aos érgdos competentes e respectivo acompanhamento;

XIII - a apuragdo de denuncias relativas a infragdes disciplinares de
agentes e servidores municipais e a instauragdo, cocnducdo ou requisigao
de sindicancias, processos administrativos disciplinares e demais
procedimentos correcionais, de oficio ou a partir de representagdes e
dendncias, a fim de apurar responsabilidade por irregularidades
praticadas por servidores da Administragdo Municipal, observado o
disposto no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Paraty;

X1V - expedir recomendagdes aos servidores publicos dos érgdos
da Administracdo Municipal, quando se fizer necessario.

Paragrafo Gnico. O descumprimento injustificado das requisicdes
do Controlador Geral no prazo assinalado acarretara responsabilizagéo do
agente omisso, com instauragcdo do correspondente processo
administrativo disciplinar, devendo ser observados, para a definigdo da
penalidade, o impacto social da negativa e a imprescindibilidade das
informagdes negligenciadas.

Art. 4° - As competéncias da Controladoria Geral do Municipio se
estendem, no que couber, as entidades privadas de interesse publico
incumbidas, ainda que transitéria e eventualmente, da administracdao cu
gestdo de receitas publicas em razdo de convénio, termo de parceria,
termo de cooperagdao, contrato de gestdo ou quaisquer outros
instrumentos de parceria.
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Paragrafo Gnico. A Procuradoria Geral do Municipio, através de
Procurador do Municipio designado junto a Controladoria, assistird a
Controladoria Geral do Municipio no controle interno da legalidade dos
atos da Administragdo, resguardada sua autonomia relativa as atividades
de consultoria e assessoria juridica do Poder Executivo.

Art. 3° - Compete a Controladoria Geral do Municipio:

I - a realizagdo do controle interno das atividades de administracéo
financeira, patrimonial, orgamentaria e contabil dos 4rgdos e entidades
da Administragao Direta e Indireta, bem como dos fundos municipais e
dos convénios firmados com entidades que recebem subvencdes ou
outras transferéncias a conta do orgamento municipal no que se refere a
legalidade, legitimidade e economicidade;

IT - a programagdo, coordenagdo, acompanhamento e avaliagdo
das agdes setoriais, através da realizagdo de inspegbes e de auditorias, e
proposicao de aplicagdo de sangles, conforme legislagdo vigente, a
gestores e agentes inadimplentes;

IIT - a apuragdo de denulncias relativas a irregularidades ou
ilegalidades praticadas em 6rgado ou entidade da Administragdo, dando
ciéncia ao Prefeito Municipal, ao interessado e ao titular do érgdo ou
autoridade equivalente, sob pena de responsabilidade solidaria;

IV - a auditoria nos diversos segmentos da Administracéo
Municipal, direta e indireta, nas entidades publicas ou privadas que
recebam, a qualquer titulo, recursos financeiros do Municipio;

V - a comprovacao da legalidade e avaliagdo da eficacia e eficiéncia
das gestdes orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6érgdos e
entidades da Administragdo Municipal e da aplicagdo de recursos publicos
por entidades da iniciativa privada;

VI - a auditoria da folha de pagamento dos érgdos e entidades da
Administragdo Direta e Indireta;

VII - a verificagao da regularidade de processos de licitagdo publica;

VIII - a elaboragdao de relatérios referentes as contas anuais do
Prefeito e a Gestao Fiscal;

IX - a fiscalizagdo sobre a observéancia dos limites e condicdes
estabelecidos na legislacdo pertinente, especialmente a Lei . de
Responsabilidade Fiscal;
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Capitulo II B
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS DIVISOES DE
COMPETENCIA
Secao I
Da Estrutura Basica
Art. 592 - A Controladoria Geral do Municipic tem a seguinte
estrutura basica:
I - Gabinete do Controlador Geral;
IT - Departamento de Auditoria Interna;
ITI - Departamento de Controle Interno
IV - Departamento de Ouvidoria e Transparéncia
V - Procurador do Municipio junto a Controladoria
Paragrafo L’gnico. A regulamentagdo da estrutura e do
funcionamento dos Orgdos previstos neste artigo sera fixada por decreto.
Secao II
Do Detalhamento da Estrutura Basica
Subsecado I
Do Gabinete do Controlador Geral
Art. 6° - Integram o Gabinete do Controlador Geral:

I — Controlador Geral do Municipio

IT - Controlador Adjunto do Municipio

Art. 70 - A Control_ac?oria Geral do Municipio serd dirigida por um
Controlador Geral do Municipio, com o auxilio de um Controlador Adij),.to.
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VI - requisitar aos 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica
Municipal informagdes e documentos necessarios ao regular
desenvolvimento dos trabalhos da Controladoria Geral do Municipio;

VII - requisitar informagdes ou documentos de quaisquer entidades
privadas encarregadas da administragdo ou gest3o de receitas publicas;

VIII - requisitar, aos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, os agentes publicos, materiais e infra-estrutura necessarios ao
regular desempenho das atribuicbes da Controladoria Geral do Municipio;

IX - propor medidas legislativas ou administrativas € sugerir acbes
necessarias para evitar a repeticdo de irregularidades constatadas;

X - criar mecanismos, diretrizes e rotinas voltadas a regular
aplicagdo da Lei de Acesso 3 Informagdo e ao aperfeicoamento da
transparéncia, os quais serdo de observéncia obrigatéria por todos os
orgdos da Administracdo Publica Municipal e pelas entidades incumbidas
da administracdo ou gestdo de receitas publicas, em razdo de
instrumentos de parcerias;

XI - regulamentar a atividade de Correicdo, de Auditoria Publica,
de Controle Interno, de Ouvidoria e de outras matérias afetas 3
prevengdao e ac combate 3 corrupgdo e a transparéncia da gestdo, no
ambito da Administrag8o Publica Municipal;

XII - suspender cautelarmente procedimentos licitatérios, até o
final do procedimento de apuragao, sempre que houver indicios de fraude
Ou graves irregularidades que recomendem a medida:

XIII - encaminhar ao Procurador do Municipio junto & Controladoria
OS casos que configurem, em tese, improbidade administrativa e todos
aqueles que recomendem a indisponibilidade de bens, o ressarcimento
ao erdrio e outras providéncias no ambito da competéncia daquele érgédo;

XIV - exercer outras atribuicbes que lhe forem incumbidas pelo
Prefeito.

Art. 9° - O Controlador Adjunto do Municipio tem as seguintes
atribuictes:
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I - supervisionar os trabalhos dos 6rgdos inferiores e emitir
relatério de desempenho ao Controlador Geral;

IT - exercer as competéncias do art. 8 delegadas pelo Controlador
Geral Municipal

IIT - substituir eventualmente o Controlador Geral Municipio.

Subsecado II
Do Departamento de Auditoria Interna

Art. 10 - A Diretoria de Auditoria Interna & composta:
I - por um Chefe de Auditoria Interna, de provimento comissionado;
II - por trés Auditores, de provimento efetivo;

IV - por quatro Assessores de Controle Interno, de provimento
comissionado.

Art. 11 - O Departamento de Auditoria Interna tém as seguintes
atribuigOes:

I - exercer as atividades de 6rgdo central do Sistema de Auditorias
do Poder Executivo Municipal:

Il - fiscalizar e avaliar a execugdo dos programas de governo,
quanto ao nivel de execugdo das metas e dos objetivos estabelecidos e 3
qualidade do gerenciamento;

IIT - realizar auditorias sobre a gestdo dos recursos publicos
municipais sob a responsabilidade de 6rgdos e entidades plblicos e
privados;

IV - realizar atividades de auditoria e fiscalizacdo nos sistemas
contabil, financeiro, orcamentario, patrimonial, de pessoal e demais
sistemas administrativos e operacionais;
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V - apurar, em articulagdo com a Procuradoria Geral do Municipio,
os atos ou fatos inquinados de ilegalidade ou irregularidade, praticados
por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos.

Art. 12 - Compete ao Chefe do Departamentoc de Auditoria Interna:

I - a fiscalizagdo do controle interno da Administragdo Direta e
Indireta e de entidades de direito privado que recebem recursos do
Municipio de Paraty;

II - regular os gastos publicos no que tange a legalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade;

ITI - zelar pelo cumprimento das normas e decisGes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, bem como pelo respeito

a Lei de Responsabilidade Fiscal e demais normas iegais orcamentarias e
financeiras;

IV - avaliar a regularidade de procedimentos licitatérios, dispensas
ou inexigibilidades, contratos de quaisquer natureza, convénios, termos
de cooperagdo, acordos de cooperagao, € demais formas de parcerias, no
ambito do Poder Executivo Municipal;

V - Coordenar as atividades dos auditores e assessores de controle
interno.

Art. 13 - S3o atribuigdes dos Auditores Municipais de Controle
Interno:

I - a execucdo de atividades de controle interno, correigao,
ouvidoria e promocao da integridade publica, bem cormno a promogao da
gestdo publica ética, responsdvel e transparente, na Administracdo Direta
e Indireta do Municipio de Paraty;

IT - a execugdo de auditorias, fiscalizagdes, diligéncias e demais
agbes de controle e de apoio a gestdo, nas suas civersas modalidades,
relacionadas a aplicagdo de recursos publicos, bem como a administragédo
desses recursos, examinando a legalidade, legitimidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e efetividade dos atos
governamentais, em seus aspectos financeiro, orgamentario, gg,ptébii,
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patrimonial e operacional, podendo, inclusive, apurar atos ou fatos
praticados por agentes publicos ou privados na utilizacdo de recursos do
Municipio;

III - a realizagdo de estudos e trabalhos técnicos que promovam o
incremento da transparéncia publica, a participagdo da sociedade civil na
prevencdo da corrupcio e o fortalecimento do controle social;

IV - a realizacdo de atividades inerentes a garantia da regularidade
das sindicancias e dos processos administrativos disciplinares instaurados
no ambito da Administracdo Municipal;

V - a realizagdo de estudos e trabalhos técnicos que contribuam
para a promogdo da ética e para o fortalecimento da integridade das
instituicdes publicas;

Art. 14 - Progressdo funcional dos Auditores e Contadores e
Técnicos em Contabilidade se dara de acordo com a tabela de niveis do
Anexo III, em razdo da apurac3o do tempo de efetivo exercicio na
Carreira e de avaliagdo periddica de desempenho.

§ 19 - Fard jus a progressdo o servidor que preencher os seguintes
requisitos:

I - encontrar-se em efetivo exercicio;
IT - ter cumprido o intersticio de 03 (trés) anos de efetivo exercicio

no mesmo Nivel;

Art. 15 - Ficard impedido de mudar de Nivel, pelo periodo de 1
(um) ano, o Auditor, Contador e Técnico em Contabilidade que, embora
tenha cumprido todos os prazos e condigdes para a progressdo funcional
que tiver sofrido penalidade de suspensao.

Paragrafo tnico. O periodo previsto no "caput" deste artigo serd
contado a partir do dia seguinte ao do cumprimento da penalidade.

Art. 16°. Compete aos Assessores de Controle Interno
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I - prestar assessoramento & Controladoria Geral do Municipio nas
dreas técnicas, administrativa, de planejamento, apoioc e comunicagao;

II - elaborar estudos, visitas técnicas, andlises e pesquisas na area
de controle interno, com vistas & melhoria do desempenho, ndo sé da
Controladoria, como também dos administradores municipais;

IIT - gerenciar programas e projetos prioritdrios da Controladoria
Geral do Municipio;

IV - subsidiar as instancias superiores conforme lhe seja solicitado,
NO que concerne ao planejamento e ao processo decisdrio relativo as
politicas, programas, projetos e atividades de sua area de competéncia;

V - assessorar as unidades administrativas no atendimento as
demandas dos 6rgdos de controle externo;

VI - apoiar e acompanhar os trabalhos realizados pelos érgdos de
controle externo no &mbito do Municipio de Paraty;

VII - elaborar minutas de portarias e projetos de regulamento e de
instrugdes a serem baixados pelo Controlador Geral do Municipio:

VIII - auxiliar o Controlador Geral do Municipio, para adequada e
célere interlocucdo com as demais secretarias e 6rgdos equivalentes:

IX - requisitar, por ordem do Controlador Geral do Municipio,
informagbes e documentos de orgdos do Poder Executivo, objetivando
subsidiar os processos:

X - manifestar-se sobre os aspectos técnicos, econdmicos,
financeiros e orcamentdrios das contratagdes, convénios, acordos e

outros ajustes celebrados pelos 6rgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal;

XI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe sejam
determinadas pelo Controlador Geral do Municipio, objetivando o
assessoramento e apoio na execucdio das atividades técnicas da
Controladoria Geral do Municipio.
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Subsegéao III
Do Departamento de Controle Interno

Art. 17 - O Departamento de Controle Interno serd dirigido pelo
Chefe de Controle Interno , que serd nomeado em comiss3o pelo Prefeito.

Art. 18 - Para os fins desta Lei, consideram-se atividades tipicas
do Controle Interno do Municipio:

I - Preparar as contas publicas;

IT - Controlar a execucdo do orcamento piblico municipal, com
base na Lei de Diretrizes Orcamentéarias e o Plano Plurianual;

III - Colaborar e cooperar de forma permanente com a Secretaria
Municipal de Finangas, quanto as contas publicas e na elaboracdo do
RREO e RGF;

IV - Orientar a Secretaria Municipal de Finangas na elaboragdo da
sistematizagdo financeira e contabil;

V - Participar com as instrugdes técnicas sobre a antecipacao de
receita orcamentdria e tomadas de empréstimos em geral;

VI - Fornecer os dados técnicos para fundacdo de débitos;

VII - Propor a Secretaria Municipal de Finangas acerca da conducdo
processual nas Controladorias Gerais do Estado e da Unido;

VIII - Fornecer as informacBes necessérias e solicitadas pelos
érgdos que integram a edilidade;

IX - Elaborar Resolugdes de orientagcdo geral sobre contabilidade
publica, dirigida aos Secretdrios e ordenadores de despesas;

X - Controlar os limites de despesas de pessoal previsto em Lei.
Art. 19 - No ambito do Departamento de Controle Interno ficam

criados os seguintes cargos: i
p 4
7
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I - Chefe do Departamento de Controle Interno, com 01(uma)
vaga;

IT - Contador, com 02 (duas) vagas;

Paragrafo Gnico - O cargo de Chefe de Departamento de
Contabilidade serd nomeado em comissdo pelo Prefeito e o cargo de
contador tera cardter efetivo e serd nomeado mediante aprovacdo em
concurso publico de provas e titulos.

Art. 20 - A estrutura administrativa do Departamento de Controle
Interno serd definida no Regimento Interno da Controladoria Geral do
Municipio, inclusive no que tange & distribuicdo de competéncias.

Art. 21 - O Chefe do Departamento de Controle Interno, Cargo em
Comissdo, nomeado e exonerado livremente pelo Prefeito.

I — Coordenar e orientar todas as acdes e atos administrativos do
Departamento de Controle Interno;

II - Orientar e participar com os Secretdrios Municipais sobre
reunides nas Controladorias Gerais do Estado e da Unido, dos Tribunais
de Contas do Estado e da Uni&o, e do Ministério Plblico:

IIT - Prestar informagBes ao Secretdrio Municipal de Financas, a
Consultorias e a Procuradoria Geral do Municipio, para instruir processos
administrativos e judiciais;

IV - Zelar pela pontualidade e cumprimento dos prazos das
prestagdes de contas bimestrais e balangos do Municipio;

V - Participar das audiéncias publicas referentes ao plexo
orgamentario e sobre o RREO e RGF.

VI - Prestar as informagBes e comparecer a Cdmara Municipal,
quando requerido;

VII - Controlar os limites de despesa de pessoal conforme previsto
em lei. ‘
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Art. 22 - Os Contadores Municipais, providos em carater efetivo,
apo6s prévia aprovacdo em concurso publico ce provas e titulos,
obedecendo-se, nos atos de nomeacdo a ordem classificatéria, terdo as
seguintes incumbéncias:

I - Analisar os controles contébeis:

III - Proceder a andlise contdbil dos 6rgdos e entidades do
Municipio;

IV - Orientar e supervisionar as tarefas de escrituragao;

V - Analisar as demonstracBes contdbeis e todas as prestacOes de
contas de gestdo do Poder Executivo, ao Tribunal de Contas do Estado e
6rgdos de Controle como Tribunal de Contas da Uni3o e Secretaria do
Tesouro Nacional;

VI - Elaborar, manter e aperfeicoar o sistema de informacdes
contabeis;

VII - organizar e manter sistemas de custos:

VIII - Assessorar as areas técnicas na construcdo e manutencdo do
Portal da Transparéncia do Municipio:

IX - Supervisionar o arquivo de documentos contabeis;
X - Levantar balancetes patrimoniais e financeiros;

XI - Conferir balancetes auxiliares:

XII - Extrair contas de devedores do Municipio;

XIII - Examinar processos de prestagdo de contas, conferir guias
de juros de apdlices da divida publica:

IX - Examinar empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia
de saldo nas dotacdes;

X- Informar processos relativos 3 despesa;

XI - Interpretar legislagéo referente & contabilidade publica: e
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XII - Conferir célculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagdo de
bens méveis e imdveis;

XXII - Organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo
dados estatisticos emitindo pareceres, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissdo, bem como realizar auditorias preventivas e
executar tarefas afins;

XXIII - Receber a destinagdo das atividades e executd-las com a
devida pontualidade, cumprindo os prazos designados;

XXIV - Prestar informacgoes, esclarecimentos e orientagdes ao
Chefe do Departamento de Controle Interno;

XXV - Reportar-se diretamente ao Chefe do Departamento de
Controle Interno.

Paragrafo Unico - O cargo publico de Contador do Controladoria
do Municipio € privativo de profissionais com curso superior em Ciéncias
Contabeis, regularmente inscritos no Conselho Federal de Contabilidade.

Subsecao IV
Do Departamento de Ouvidoria e Transparéncia

Art. 23 - O Departamento de Ouvidoria e Transparéncia serd
dirigido pelo Ouvidor-Geral do Municipio, que serd nomeado em comissio
pelo Prefeito, dentre servidores municipais portadores de diploma de
nivel superior, para um mandato de 02 (dois) anos, permitida a
recondugdao uma Unica vez, por igual periodo.

Art. 24 - O exercicio do cargo de Ouvidor-Geral exige formacdo
superior completa.

Art. 25 - O Ouvidor-Geral do Municipio, que atuard de forma a
permitir transparéncia, imparcialidade, informalidade e celeridade em
seus procedimentos, tem as seguintes atribuicdes:

I - dirigir, coordenar, avaliar e controlar as atividades e servigos da |
Ouvidoria-Geral do Municipio;
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IT - representar a Ouvidoria-Geral perante os demais 6rgdos e
entidades do Poder Executivo municipal e dos demais Poderes e perante
a sociedade;

IIT - orientar os servicos relativos as atividades da Ouvidoria-Geral,
assegurando a sua uniformizagédo e eficiéncia e zelando pelo controle de
sua qualidade;

IV - definir com os dirigentes dos érgdos e entidades da
administracdo direta e indireta procedimentos para que as demandas
apresentadas sejam rapida e adequadamente  examinadas,
eéncaminhadas e respondidas;

V - interagir com os érgdos e entidades da administracdo direta e
indireta do Municipio, especialmente para acompanhar as providéncias
adotadas por esses 6rgdos e entidades em rezdo de reclamacdes,
sugestoes, solicitacBes ou dentncia apresentadas;

VI - facilitar o acesso dos cidad3os ao servico da Ouvidoria-Geral
do Municipio, simplificando seus procedimentos;

VII - apresentar ao Controlador Geral do Municipio, para
encaminhamento ao Prefeito Municipal, relatéric das atividades
desenvolvidas pela Ouvidoria-Geral;

VIII - sugerir solucdes de problemas identificados & autoridade
superior do érgdo ou entidade;

IX - propor a correcdc de erros, omiss@es cu abusos cometidos no
atendimento aos usudrios dos servigos publicos;

X - atuar na prevengao e solucdo de conflitos;

XI - manter os interessados informados sobre medidas adotadas e
resultados obtidos.

Art. 26 - O Departamento de Ouvidoria e Transparéncia € o 6rgéo
responsavel preponderantemente, pela funcdo de transparéncia da
gestdo de recursos publicos, de acesso a informagdo e estratégias de
prevengdo e combate 3 corrupgao e a impunidade, com as seguintes
atribuigdes:
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I - fomentar ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
Administragdo Publica Municipal;

IT - garantir o acesso a informacgdes previstc no inciso XXXIII do
artigo 59, no inciso II do § 3° do artigo 37 e no § 2°© do artigo 216 da
Constituicdo Federal;

III - realizar a gestdo do Portal da Transparéncia do Poder
Executivo Municipal;

IV - promover e acompanhar as politicas de transparéncia e acesso
a informacgdo previstas na legislagdo;

V - monitorar o Portal da Transparéncia, no que tange a insergao
das informacdes por parte das secretarias;

VI - propor a evolugdo das consultas e demais funcionalidades do
Portal da Transparéncia Municipal, com o objetivc de aprimorar a
divulgacdo das informacdes junto a sociedade;

VII - prospectar tecnologias voltadas para a integracdo e analise
de dados, com vistas a produgado de informagdes estratégicas;

VIII - propor a expedicdao de normas regulamentando oS
procedimentos dos 6rgdos e entidades responsdveis pela extracdo e
divulgacao de informacdes no Portal da Transparéncia;

IX - Avaliar o cumprimento das normas relacionadas a
classificagao, solicitagdo e concessao de acesso a informacao;

X - divulgagdo de informagdes de interesse publico,
independentemente de solicitagdes;

XI - utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela
tecnologia da informagao;

XII - desenvolvimento do controle social da Administracdo Publica;
XIII - promover diligéncias aos 6rgdos e entidades da

Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal,
necessarias a realizacdo de suas atividades; g
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XIV - supervisionar a coleta de informacBes estratégicas
necessérias ao desenvolvimento das atividades da Controladoria Geral
do Municipio;

XV - promover intercdmbio continuo, comi outros drgaos, de
informacdes estratégicas para a prevengdo e o combate a corrupgao;

XVI - estimular, coordenar e elaborar pesquisas € estudos sobre
o fendmeno da corrupcdo e sobre @ adequada gestdc dos recursos
publicos, consolidando e divulgando os dados e conhecimentos obtidos;

XVII - acompanhar a evolugdo patrimonial dos agentes publicos
da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal €
observar a existéncia de sinais exteriores de riqueza, identificando
eventuais incompatibilidades com a sua renda deciarada;

XVIII - proceder ao exame sistematico das declaragdes de bens €
de renda, disponibilizadas pelo 6rgdo federal competente, dos agentes

publicos da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal;

XIX - fomentar a participacdo da sociedade civil na prevengdo da
COrrupgao;

XX - atuar para prevenir situagdes de conflito de interesses no
desempenho de fungBes publicas;

XXI - contribuir para a promogdo da ética e © fortalecimento da
integridade das instituigBes publicas;

XXII - reunir e integrar dados e informacdes referentes a
prevencdo e ao combate a corrupgao;

XXIII - promover capacitacdo e treinamento relacionados as suas
dreas de atuacdo, sob a orientagdo da Controladoria Geral do Municipio;

XXIV - coordenar, no &mbito da Controladoria Geral do Municipio,
as atividades que exijam ag8es integradas de inteligéncia;

XXV - representar a Controladoria Geral do Municipio em foruns
Oou organismos nacionais ou internacionais relacionados ao combate e a
prevengao da corrupgao; %
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XXVI - orientar os agentes publicos municipais sobre a ética, a
probidade e a moralidade na funcdo publica;

XXVII - acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas a
apuracdo e & tramitagdo dos processos administratives que versem
sobre atos lesivos & Administragdo Publica praticados por pessoas
juridicas;

XXVIII - instaurar Procedimento de Investigagdo Preliminar,
concorrentemente com o Controlador Geral do Municipio;

XXIX - determinar diligéncias e inspecdes que se fizerem
necessarias e requisitar informacdes e documentos para subsidiar a
investigacdo de fatos e apuragao de responsabilidade de pessoa juridica;

XXX - contribuir para a promogdo da ética € 0 fortalecimento da
integridade das instituicdes publicas;

XXXI - reunir e integrar dados e informacgdes para a prevengao e
0 combate a corrupgao;

XXXII - gerenciar as atividades da Ouvidoria Geral do Municipio.

§ 1° - Quaiquer pessoa, natural ou juridica, podera, diretamente,
ou mediante representagdo, apresentar 3 Quvidoria-Geral do Municipio
reclamacso, sugestdo, solicitacao, denuncia e elogio referente a servigcos
pUblico prestados pelos orgdos e entidades da administragdo publica
direta e indireta.

§ 2° - A Ouvidoria-Geral devera fornecer resposta conclusiva ao
usuario no prazo maximo de 20 (vinte ) dias, prorrogavel de forma
justificada uma unica vez, por igual periodo.

§ 3° - Observado o prazo previsto no § 29, a Ouvidoria Geral
poderd solicitar informacdes e esclarecimentos diretamente a agentes
plblicos do 6rgdo ou entidade competente, as quais devem ser
respondidas no prazo de 10 (dez) dias, prorrogavel de forma justificada
uma Unica vez, por igual periodo.
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8§ 4° - A Ouvidoria-Geral deve garantir acesso restrito & identidade
do usuario e as demais informagbes pesscais constantes das
manifestagbes recebidas.

§ 5° - A Ouvidoria-Geral poderd receber e analisar manifestacoes
andnimas, devendo encaminhd-las desde que apresentem elementos
suficientes a verificacdo dos fatos descritos.

Subsecgdo IV
Procurador do Municipio junto a Controladoria

Art. 27 - O cargo em comissdo de Procurador do Municipio junto
a Controladoria Geral do Municipio, privativo de Procurador do Municipio
de carreira, tem as seguintes atribuicdes:

I - emitir pareceres juridicos em processos e documentos
enviados pelos 6rgdos da Controladoria Geral do Municipio e da
Administragdo, que devam ser submetidos ao Controlador Geral;

IT - analisar e propor solug8es, de carater juridico, para os
assuntos que lhe sejam cometidos pelo Controlador Geral:

IIT - estudar, propor e sugerir alternativas em consultas
formuladas pelos 6rgdos da Controladoria Gerai do Municipio;

IV - instruir pedidos de informacdo encaminhados ao Controlador
Geral do Municipio pelo Ministério Plblico, Tribunai de Contas do Estado
e Camara Municipal;

V - prestar informagGes para subsidiar a defesa da Prefeitura do
Municipio de Paraty em juizo, obtendo as informagdes e demais

elementos necessédrios perante os 6rgdos da Controladoria Geral do
Municipio;

VI - prestar assessoria e consultoria juridica as demais unidades
da Controladoria Geral do Municipio;

VII - adotar as providéncias necessarias ao efetivo cumprimento
dos objetivos da Controladoria Geral do Municipio € exercer outras
atribuigdes que lhe forem determinadas.
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Capitulg III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28. Os Contadores e Técnicos em Contabilidade do Municipio
de Paraty passam a ser regidos por essa lei no que tange a remuneracdo,
progressao de carreira e carga horaria, nos termos do anexo I e III.

§ 1°. Os Contadores, atendidos os requisitos desta lei, progredirdo
automaticamente a cada 03 (trés) anos de exercicio no cargo, salvo
tenham sofrido alguma sancso disciplinar.

Art. 29 - Fica criado um cargo de Controlador Geral do Municipio,
simbolo AGP, com status de Secretario Municipal, com a atribuicdo de
chefiar a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 30 - Fica criado um cargo de Controlador Adjunto do Municipio,
simbolo CC1, com a atribuicdo de secretdrio adjunto e substituir em sua
auséncia o Controlador Geral do Municipio.

Art. 31. Ficam criados os cargos de provimento em comissdo,
simbolo CC3, denominados Assessor de Controle Interno destinados ao
6rgdo de que trata o Caput deste artigo constantes do Anexo II e

assessoramento do Auditor e eventuaimente o Gabinete do Controlador
Geral.

Art. 32 Fica criada uma Funcdo Gratificada, FG - 8, Procurador do
Municipio junto a Controladoria, de provimento e exercicio privativo de
Procurador Municipal, que assistira a Controladoria Geral do Municipio no
controle interno da legalidade dos atos da Administragdo, resguardada
Sua autonomia relativa as atividades de consultoriz e assessoria juridica

do Poder Executivo, nos termos da Lei Organica da Procuradoria do
Municipio.

Paragrafo dnico - O Procurador do Municipio designado
permanecerd lotado da Procuradoriz Geral do Municipio e continua
subordinado ao Procurador Geral do Municipio.

§ 20 - A jornada de trabalho é regulada pela Lei Complementar n.
13\2011.
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§ 3° - O Procurador do Municipio designado permanecera lotado da
Procuradoria Geral do Municipio e continua subordinado ao Procurador
Geral do Municipio.

Art. 33 Os o6rgdos municipais deverdo atender, em carater
prioritario, as demandas da Controladoria Geral do Municipio, ficando
esta ainda autorizada a requisitar recursos materiais, pessoal e

infraestrutura de outros 6rg&os municipais para a consecucao de seus
objetivos.

Paragrafo Gnico. As requisicdes de que trata este artigo séo
irrecusaveis, devendo os 6rgdos ou entes destinatdrios atendé-las no
prazo indicado, da mesma forma que as demais requisicdes do
Controlador Geral, bem como a comunicar-lhe a instaurac@o de
sindicdncia ou de outro processo ou procedimento administrativo
disciplinar e o respectivo resultado.

Art. 34 As atividades da Controladoria Geral do Municipio
desenvolver-se-d0 sem prejuizo das atribuicdes investigativas
outorgadas aos diversos 6rgdos ou entes administrativos para apurar
preliminarmente eventuais irregularidades, sendo obrigatdria a
comunicagdo a Controladoria da instauracdo e conclusdo de todo e
qualquer procedimento com esse fim.

Art. 35 Qualquer pessoa fisica ou juridica, plblica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde ou administre valores, bens ou receitas publicas
ou pelas quais o Municipio responda, ou que em nome dele assuma
obrigages de natureza pecunidria estard sujeita as normas e
procedimentos da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 36 Os pedidos ou requisigBes de informagdes ou processos de
contetdo reservado ou protegidos por sigilo, nos termos da lei, serdo
formalizados mediante termo de recebimento, sendo necessédria a
identificagdo do processo regularmente instaurado, com indicacdo da
finalidade especifica, e os dados obtidos deverdo permanecer
resguardados e sob controle, com acesso restrito, sob pena de
responsabilidade funcional.

Art. 37 A descrigdo dos cargos criados, os requisitos, carga horaria,
bem como a referéncia salarial, estdo definidos nos Anexos I e II dﬁgta
Lei. y
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Art. 38 Aplica-se, subsidiariamente, aos profissionais ao Quadro
dos Profissionais da Controladoria a Lei n® 851/1990 - Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais.

Paragrafo Gnico - Ficam asseguradas aos Auditores, Contadores
e Técnicos em Contabilidade todas as vantagens pecuniarias previstas na
Lei n® 851/1990 e demais dispositivos da legislagdo municipal aplicaveis
ao funcionalismo publico em geral.

Art. 39. As despesas com a execucao desta iei correrdo por conta
das dotacBes orgamentarias préprias, suplementadas se necessario.
Ficam as Secretarias de Financas e de Planejamento do Municipio de
Paraty autorizadas a procederem com 0s remanejarmentos orgamentarios
necessarios a reestruturagdao da CGM.

Art. 40 Pertencem ao quadro da Controladoria Geral do Municipio
somente os cargos inseridos no Anexo I.

§ 1°. SUPRIMIDO (EMENDA SUPRESSIVA 002/2019)

Art. 41. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposigBes em contrario.

Prefeitura de Paraty, 04 de Dezembro de 2019

Luciano de Qfiveira Vidal
Prefeii;gﬂ;@l;’e Paraty

(o
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ESTRUTURA DE CARGOS DA CGM

Carge Provimento Requisito Referéncia Carga Quantidade
salarial Horaria
Controlador Geral do | Comissionado | Ensino Médio AGP 35h 1
Municipio completo, com
capacidade
técnica e
profissional.
Controlador-Geral Comissionado | Ensino Médio CC-1 35h 1
Adjunto completo, com
capacidade
técnica e
profissional.
Chefe do Comissionado | Ensino Médio CC-2 35h 1
Departamento de completo, com
Auditoria Interna capacidade
técnica e
profissional.
Auditor Efetivo Curso superior Anexo III 30h 3
em Direito,
Engenharia,
Administragio,
Economia ou
Contabilidade
Contador Efetivo Curso superior Anexo III 30h 2
em
contabilidade
Escriturario Efetivo Ensino Médio Lei Lei 1
completo Complementar | Complementar
n. 10\1994 n. 10\1994
Procurador junto a Funcéo Procurador do FG-8 Lei 1
Controladoria Gratificada Municipio Complementar
(efetivo) 13\2011
Assessor de Controle | Comissionado | Ensino Médio CC-3 35h 4
Interno ' Completo
Ouvidor Geral do Comissionado Ensino CC-2 35h 1
Municipio superior
Chefe do Comissionado |  Ensino CC-2 35h 1
Departamento de superior em
Contabilidade contabilidade
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ANEXO IT

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Controlador Geral do Municipio

Presidir e representar a Controladoria Geral.

Controlador Adjunto do Municipio

Chefiar o Gabinete do Controiador Geral e
assessora-lo nas suas atividades decisérias e de
controle, bem como substitui-lo na suas
auséncias.

Auditor Atuar no levantamento de informacdes,
I emissdo de pareceres técnicos, realizagdo de
diligéncias, realizagio de auditorias, analise
w de execugfio contratual, de documentos
f fiscais ou contdbeis, e outras atividades
| correlatas  com as competéncias da
f Controladoria Geral. .
? Contador Realizar as atividades de andlise das
demonstragbes contdbeis para suporte &
Diretoria de Controle de Administracio e
Finangas.
Escriturario Realizar as atividades tipicas do cargo de

Escriturdrio, para auxilio nas atividades
administrativas

Procurador junto 4 Controladoria

Realizar, de forma especializada, no 4mbito da
Controladoria Geral, as atividades juridicas
tipicas da Procuradoria do Municipio de
Paraty.

Assessor de Controle Interno

Assessorar de forma técnica o Contador,
Auditor, Controlador Adjunto e Geral no
exercicio de suas atribuigdes.

Chefe do Departamento de Contabilidade

Chefiar o Departamento de Contabilidade,
supervisionar coordenar as atividades.

Chefe do Departamento de Auditoria Interna

Chefiar o Departamento de Auditoria Interna,
supervisionar coordenar as atividades.
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Anexo III
Vencimento do Auditor e Contador
Niveis Vencimento
Nivel I R$ 4.000,00
Nivel IT R$ 4.500,00
Nivel II1 R$ 5.000,00
Nivel IV R$ 5.500,00
Nivel V R$ 6.000,00
Nivel VI R$ 7.500,00




