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Mensagem a Camara n°. 002/2019 ) PARAPARECER Y 1

Paraty, 08 de| Fevere—lromﬁf*?‘—

-

A sua Exceléncia o Senhor \—___Presidcnte da CMP

)

Valceni da Silva Teixeira
Presidente da Cadmara Municipal de Paraty

Assunto: Projeto de Lei Complementar que "Dispoe sobre a alteracao
da Lei Complementar 017/2002, reformulando a estrutura
administiativa _da _Prefeitura Municipal de Paraty e da outras
providéncias”. ?

Senhor Presidente;

Pela presente mensagem encaminho & esta Egregia Casa
Legisiativa o Projetc de Lei Complementar gue “Dispde sobre a
siteracdo da Lei Complementar 017/2002, reformulando a-estrutura
administrativa _da _Prefeitura _Municipal _de Paraty e @a outras

R s
Orov:iGencias .

~

O objetive deste P.L é melhor organizar o servico publico e o
tornar mais eficiente e qualificadc para as fungbes e cargos que este
dispos. =

Ressaita-se gue tal P.L n3o apenas cria cargos, mas também’
extingue cargos comissionados. =

Face ao exposto solicito aos Noores Edis, a apreciagac e votagao
do projetc enunciado de forma URGENTE, URGENTISSIMA por
tratar-se de matéria de relevancia € grénde interesse publice.

Cordiaimente;

Carios José G&Mma Miranda
PREFEITO MUNICIPAL
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°QO3 /2019

"Dispbe sobre a - alteracdo da Lei
Complementar 017/2002, reformulando a
estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Paraty e dé outras
providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARATY, Estado dc Rio de Janeiro,
no uso de suas atribuigbes legais faz saber que a Cdmara Municipa!
APROVOU e eu SANCIONO z seguinte Lei:

CAPITULO I
SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

SECAO I
SECRETARIA ADJUNTA DE COMUNICACAD

Art. 1° - Fica criado a Secretaria Adjunta de Comunicacao
vinculada a Secretaria Executiva de Governo.

§ 19 - A Secretaria Adjunta de Comunicacdo tem por finalidade
assessorar o Prefeito Municipal e compete:
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I - Assessorar o Prefeito na elaboragdo do fluxo de informag
. divulgagao dos assuntos de interesse administrativo, econdmico e
do Municipio;
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I1 - Promover pesquisas de opinido publica, de avaliagdo dos servigos
publicos municipais, em face das necessidades prioritérias do Municipio;

I1I - Interpretar e divulgar perante o publicc em geral € 0s grupos
comunitarios, os planos e programas de desenvolvimento fisico
territorial, econdmico e social do Municipio;

IV - Manter permanente articulagdo com os meios de comunicacao,
agencias de noticias e prestadoras de sServigos;
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V - Criar, produzir e supervisionar material de divulgacdo interna e
externa da Administragao Publica Municipal;

VI - Prestar suporte aos eventos e campanhas institucionais das
Secretarias, Coordenadorias e das entidades da administracdo indireta:

VII - Prestar servigo e apoio técnico especializado em comunicagao
as secretarias, fundagdes, autarquias e empresas;

VIII - Elaborar e divulgar releases para a fidia falada, escrita e
televisada;

IX - Organizar o clipping diario para o Prefeite e as Secretarias:
X - Manter atualizado o acervo das matérias}eiculadas na midia;
XI - Distribuir matérias de interesse dos érgé,:os municipais;

XII - Produzir videos e spots de interesse da;gomunidadef

XIII - Manter em funcionamento servigos de-fotografia, reprografia,
serigrafia e outros; =

X1V - Proceder a oitiva da comunidade, anotando suas reciamacdes
sugestbes e pedidos, tomando as providéncias cabiveis quanto ac
encaminhamento dessas anotagdes; :

I

XV - Manter constantemente atualizado o Portal da Prefeitura, na
'nternet, com divulgacdo para as redes interna e externa:

XVI - Criar um plano de comunicacgdo visando promover a cidade em
niveis nacional e internacional;

XVII - Executar atividades de relacionamento e divulgacdo interna,
visando construir um ambiente de motivacdo e comprometimento de
todos os envolvidos com o projeto;

XVIII - Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

8 2° - Fica Criado o cargo em comissdo, de livre nomeacdo e
exoneragao do Prefeito Municipal, na Secretaria Adjunta de Comunicacgao.

I - 1- Secretario Adjunto de Comunicacdo - C.C 1 - Ensino Médio -
35h semanais.

IT - Compete ao Secretario Adjunto de Comunicacao:
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) Formular e implementar a politica de comunicacdo e divu g

agaoc
social do governo e programas informativos

Gerenciar todas as atividades acometidas & Sec
Comunicacgao;
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c) Coordenar a comunicagdo entre as secretarias e as agoes d
informacdo e difusdo;

&

d) Coordenar, normatizar, supervisionar e controlar a publicidade e
0s patrocinios dos "6rgdos e das entidades da administracdo public
municipal;
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nciar a politica de comunicacdo jornalistica € promo:
garantindo o atingimento dos objetivos institucionais:
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f) Executar outras atividades correlatas que |lheforem atribuidas

_ SEGAOII
AERODROMO MUNICIPAL

Art. 2° - Fica criado o cargo em comissdo, de livre r"~'5“-:zc ¢
exoneracdo do Prefeito Municipal, para gerir o aerédromo de Paraty

I - 1 - Gestor do Aerédromo Municipal = C.C 2 - Ensino Médio - 40h
semanais.

II - Compete ao Gestor do Aerédromo Municipal

a) Zelar pelo cumprimento de toda legislacdo Federal, Est
Municipal relacionadas a Aviagdo Civil e ao Aerédromo

b) Administrar todo o complexo que compde o perimetro do

aerodromo, no que tange a operacionalizacdo, Servigos, segurancga
limpeza, conservagdo e manutengdo das areas e instalacdes

c) Elaborar todos os relatérios e informagdes necessédrias ao

Conselho Gestor e aquelas solicitadas pelos 6rgdos de fiscalizacéo das
atividades do Aerédromo.
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CAPITULO II =
SECRETARIA DE OBRAS E TRANSPORTES

SECAO I
DEPARTAMENTO DE COLETA DO LIXO INSULAR

Art. 3° - Fica criado o departamento de coleta do lixo incular,
vinculado na Secretaria de Obras e Transportes.

§ 19 - O departamento de coleta do lixo insular tem por finalidade
a organizacao e realizacdo de coleta de lixo na Zona Costeira do Municipio
de Paraty e compete: =

I - Formular e cumprir cronograma com data, hora e local de
coleta;

II - Organizar e cumprir a legislagcae ambienta! para o descarte
adequado do montante coletado.

§ 2° - Ficam criados dois cargos em comissao, de livre nomeacgao
e exoneracgao do Prefeito Municipal, no Departamento de Coleta de Lixo
Insular. —

I - 1 - Diretor do Departamento de Coleta de Lixo Insular - notorio
saber - C.C 2 - 40h semanais.

I[I - Compete ao Diretor do Departamento de Coletz ce Lixo Insular:

a) Elaborar anualmente o plano de coleta de lixo insular;

c) Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

III - 1 - Coordenador do Departamento de Coleta de Lixo Insular -
notorio saber - C.C 2 - 40h semanais.

IV - Compete ao Coordenador do Departamento de Coleta de Lixo
Insular:

a) Auxiliar o Diretor de departamento na execugao de suas
atribuigoes;

b) Coordenar a equipe de coleta, obedecendo o disposto no plano
de coleta e cronograma;
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C) Executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas.

CAPITULO III

SECAO I
DIRETORIA DE ASSUNTOS INSTITUCIONAIS

Art. 4° - Fica criado a Diretoria de Assuntos Institucionais no
ambito da Prefeitura Municipal de Paraty que serd-vinculado as sequintes
Secretarias e suas devidas estruturas administrativas:

I - Secretaria Municipal de Salde;
IT - Controladoria Geral do Municipio de Paraty; -
ITI - Secretaria Executiva de Governo;

IV - Secretaria de Administracgdo;

i

Art. 59 - A Diretoria de Assuntos Institucionais tem por finaiidade
assessorar o Prefeito Municipal e as devidas Secretarias de Governo nos
assuntos referentes a legislacdo e processos e compete:

I - Controlar prazos e transito de documentos oficiais;
IT - Manter o arquivo e zelar pela documentracao das leis;
III - Dar publicidade aos Atos do Prefeito Municipal;

IV - Assessorar na pesquisa técnica sobre temas de interesse do
Prefeito Municipal em relagdo ao Processo Legislativo;

V - Prestar apoio, auxiliando o Prefeito e ao Secretario do Governo
Municipal nos assuntos pertinentes a elaboragado e edigdo da legislacao
municipal;

VI - Auxiliar na elaboragdao de anteprojetos de lei determinados
pelo Prefeito;
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VII - Auxiliar @ examinar anteprojetos de lei originarios dos orgdo
e entidades da Administracao Publica Municipal, auxi Irando na adequacao
para remassa a Camara Municipal; .
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VIII - Auxiliar na elaboragao dos decretos a serem expedidos pelo
Prefeito, bem como prestar apoio aos excetuados aqueles relativos a
matéria de execugao orgamentaria;

IX - Auxiliar no exame e adequar propostas de decretos oriundas
dos orgaos e entidades da Administragao Publica Municipal,

X = Redigir mensagens a Camara Municipal de Paraty;

XI - Assessorar na prestacao de informacgbes & Cémara Municipal

de Paraty, em fungao de requerimentos;

1111 i

XII - Acompanhar a tramitacdo das proposicdes legislativas;

XIII = Auxiliar nas atribuicdes correlatas e complementares na sua
area de atuagao; =

Art. 6° - Ficam criados 0s cargos em comissag, de livre nomeacao
e exoneragao do Prefeito Municipal, nas secretarias=

I - Secretaria Executiva de Governo

a) 1- Diretor de Assuntos Institucional = C.€ 1 - Ensino Médio
Completo - 35h Semanal

1T — Secretaria Municipal de Saude

a) 1- Diretor de Assuntos Institucional para Saude - C.C 1 - Ensino
Medio Completo - 35h Semanal

III - Controladoria Geral do Municipio de Paraty

a) 1- Diretor de Assuntos Institucional para Conirole - C.C 1 -
Ensino Médio Completo — 35h Semanal

IV — Secretaria de Administracao

a) 1- Diretor de Assustos Institucional para Administracao - C.C 1
- Ensino Médio Completo - 35h Semanal
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Art. 7° - Ficam criados 0s seguintes cargos em comissao, de livre
nomeacao e exoneracao do Prefeito Municipal, nas seguintes secretarias;

I - 11 Assistentes de Secretarias — C.C 4 — 35h Semanal
a) 3 na Secretaria de Financas

b) 2 na Secretaria de Administragao

c) 2 no Departamento de Comunicagao

d) 2 na Secretaria de Educagao

e) 1 no Gabinete do Vice-Prefeito

f) 1 na Secretaria de Obras
II = Sao funcgdes do Assistente de Secretaria:
a) Assessorar o superior imediato no desempenho de suas fungoes;

b) Auxiliar a execucao de tarefas administrativas e em reunides,
marcando e cancelando compromissos; ~

c) Acompanhar a execucao de tarefas a Serem operacionalizadas
em outras areas para garantir o resultado esperado;

d) Controlar documentos e correspondéncia, comunicar-se,
recebendo pessoas;.

e) Emitir informacgdes, analisar dados, auxiliar no controle e auxiliar
nas analises dos processos, operar maquinas e equipamentos com vistas
a assegurar o eficiente funcionamento da area de atuagao;

f) Auxiliar na supervis@o das agdes e monitorando resultados.

CAPITULO IV

SECAO I
DAS DISPOSICE)ES FINAIS E TRANSITCRIAS
s
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Art. 89 - Ficam extintos os seguintes cargos 8m comissac, de livre
nomeacaoc e exoneragao do Prefeito Municipal, no &ambito da
Administracdo Publica Municipal da Prefeitura de Paraty:

I — Consultor Juridico - C.C 2 - OAB - 35h;

IT - Chefe da Procuradoria Judicial,

IT11 - Chefe da Procuradoria Fiscal;

IV - Chefe da Procuradoria Patrimonial Trabalhista;
V — Assistente de Procurador Geral;

VI - Procurador Assistente; =

Art. 9° - Esta Lei entra em vigor na dafa de sua publicacdo
revogando as disposicdes em contrario. -

Prefeitura Municipal de Paraty, XX de XXXXXXX de 2019

it

Carlos José Gama Miranda
Prefeito Municipal



