ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Mensagem a Camara n°. 032/2019

Paraty, 27 de setembro de 2019

A sua Exceléncia o Senhor
Valceni da Silva Teixeira
Presidente da Camara Municipal de Paraty

Assunto: Projeto de Lei Complementar que “CRIA_ O PLANO DE
REESTRUTURACAO DA ADMINISTRACAQ PUBLICA MUNICIPAL, ALTERA A LEI
COMPLEMENTAR N. 10/1994 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Senhor Presidente,

Pela presente mensagem encaminho a esta Egrégia Casa Legislativa
o Projeto de Lei Complementar que “CRIA O PLANO DE REESTRUTURACAO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, ALTERA A LEI COMPLEMENTAR
N. 10/1994 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O projeto de Lei Complementar em questdo veicula a intencdo desta
Municipalidade de melhor atender a populagdo, qualificar o servico
administrativo e criar meios para tornar eficiente a atuacdo dos diversos
orgaos publicos que compdem a Administracdo Municipal.

Ha de se ressaltar, ainda, que apds criteriosa andlise da estrutura
administrativa atual foi detectada a necessidade de adequacdo da atuacdo
do Poder Executivo no tocante ao gerenciamento das atividades por ele
exercidas em atendimento ao interesse publico, isto na medida em que
equipamentos publicos foram criados em épocas anteriores sem a
percepcao de que para torna-los realmente eficientes e operacionais
também devem existir cargos publicos compativeis para direcionar seu
funcionamento, os quais, inclusive, devem responder juridicamente, em
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entregues aos usuarios, ou seja, urge a criagcdo e adequagao de cargos que
objetivamente atendam a necessidade do Poder Publico Municipal e por
conseguinte, de toda a populagao.

Desta forma, justificamos a necessidade de elaboragdao do quadro
funcional em questdo no Projeto de lei ora apresentado, e de sua
aprovagao.

O presente Projeto de Lei Complementar tem o objetivo de adequar
a realidade administrativa atual com a demanda de servigos e
equipamentos disponiveis a populagao.

Atualmente a estrutura administrativa municipal ndo é compativel
com a realidade uma vez que existem servicos e equipamentos ja em
funcionamento a populagdo, porém sem a devida criagao, regulamentagado
e estruturacdo, como exemplo podemos citar o Servico de Atendimento
Movel de Urgéncia — SAMU, Centro de Abastecimento Farmacéutico —
CAFAR, Centro Municipal de Reabilitacdo — CREAB, Centro de Atengdo
Psicossocial — CAPS, Tratamento Fora do Domicilio—TFD, Veldrio Municipal,
Mercado do Pescador, dentre outros.

Além dos equipamentos citados acima, existem ainda servigos que
foram ampliados que também necessitam de adequagdo administrativa,
aos quais podemos citar como exemplo a nova Rodoviaria, Nova Creche da
Ilha das Cobras, Creche do Parque da Mangueira e etc.

Ndo podemos deixar de ressaltar que além do crescimento
populacional a expansdo demografica aos bairros da zona rural e costeira
do municipio obrigou que o poder executivo ampliasse os servigos, como
por exemplo a constru¢cdo de novos postos de saude (Ponta Grossa,
Mamangua, Taquari, Pouso da Cajaiba) iluminagao publica e etc.

Considerando, ainda, que o Comité do Patrimdnio Mundial da
Unesco reconheceu a cidade histdrica de Paraty patriménio histérico e
natural da humanidade fato esse que traz novas demandas em populagdo
flutuante para a cidade, tendo em vista ser o turismo a principal atividade
econdmica da cidade.
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A Municipalidade tem o dever de manter uma imagem positiva junto aos
Organismos Internacionais que qualificaram a cidade como patriménio
historico e natural da humanidade em raz3o disso a Municipalidade tem o
dever de mantar uma prestacdo de servicos publicos eficientes e de
qualidade para a populagdo local.

Ha de se ressaltar que o referido Projeto de Lei é um procedimento
preparatdrio para futura extingdo de cargos comissionados e progressiva
adequagdo do quadro funcional, haja vista que a criagdo de fungdes
gratificadas beneficia exclusivamente o servidor de carreira.

Face ao exposto, solicito aos Nobres Edis a aprecia¢do e votacdo do
projeto enunciado de forma URGENTE, URGENTISSIMA, por tratar-se de
matéria de relevancia e grande interesse publico.

Cordialmente,




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY

SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° DE 2019

CRIA O PLANO DE REESTRUTURAGAO DA
ADMINISTRAGAO  PUBLICA  MUNICIPAL,
ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N. 10\1994 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE PARATY DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica criado, no prazo de 240 (duzentos e quarenta) dias, o Plano de Reestruturagéo da
Administragdo Publica Municipal, responsavel pela reorganizagdo funcional e pela ordenagéo

legislativa do quadro de servidores e comissionados da Prefeitura de Paraty.

Art. 2° - Grupo de Trabalho a ser designado pelo Prefeito, por Decreto, em até 15 (quinze) dias apos
a publicacéo desta Lei, ficara responsavel por apresentar em até 90 (noventa) dias, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, relatorio de desenvolvimento organizacional e de pessoal com os seguintes

objetivos:

Redefinir a estrutura organizacional da Prefeitura, conferindo-lhe um novo organograma
funcional, mais flexivel e adaptavel as mudangas e inovagdes, de sorte a torna-la mais
eficiente para responder tanto a novas demandas sociais quanto anseios do corpo

efetivo de servidores municipais.
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VIL.
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Detalhar as responsabilidades e competéncias dos dirigentes municipais e seus cargos
necessarios, a fim de proporcionar melhores praticas gerenciais e de alocagdo de

recursos publicos na gestao municipal.

Identificar problemas organizacionais e legislativos, analisando-os e propondo solugdes.

Redefinir a divisdo de trabalho no planejamento das atividades, estabelecendo as areas

de atuagdo e os niveis hierarquicos de deciséo.

Definir a necessidade do quantitativo de pessoal lotado nas secretarias existentes e a

fungao efetivamente desempenhada por cada servidor.

Propor, em caso de necessidade devidamente justificada, a criagao, extingéo e a

reorganizagao de érgaos publicos municipais.

Propor, em caso de necessidade devidamente justificada, a criagdo e extingdo de

cargos publicos efetivos e comissionados.

Adequar a remuneragdo dos cargos com suas atribuicdes e com as qualificagdes

exigidas.

Art. 3° - Em até 90 (noventa) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta), da apresentag&o do relatério de

desenvolvimento organizacional e de pessoal, o grupo de trabalho, com auxilio da Procuradoria

Geral do Municipio, fara com que seja elaborado Projeto de Lei Complementar que substituira a Lei

Complementar n° 10 de 1994 e suas posteriores modificagdes, unificando e racionalizando o plano

regulamentar havido.
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CAPITULOII
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 4°- Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notério saber na area, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
denominado Secretario Adjunto de Recursos Humanos, dentro da estrutura da Secretaria de

Administrag&o.

§ 1°- Alindicagéo do ocupante do cargo seréa de atribuicdo do Secretario de Administrag&o.

§ 2° - A subordinagao do cargo ¢ direta ao Secretario de Administragéo e néo se confunde com as

atribuicdes do cargo de Diretor de Recursos Humanos.

Art. 5. S&o atribuigdes do Secretario Adjunto de Recursos Humanos:

| — Auxiliar nas atividades da area de recursos humanos, especificamente na implementagdo de

programas de treinamento e desenvolvimento gerencial e operacional;

Il = Formular ao Secretario de Administragdo propostas de procedimentos e programas de

assisténcia técnica aos servidores;

Il — Analisar relatérios da evolugdo do quadro e custos de pessoal, bem como de rotatividade

pertinente, bem como outras ocorréncias relevantes.

Il = Acompanhar a atualizagdo da legislagéo trabalhista e promover a interpretagdo em conjunto
com a Procuradoria Geral do Municipio das normas atinentes, inclusive na forma de prevengéo de
potenciais conflitos, sendo que eventuais controvérsias serdo dirimidas pelo 6rgao juridico com a

emissao de parecer.

IV — Emitir relatorio bimestral de desempenho dos setores da Secretaria de Administragao.
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V — Promover relatério semestral informando o quantitativo minimo de pessoal nos diversos 6rgéos

municipais e opinar pela eventual realizagdo de concurso publico.

V — Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario da pasta.

CAPITULO Il
SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Art. 6 - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comiss&o, de livie nomeag&o e exoneragao
do Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da
estrutura da Secretaria Executiva de Governo e com subordinag&o direta ao Secretéario Executivo de
Governo.

| - Secretario Adjunto de Promog&o das Comunidades Tradicionais;

Paragrafo unico: A indicagdo do ocupante do cargo sera de competéncia do Secretario Executivo de

Governo.

Art. 7 - S@o atribuigdes do Secretario Adjunto de Promogéo das Comunidades Tradicionais:

| - Apoiar na promogao de projetos municipais que se desenvolvam em harmonia com 0s espagos

ocupados pelas comunidades tradicionais;

I - Propor, planejar e desenvolver instrumentos de modo a contribuir para elevar a qualidade de

vida das comunidades tradicionais, a protegdo de seu patriménio natural, histérico, étnico e cultural;

I - Atuar na produgao e difuséo do conhecimento dos costumes das comunidades tradicionais;

IV - Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario;
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V - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretério da pasta.

Art. 8 - Fica criado dentro da estrutura da Secretaria Executiva de Governo o Gabinete do Vice-

Prefeito composto dos seguintes cargos:

| -1 (um) cargo de Assessor de Gabinete do Vice-Prefeito, cargo de provimento em comiss&o, de

livre nomeagé&o e exoneragéo do Prefeito, simbolo CC5, notério saber, 35 (trinta) horas semanais.

Paragrafo Unico - A indicagdo do ocupante do cargo sera de competéncia do Vice-Prefeito.

Art. 9 - Sao atribuigdes do cargo de Assessor de Gabinete do Vice-Prefeito:

| - Realizar o planejamento, a organizagéo, a supervisao e o controle das atividades administrativas

do gabinete;

[l - Coordenar ar as atividades do assessor de gabinete e assuntos externos;

Il - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao vice-prefeito;

IV - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo vice-prefeito.

Art. 10 - 1 (um) cargo de Chefe Administrativo de Gabinete cargo de provimento em comissao, de

livre nomeagao e exoneragéo do Prefeito, simbolo CC2, notorio saber, 35 (trinta) horas semanais.

Art. 11 - S@o atribuigdes do cargo de Chefe Administrativo de Gabinete.

| - Prestar assessoramento direto ao Prefeito no desempenho de suas fungdes,atendendo pessoas,
gerenciando informagdes, elaboram documentos, controlam correspondéncia fisica e eletronica,
organizam eventos e viagens, supervisionam equipes de trabalho, gerem suprimentos, arquivam
documentos fisicos e eletronicos auxiliando na execucdo de suas tarefas administrativas e em

reunides.
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I - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Governo;

Il - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario de Governo.
Art. 12 - 1 (um) cargo de Diretor de Patriménio da Humanidade cargo de provimento em comissé&o,
de livie nomeagado e exoneragdo do Prefeito, simbolo CC2, notério saber, 35 (trinta) horas
semanais.

| — Cooperar junto aos 6rgaos institucionais responsaveis pela protegdo do patriménio histérico
nacional na realizagao de politicas publicas que visem a preservagdo do Patriménio Historico e

Cultural de Paraty.

Il - Informar aos 6rgéos de prote¢ao, sempre que tiver conhecimento, sobre violagdes e exploragéo

predatéria do Patriménio Histérico e Cultural de Paraty.

Il - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Executivo de Governo;

IV - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario Executivo de

Governo.

Art. 13 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comiss@o, de livre nomeagao e
exoneragao do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
dentro da estrutura da Secretaria Executiva de Governo e com subordinagéo direta ao Secretario
Executivo de Governo.

Art.14 — 2 (dois) cargos de Assessor Administrativo de Gabinete.

Art.15 — S&o atribuigdes do Assessor Administrativo de Gabinete.

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Executivo de Governo.
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Il — Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das atividades de sua competéncia
referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela autoridade
administrativa.

Il = Minutar as resolugdes, portarias e decretos no interesse do Poder Executivo.

IV — Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.
Art.16 — 2 (dois) cargos de Assessor de Gabinete para Assuntos Externos.

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Executivo de Governo.

|l — Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das atividades de sua competéncia
referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela autoridade

administrativa.

Il — Acompanhar juntos as demais secretarias processos e procedimentos de interesse do

executivo podendo solicitar urgéncia no procedimento.

IV — Receber no interesse do Municipio as petigdes e requerimentos feitos pelos municipes

direitamente ao chefe do executivo.

|V - Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V- Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.
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Art.17 -1 (um) cargo de Assessor de transporte e estacionamento.

| - Realizar o planejamento, a organizagdo, a supervis@o e o controle dos veiculos vinculados a

Secretaria Executiva de Governo.

Il - Verificar com periodicidade a manutengao dos veiculos vinculados a Secretaria Executiva de

Governo.

Il — Gerir de forma eficiente as vagas de estacionamento nos espagos publicos no interno da

Prefeitura de modo que as viaturas oficiais tenham seus espagos para estacionamento.

IV - Oficiar junto a GCM para retirar forcada de veiculos ndo oficiais ou que ndo sejam de

servidores no exercicio da fungdo parados em locais reservados aos carros oficiais.

V - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

VI - Realizar outras atribuicées compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 18 - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comissdo de Assessor de Gabinete do
Prefeito, de livre nomeagéo e exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35
(trinta e cinco) horas semanais, dentro da estrutura da Secretaria Executiva de Governo e com
subordinagao direta ao Prefeito Municipal.

Art. 19 - S@o atribuicdes do cargo de Assessor de Gabinete do Prefeito:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o e o controle das atividades administrativas do gabinete;

Il - Coordenar ar as atividades dos demais assessores lotados na secretaria executiva de governo;
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IIl - Participar das reunides de interesse do Municipio, quando solicitada sua presenga pelo Prefeito

Municipal, lavrando ata dos trabalhos realizados.

[V - Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao Prefeito;

V - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Prefeito.

CAPITULO IV
SECRETARIA DE SAUDE E DEFESA CIVIL

Art. 20 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissdo, de livie nomeagéo e

exoneragado do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,

dentro da estrutura da Secretaria de Saude e com subordinagéo direta ao Secretario de Saude:

| - Assessor para desenvolvimento da atencéo basica a saude;

Il — Assessor para procedimentos de média complexidade;

Il - 2 (dois) cargos de Assessor de Gabinete junto ao Gabinete do Secretario de Saude.

Art. 21 - S&o atribuicdes do Assessor para desenvolvimento da atengéo basica a saude:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o, a supervisao e o controle das atividades administrativas;

Il - Apoiar o Secretario de Salde no desenvolvimento de instrumentos de otimizagao na prestagao

dos servigos;

Il - Produzir relatorio quinzenal quantitativo e qualitativo dos procedimentos realizados no

Municipio;

IV — Produzir relatério geral mensal das atividades e encaminhar ao secretario;
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V — Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretéario da pasta.

Art. 22 - S&o atribuigdes do Assessor para procedimentos de média complexidade:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o, a supervisao e o controle das atividades administrativas;

Il — Apoiar o Secretario de Salde no desenvolvimento de instrumentos de otimizag&o na prestagao

dos servigos;

Il - produzir relatério quinzenal quantitativo e qualitativo dos procedimentos realizados no

Municipio;

IV — Produzir relatério geral mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V- Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 23 - S&o atribuigdes do Assessor de Gabinete junto ao Secretario de Salde:

| — Prestar assessoramento ao Secretario de Satde no desempenho de suas fungoes.

Il — Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela
autoridade administrativa.

Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Saude

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario Saude.
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Art. 24 - Fica criado o cargo de Assessor de Gabinete junto ao Secretario Adjunto da Defesa Civil,
provimento em comissao, de livre nomeéc;éo e exoneragao do Prefeito Municipal, simbolo CC 5,
notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da estrutura da Secretaria de Saude e com

subordinagéo direta ao Secretario Adjunto de Defesa Civil.

| - Prestar assessoramento ao Secretario Adjunto de Defesa Civil no desempenho de suas fungdes.
Il - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturérios,

auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela

autoridade administrativa.
Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Adjunto de Defesa Civil

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario Adjunto de

Defesa Civil.

Art. 25 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagao e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 2, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Diretor do Servigo de Atendimento Mével de Urgéncia (SAMU), dentro da estrutura da Secretaria de
Saude e com subordinagao direta ao Secretario de Saude.

Paragrafo unico - A indicagao do ocupante do cargo sera de atribui¢do do Secretario de Saude.

Art. 26 - S@o atribuicdes do Diretor do SAMU:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o, a superviséo e o controle das atividades administrativas

pertinentes ao atendimento movel de urgéncia;

Il - Coordenar as atividades dos agentes plblicos que compdem a estrutura em persecugdo da

maxima eficiéncia do servico;
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Il - Produzir relatdrio mensal das atividades e encaminhar ao secretario;
IV - Registrar, com dia e horario, os condutores de ambuléncias, especificando se realizaram algum
atendimento de urgéncia, com identificagdo da pessoa, tudo com fincas a permitir a defesa do

Municipio de autuagdes de transito realizadas pelo DNIT, por excesso de velocidade e afins;

V - Informar o recebimento de multas & Procuradoria do Municipio, ja enviando, conjuntamente, o

descritivo dos atendimentos realizados no dia a suposta infragéo;

V - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 27 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagéo e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 2, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Diretor do Centro Municipal de Reabilitagio (CREAB), dentro da estrutura da Secretaria de Salde e
com subordinag&o direta ao Secretario de Saude.

Paragrafo anico - A indicagao do ocupante do cargo sera de atribuigdo do Secretério de Salde.

Art. 28 - Sao atribui¢des do Diretor do CREAB:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o, a superviséo e o controle das atividades administrativas

do Centro Municipal de Reabilitagéo;

Il - Coordenar as atividades dos agentes publicos que compdem a estrutura em persecugéo da

maxima eficiéncia do servico;

Il - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;
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IV - Efetuar contato institucional com outras instituicdes publicas, como Defensoria Publica e

Ministério Publico, sempre com auxilio de um Procurador Municipal designado;

V - Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 29 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagé&o e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 2, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Diretor da Transportes, dentro da estrutura da Secretaria de Saude e com subordinagao direta ao
Secretario de Saude.

Paréagrafo tnico. A indicagdo do ocupante do cargo seréa de atribuigdo do Secretario de Saude.

Art. 30 - Sao atribuigdes do Diretor de Transportes:

| - Realizar o planejamento, a organizag&o, a supervisdo e o controle dos veiculos vinculados a

Secretaria Municipal de Satde.

Il - Verificar com periodicidade a manutengdo dos veiculos vinculados a Secretaria Municipal de

Saude.

[l - Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

IV - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretério da pasta.

CAPITULOV
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 31 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagao e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 1, ensino médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Secretario Adjunto pedagogico, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo e com

subordinag&o direta ao Secretario de Educagao.
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Paragrafo Gnico - A indicagdo do ocupante do cargo sera de atribuigdo do Secretério de Educagéo.

Art. 32 - Sao atribuigdes do Secretario Adjunto pedagagico:

| — Propor inovagdes pedagégicas tendo como referéncias praticas institucionais de sucesso em

outros Municipios.

Il — Auxiliar na promogao da uniformizagéo das praticas pedagdgicas;

Il = Apoiar no desenvolvimento de instrumentos de otimizagao das préticas pedagogicas;

IV - Produzir relatorio geral mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V — Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 33 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livre nomeag&o e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensino médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Supervisor de transporte escolar, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo e com
subordinagao direta ao Secretario de Educagao.

Paragrafo unico - A indicagao do ocupante do cargo sera de atribui¢do do Secretario de Educagao.

Art. 34 - Atribui¢des do Supervisor de transporte escolar:

| - Garantir o pleno funcionamento, com planejamento, qualidade, seguranga, frequéncia dos

servigos de transportes de alunos da Rede Municipal de Ensino.

Il - Responder pela manuteng&o, garantindo o pleno funcionamento com qualidade e seguranga dos

veiculos da frota da Secretaria Municipal de Educagéo;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY

SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Il - Desenvolver praticas de gestdo para a maxima efetividade do inciso XIl do art. 160 da Lei

Organica Municipal.

Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretéario.

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 35 - Fica criado o cargo de provimento em comissé&o, de livre nomeagéo e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de transporte escolar terrestre, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Educagao e
com subordinagéo direta ao Secretario de Educacao.

Art. 36 - Atribuigdes do Assessor de Transporte Escolar Terrestre:

| — Assessorar o Supervisor de Transporte no desempenho de suas fungdes colaborando de forma

ativa para o bom desenvolvimento das politicas publicas de transporte escolar viaria.

Il — Reportar ao Supervisor de Transporte a cerca da mé utilizagao do material rodante;

Il - Colaborar para as boas praticas de gestao buscando a méxima efetividade do inciso XII do art.

160 da Lei Organica Municipal.

Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 37 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livre nomeagé&o e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notdrio saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado

Assessor de transporte escolar maritimo, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Educagéo e

com subordinagéo direta ao Secretario de Educagao.
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Art. 38 - Atribuigdes do Assessor de Transporte Escolar maritimo:

| — Assessorar o Supervisor de Transporte no desempenho de suas fungdes colaborando de forma

ativa para o bom desenvolvimento das politicas publicas de transporte escolar da regido costeira.

Il — Reportar ao Supervisor de Transporte a cerca da ma utilizagéo do material nautico;

Il = Colaborar para as boas préticas de gestao buscando a maxima efetividade do inciso XII do art.

160 da Lei Organica Municipal.

I - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

Art. 39 - Fica criado cargo de provimento em comiss&o, de livie nomeagéo e exoneragao do Prefeito
Municipal, simbolo CC 1, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado Secretario
Adjunto de Apoio a Crianga € ao Adolescente, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos com subordinagéo direta ao Secretario de Assisténcia Social

e Direitos Humanos.

Paragrafo unico - A indicagao do ocupante do cargo sera de atribuicdo do Secretario de Assisténcia

Social e Direitos Humanos.

Art. 40 - S&o atribuicdes do Secretario Adjunto de Apoio a Crianga e ao Adolescente:

| - Planejar as agdes desenvolvidas nos projetos ligados a juventude;
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Il - Promover a integragao das atividades com jovens e monitorar parcerias que possam estimular o

envolvimento da juventude da cidade em atividades saudaveis.

IIl - Monitorar o apoio de entidades e 6rgaos envolvidos nas atividades realizadas com a juventude.

IV - Realizar a busca ativa de novas parcerias para o desenvolvimento de agées que envolvam toda

a comunidade.

V - Efetivar a busca ativa através da equipe do Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS),
de jovens que se encontram em situagdo de vulnerabilidade, para inseri-los nas atividades

realizadas no departamento.

VI - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretério da pasta.

VII - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 41 - Ficam criados 5 (cinco) cargos de provimento em comiss&o, de livre nomeagao e
exonerag&o do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
denominados Assessor de Assisténcia Social, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos com subordinagdo imediata ao Secretario de Assisténcia

Social e direitos Humanos.

Art. 42 - Sao atribuicdes do Assessor de Assisténcia Social.

| — Propor, planejar e desenvolver, de forma supervisionada, o estabelecimento do processo de
gestdo, de maneira integrada, descentralizada e participativa, das atividades socioecondmicas, de
modo a contribuir para elevar a qualidade de vida de sua populagéo através de politicas publicas
voltadas a integrag&o social e respeito a dignidade da pessoa em situagao de fragilidade econdmica

ou/e social.
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Il - Promover com orientagdo do Secretario de Assisténcia Social politicas publicas que visem
assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as e identificando suas necessidades e
demandas. Encaminhar pessoas para o desenvolvimento de atividades culturais, esportivas,

escolares, laborativas, recreativas e ressocializadoras;

Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario da pasta.

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretéario da pasta.

Paragrafo unico - A indicag&o do ocupante do cargo sera de atribuigdo do Secretério de Assisténcia

Social e Direitos Humanos.

Capitulo VII
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 43 - O Cinema Municipal € bem pUblico sob gestdo da Secretaria Municipal de Cultura, tera seu

Diretor indicado pelo secretario da pasta e nomeado pelo Prefeito.
Art. 44 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagé&o e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 2, ensino médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado

Diretor do Cinema Municipal, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Cultura.

§ 1° - As atividades do cargo poderdo eventualmente ser realizadas nos finais de semana,

considerando os eventos na cidade e o interesse publico.

§ 2° - O secretario de cultura deve informar com antecedéncia de no minimo 15 dias a escala de

trabalho.

Art. 45 - S&o atribuigdes do Diretor do Cinema Municipal:

| - supervisionar a adequagao e manutengéo da estrutura fisica do bem publico.
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Il - acompanhar as atividades desenvolvidas no espago que sejam abertas ao publico em geral.
Il - sugerir atividades de promogao turistica do local.
IV - manter o inventario atualizado dos equipamentos e patriménio em geral.
V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.
VI - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.
CAPITULO VIII
SECRETARIA DE TURISMO
Art. 46 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagao e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensino médio, 35 (quarenta) horas semanais, denominado
Supervisor de Desenvolvimento do Cais de Turismo, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de

Turismo e vinculado ao Gabinete do Secretario.

§ 1° - As atividades do cargo poderdo eventualmente ser realizadas nos finais de semana,

considerando os eventos na cidade e o interesse publico.

§ 2° - O secretario de turismo deve informar com antecedéncia de no minimo 15 dias a escala de

trabalho.

§ 3°- Alindicagao do ocupante do cargo sera de atribuicao do Secretario de Turismo.

Art. 47 - S&o atribuigdes do cargo de Supervisor de Desenvolvimento do Cais de Turismo:
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| - sugerir atividades de promog&o turistica do local e desempenhar em auxilio ao Secretario de

Turismo a execugao das atividades planejadas.

Il - funcionar como ouvidor municipal do Cais de Turismo e notificar os 6rgdos competentes no caso

de infragdes civeis e administrativas realizadas no local.

I - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

IV - realizar outras atribuiges compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Capitulo XIX
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 48 - Ficam revogados os incisos I, ll, IV e VI do art. 22 da Lei Complementar n® 013\2011.

Art. 47 - A Lei Complementar n° 01312011, passa a vigorar acrescida dos seguintes artigos 7-A e
22-A:

“Art. 7- A Compete a Procuradoria do Servigo de Saude:

| - representar judicialmente o Municipio nos feitos relativo a matéria de saude publica.

Il - emitir pareceres em processos administrativos sobre matéria de sua competéncia;

Il - opinar em consultas juridicas no ambito da Secretaria de Saude;

IV - estudar e sugerir medidas de carater administrativo, legislativo e judicial que tenham por objeto

a redugdo ou mesmo a eliminagado de novos processos judiciais dentre aqueles relacionados com

sua atividade.
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“Art. 22 - A. Ficam criados os seguintes Cargos em Comisséo de livre nomeagéo e exoneragao do
Prefeito, indicados pelo Procurador Geral do Municipio, cuja escolha seré dentre os ocupantes do

cargo de Procurador do Municipio.

. 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Judicial, CC 1, carga horaria de trinta horas semanais,
competindo-lhe chefiar a Procuradoria Judicial, promovendo o pleno desenvolvimento das
atribuicdes previstas no art. 7°.

Il. 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Fiscal, CC 1, carga horaria de trinta horas semanais,
competindo-lhe chefiar a Procuradoria Fiscal, promovendo o pleno desenvolvimento das atribuigdes
previstas no art. 8°.

Il - 1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria Patrimonial e Trabalhista, CC 1, carga horaria trinta
horas semanais, competindo-lhe chefiar a Procuradoria Patrimonial e Trabalhista, promovendo o
pleno desenvolvimento das atribuigoes previstas no art. 10°.

IV -1 (um) cargo de Chefe da Procuradoria de Servigos de Salde, CC 1, carga horéria de trinta
horas semanais, competindo-lhe representar o Municipio em juizo e nos processos que tenham por

objeto principal os seguintes temas:

a) o cumprimento do dever de salde publica, tal como o fornecimento de medicamentos, insumos,

materiais, ou equipamentos médicos;

b) a realizagéo de tratamentos, exames médicos, ou procedimentos cirirgicos, com fundamento no

dever de saude publica;

c) os tratamentos medico e hospitalar fora do domicilio;

d) a internag@o em unidades hospitalares e o atendimento médico mével;

e) a alteragéo de politicas e programas publicos de salde;
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f) habilitagao e credenciamento da rede complementar;

g) indenizagao por despesas médicas e hospitalares; e,

h) o exercicio de direito de regresso relacionado ao dever publico de saude.”

“Art. 22 - B - Ficam criados 2 (dois)Cargos em Comiss&o de livie nomeagéo e exoneragao do
Prefeito, de Assessor Juridico da Procuradoria Fiscal, para exercer fungéo junto @ Procuradoria
Fiscal, CC-11, carga horaria de 35 (trinta e cinco) horas semanais, competindo-lhe assessorar o
Chefe da Procuradoria Fiscal para o pleno desenvolvimento das competéncias previstas no art. 8°.

§ 1° - A indicagdo para o cargo sera realizada pelo Procurador Geral do Municipio sendo a
nomeagéo de competéncia do Prefeito, cuja escolha sera dentre cidaddos com inscrigéo na Ordem
dos Advogados do Brasil.

§ 2° - As atribuigdes do cargo sdo aquelas previstas no art. 9”.

Art. 49 - O art. 36 da Lei Complementar n° 013/2011, passa a vigorar com a seguinte redag&o:

"Art. 36 - Sera enquadrado na forma do inciso VI do art. 39, apos seis meses da nomeagao,
automaticamente e independentemente de cessada a designagdo no cargo em comissao, 0
Procurador Municipal no cargo de Procurador Geral, Subprocurador ou Chefe de Procuradoria.

§ 1° - O efetivo exercicio dos cargos elencados no caput pelo periodo de seis meses continuo leva a
incorporagao ao seu vencimento basico do valor correspondente ao cargo em comisséo CC 1 de

forma permanente para todos os efeitos financeiros futuros.

§ 2° - Cumprido os requisitos previsto no caput e § 1° deste artigo, caberé a Chefia da Unidade de

Recursos Humanos, independentemente de requerimento do interessado, providenciar e publicar no
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Diario Oficial do Municipio o respectivo enquadramento, cadastrando-o para produgéo dos efeitos

pecuniarios decorrentes.”

Art. 50 - Os efeitos da nova redagéo do art. 36 aplicam-se para nomeagdes realizadas a partir de 1°
de agosto de 2019.

Art. 51 - O Procurador do Municipio podera, no interesse da Administragdo, e desde que a
participagdo ndo possa ocorrer simultaneamente com o exercicio do cargo ou mediante
compensagao de horario, afastar-se do exercicio do cargo efetivo, com a respectiva remuneragéo,
para participar em programa de pds-graduagao stricto sensu em instituicdo de ensino superior no

Pais ou no Exterior.

Art. 52 - Os ocupantes dos cargos de Chefe da Procuradoria Judicial, Chefe da Procuradoria Fiscal
e Chefe da Patrimonial da Procuradoria Trabalhista e Patrimonial, previstas na redag&o original art.
22 da Lei Complementar, no momento da publicagao desta lei passam a ocupar automaticamente
os correspondentes cargos da nova redagdo do art. 22-B e perfazer os direitos pecuniarios nela
previstos, contados do primeiro dia util seguinte da publicagdo da lei, independente de nova

nomeagao.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTE

Art. 53 - O Terminal Rodoviario Municipal € bem publico sob gestdo da Secretaria Municipal de

Obras e Transporte, tera seu Diretor indicado pelo secretério da pasta e nomeado pelo Prefeito.

Art. 54 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagdo e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 3, notério saber, 35 (quarenta) horas semanais, denominado
Supervisor do Terminal Rodoviario, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e

Transporte.
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Paragrafo Unico - As atividades do cargo poderdo eventualmente ser realizadas nos finais de
semana, considerando a discricionariedade administrativa em prol do interesse publico, desde que
devidamente motivado e respeitado o limite da carga horéaria semanal.

Art. 55 - S&o atribui¢des do Supervisor do Terminal Rodoviario:

| - supervisionar a adequagao e manutengao da estrutura fisica do bem publico.

Il - acompanhar a manuteng&o da vigéncia das permissdes de uso do espago publico.

Il - sugerir atividades de promogé&o e desenvolvimento do local

IV - manter o inventario atualizado dos equipamentos e patriménio em geral

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

VI - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 56 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagao e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 3, ensino médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Supervisor de Obras da Zona Rural, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e
Transporte.

Art. 57 - Sao atribuigdes do Supervisor de Obras da Zona Rural de Obras da Zona Rural:

| — verificar a necessidade de obras e supervisionar a realizagdo delas, por meio de servidores da

propria Prefeitura Municipal ou de empresa licitada, na zona rural do Municipio de Paraty;

Il — acompanhar a conservagao das benfeitorias municipais nas zonas em comento;

Il - atender os comandos judiciais ou administrativos para demoligdes de construgdes irregulares;
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IV - manter o inventario atualizado dos equipamentos e patriménio em geral de sua

responsabilidade;

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

VI - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretério da pasta.

Art. 58 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagéo e exoneragéo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 3, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Supervisor de Obras da Zona Costeira, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e
Transporte.

Art. 59 - S@o atribuicdes do Supervisor de Obras da Zona Costeira:

| - verificar a necessidade de obras e supervisionar a realizagdo delas, por meio de servidores da

propria Prefeitura Municipal ou de empresa licitada, na zona costeira do Municipio de Paraty;

[l — acompanhar a conservagao das benfeitorias municipais nas zonas em comento;

Il - atender os comandos judiciais ou administrativos para demoligdes de construgdes irregulares;

IV — manter o inventario atualizado dos equipamentos e patriménio em geral sob sua

responsabilidade;

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

VI - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 60 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagao e exoneragéo do

Prefeito Municipal, simbolo CC 2, ensino médio, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
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Diretor de Servigos de lluminaga@o Publica, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e

Transporte.

Art. 61 - S@o atribuicbes do Diretor de Servigos de lluminagéo Publica:

| — zelar pela iluminagdo publica de Paraty, adotando e estimulando padrées ambientalmente

sustentaveis;

Il - efetuar o reparo de ldampadas queimadas na maior brevidade possivel, sempre que instado por

superior, municipe ou apés verificagdo in loco;

Il = manter o inventario atualizado dos equipamentos e patrimdnio em geral sob sua

responsabilidade;

IV - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V —realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 62 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagédo e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, ensino médio na area, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
denominado Assessor de Obras na Zona Costeira, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de
Obras e Transporte.

Art. 63 - S&o atribui¢des do Assessor de Obras na Zona Costeira.

| — Prestar assessoramento na gest@o de politicas publicas cujo escopo € as obras de interesse

publico da regid@o costeira de Paraty.

Il - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processo de finalizagdo na regido da

costeira de Paraty.
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Il - Sugerir ao Secretario a realizagdo de obras de interesse publico local na &rea costeira de

Paraty.

IV - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretério da pasta.

Art. 64 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livre nomeagéo e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de Obras na Zona Rural, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e
Transporte.

Art. 65 - S&o atribuigdes do Assessor de Obras na Zona Rural.

| — Prestar assessoramento na gestdo de politicas publicas cujo escopo sédo as obras de interesse

publico da regiao Rural de Paraty.

Il - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processo de finalizag@o na regido da

rural de Paraty.

Il — Sugerir ao Secretario a realizagdo de obras de interesse publico local na area rural de Paraty.
IV - produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 66 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagao e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado

Assessor de Obras na Zona Urbana, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Obras e

Transporte.
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Art. 67 - Séo atribui¢des do Assessor de Obras na Zona Urbana.

| — Prestar assessoramento na gestdo de politicas publicas cujo escopo € as obras de interesse

publico da regi@o urbana de Paraty.

Il - Fiscalizar quanto solicitado as obras em andamento ou em processo de finalizagéo na regido da

urbana de Paraty.

Il = Sugerir ao Secretario a realizagéo de obras de interesse publico local na area urbana de Paraty.

IV - produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario;

V - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Capitulo XI
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 68 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livie nomeagao e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 1, ensino médio na area, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
denominado Secretario Adjunto da APA, dentro da estrutura da Secretaria de Meio Ambiente.
Paragrafo unico - A indicagao do ocupante do cargo sera de atribuicao do Secretario do Ambiente.
Art. 69 - S&o atribuigdes do Secretario Adjunto da APA:

| — Apoiar o Secretario do Ambiente no exercicio de suas competéncias.

Il — Auxiliar os diretores dos departamentos no planejamento das atividades de sua competéncia.

Il — Emitir parecer em tema de gestao ambiental.
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IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V-Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

Art. 70 - Fica criado o cargo de provimento em comissao, de livie nomeagao e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notdrio saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de Gabinete de Politicas Ambientais, dentro da estrutura da Secretaria de Meio Ambiente.

Art. 71 - Sao atribuicdes do Assessor de Gabinete de Politicas Ambientais:

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Meio Ambiente e ao Adjunto no desempenho de suas

funcoes.

Il — Assessorar os diretores dos departamentos no planejamento das atividades de sua competéncia
referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares
administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela autoridade

administrativa.

[l = Minutar os pareceres em tema de gestdo ambiental, quando solicitado pela Autoridade

competente.

IV = Produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao secretario.

V- Realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario da pasta.

CAPITULO XII
SECRETARIA DE URBANISMO

Art. 72 - Fica criado 1 (um) o cargo de provimento em comissao, de livre nomeagao e exoneragao

do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
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Assessor de Gabinete da Politicas de Urbanizagéo, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de

Urbanismo.

Art. 73 - Sao atribuicdes do Assessor de Gabinete de Politicas de Urbanizagao.

| — Prestar assessoramento ao Secretario Municipal de Urbanismo no desempenho de suas

fungdes.

Il - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente orientados pela
autoridade administrativa.

Il - Prestar assessoramento aos 6rgéos técnicos especializados na manifestagao de requerimentos
administrativos, quando solicitados, pelo 6rgdo responsavel pela manifestagdo no requerimento
administrativo.

IV — Encaminhar denuncia sobre ocupagao irregular do solo urbano.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Municipal de Urbanismo.

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario Secretaria

Municipal de Urbanismo.

Capitulo XIllI
SECRETARIA DE PESCA E AGRICULTURA

Art. 74 - O Mercado do Peixe € bem publico sob gestao da Secretaria de Pesca e agricultura e tera

um Supervisor indicado pelo secretario da pasta e nomeado pelo Prefeito.
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Art. 75 - Fica criado o cargo de Supervisor do mercado de peixe, cargo de provimento em comissao,

de livre nomeagéo e exoneragdo do Prefeito Municipal, CC 3, notorio saber, carga horaria semanal

de 35 (trinta e cinco) horas.

Art. 76 - S&o atribuigdes do Supervisor do mercado de peixe:

| - supervisionar a adequagao e manutengao da estrutura fisica do bem publico

Il - promover com auxilio dos 6rgéos competentes a manutengao da higiene sanitaria no local

Il - sugerir atividades de promogao turistica do local

IV - fiscalizar adequagao do uso do bem publico pelos permissionarios.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao secretario de agricultura e pesca

VI - realizar outras atribuigbes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario de agricultura

e pesca.

Art. 77 - Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comisséo, de livie nomeagéo e
exoneracgao do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
dentro da estrutura da Secretaria de Pesca e Agricultura com subordinagéo direta ao Secretéario de
Pesca e Agricultura.

Art. 78 — 1 (um) cargo de Assessor da Agricultura.

Art. 79 — S&o atribui¢des do Assessor da Agricultura.

| — Assessora 0 Secretario de Pesca e Agricultura no desempenho de suas fungbes na matéria

vinculada as politicas publicas de Agricultura.
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Il - Prestar assessoramento na criagdo de agdes que valorizem a agricultura familiar e de

subsisténcia.

V - produzir relatorio mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Agricultura e Pesca.

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo Secretario Agricultura e

Pesca.

Art. 80 — 1 (um) cargo de Assessor da Pesca.

Art. 81 — Séo atribuicdes do Assessor da Pesca.

| — Assessora o0 Secretario de Pesca e Agricultura no desempenho de suas fungdes na matéria

vinculada as politicas publicas vinculadas a Pesca.

Il — Prestar assessoramento na criagdo de agbes que valorizem a pesca artesanal bem como a

preservacao da tradicionalidade e ancestralidade das técnicas de pesca.

V - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Agricultura e Pesca

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario Municipal

Agricultura e Pesca.

CAPITULO XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA E ORDEM PUBLICA

Art. 82 - Fica criado o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e exoneragdo do
Prefeito Municipal, simbolo CC 1, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Secretario Adjunto de Posturas, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem

Publica.
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Paragrafo unico - A indicag@o do ocupante do cargo sera de atribuicdo do Secretario Municipal de

Seguranga e Ordem Publica.

Art. 83 - S&o atribuicdes do Secretario Adjunto de Posturas:

| - Assessorar o Titular da Pasta na diregao, coordenagéo e gestéo estratégica da Coordenadoria;

Il - Participar da formulagao das politicas e diretrizes da Secretaria;

I - Supervisionar, controlar, avaliar e integrar as atividades da Coordenadoria;

IV - Planejar, controlar, acompanhar e avaliar as atividades de fiscalizagédo e licenciamento de
atividades econdmicas, a exibicdo de publicidade e a ocupagdo de logradouros publicos por
comercio ambulante, quiosques, bancas de jornal e revistas, mesas e cadeiras, eventos especiais,
exposicoes, shows, mercados populares, feiras livres, feirantes, feiras especiais, observada a
legislag@o em vigor;

V - Realizar vistoria prévia com vistas a emiss&o de alvaras, autorizagdo para mesas e cadeiras,
colocagdo de bancas de jornal, chaveiros, quiosques, publicidade exterior, eventos € o comércio
ambulante;

VI - Coordenar, planejar e monitorar atividades relativas ao ordenamento urbano;

VII - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Paragrafo Unico - As atribuigdes do caput sdo de aspecto gerencial e ndo prejudicam as

competéncias dos fiscais de postura e urbanismo.

Art. 84 - Ficam criados 3 (trés) cargos de provimento em comissao, de livie nomeagéo e exoneragao
do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado

Assessor de Postura, dentro da estrutura da Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica.
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Art. 85 - Séo atribuigdes do Assessor de Postura.

| — Prestar assessoramento aos fiscais de postura na realizagéo das diligéncias de fiscalizagéo e
licenciamento de atividades econémicas, a exibigdo de publicidade e a ocupagéo de logradouros
publicos por comércio ambulante, quiosques, bancas de jornal e revistas, mesas e cadeiras,
eventos especiais, exposigdes, shows, mercados populares, feiras livres, feirantes, feiras especiais,

observada a legislagdo em vigor,;

Il - Prestar assessoramento aos fiscais € ao Secretario Adjunto de ordem publica desempenho de

suas fungoes.

Il - Executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas

CAPITULO XV
SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER

Art. 86 - Ficam criados 3 (trés) cargos de provimento em comissao, de livre nomeagao e exoneragéo
do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de Gabinete da Secretaria de Esporte e Lazer , dentro da estrutura da Secretaria

Municipal de Esporte e Lazer.

Art. 87 - Sao atribuicdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de Esporte e Lazer.

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Esporte e Lazer no desempenho de suas fungdes.

Il — Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios,

auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente orientados pela

autoridade administrativa.
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Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Esporte e Lazer

IV - realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario de Esporte e
Lazer.
CAPITULO XVI
SECRETARIA DE CULTURA.

Art. 88 - Ficam criados 2 (dois) o cargo de provimento em comissdo, de livre nomeagéo e
exoneragdo do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
denominado Assessor de Gabinete da Secretaria Cultura, dentro da estrutura da Secretaria
Municipal de Cultura.

Art. 89 - S&o atribuigdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de Cultura.

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Cultura no desempenho de suas fungdes.

Il - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for, devidamente orientados pela
autoridade administrativa.

Il - produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Cultura

IV - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario Cultura.

CAPITULO XVII
SECRETARIA DE TURISMO.

Art. 90 - Ficam criados 2 (dois) cargos de provimento em comissdo, de livre nomeagdo e

exoneragao do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais,
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denominado Assessor de Gabinete da Secretaria Turismo, dentro da estrutura da Secretaria

Municipal de Turismo.

Art. 91 - S&o atribuigdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de Turismo.

| - Prestar assessoramento ao Secretario de Turismo no desempenho de suas fungoes.

[l — Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente equipe de escriturarios,
auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado pela
autoridade administrativa.

I - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario de Turismo

|V - Realizar outras atribuigdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario de Turismo.

CAPITULO XVl
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E REGULARIZAGAO FUNDIARIA

Art. 92 - Fica criado 1 (um) cargo de provimento em comiss&o, de livre nomeagao e exoneragao do
Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, denominado
Assessor de Gabinete da Secretaria Municipal de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria, dentro da

estrutura da Secretaria Municipal de Habitagao e Regularizagdo Fundiéria.

Art. 93 - S&o atribuicdes do Assessor de Gabinete da Secretaria de Municipal De Habitagdo e

Regularizagao Fundiaria.

| — Prestar assessoramento ao Secretario Municipal de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria no

desempenho de suas fungdes.

36



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY

SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

Il - Assessorar os diretores e chefes de departamentos no planejamento das atividades de sua
competéncia referente as rotinas administrativas, assessorando diretamente a equipe de
escriturarios, auxiliares administrativos e demais servidores naquilo que for devidamente orientado

pela autoridade administrativa.

Il - Prestar assessoramento aos 6rgaos técnicos especializados na manifestagao de requerimentos
administrativos, quando solicitados, pelo 6rgao responsavel pela manifestagdo no requerimento
administrativo.

|V — Encaminhar dentncia sobre ocupag&o irregular do solo urbano.

V - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Municipal de Habitagéo e

Regularizagdo Fundiaria

VI - realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e designadas pelo secretario Municipal de

Habitag@o e Regularizagao Fundiéria.

Capitulo XIX
SECRETARIA DE FINANGCAS

Art. 94 - Fica criado o seguinte cargo de provimento em comissao, de livre nomeagéo e exoneragao
do Prefeito Municipal, simbolo CC 5, notério saber, 35 (trinta e cinco) horas semanais, dentro da
estrutura da Secretaria de Finangas e com subordinagéo direta ao Secretério de Finangas.

Art. 95 — 1 (um) cargo de Assessor de Atendimento ao Contribuinte.

Art. 96 — S&o atribuicdes do Assessor de Atendimento ao Contribuinte.

| — Assessorar 0 Secretario de Finangas na elaboragdo de estratégias de racionalizagao do

atendimento ao publico no ambito da secretaria municipal de finangas.
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Il - Avaliar periodicamente o nivel do atendimento do secretario de finangas bem como qualidade do

Servico.

Il - Receber diretamente ou por requerimento reclamagdes sobre falhas no atendimento ao

contribuinte.

IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Municipal Finangas.

Art. 97 — 1 (um) cargo de Assessor Vinculado a Sala do Empreendedor.

Art. 98 — Sao Atribuigdes do Assessor Vinculado a Sala do Empreendedor.

| — Levar ao Secretario de Finangas questdo relativa a eficiéncia no atendimento da Sala do

Empreendedor.

Il — Propor ao Secretario de Finangas politicas publicas que fomentem o empreendedorismo local.

Il = Manter, estabelecer contato junto ao SEBRAE sobre questdes relativas a Sala do

Empreendedor ou relacionada ao empreendedorismo.

IV - Produzir relatério mensal das atividades e encaminhar ao Secretario Municipal Finangas.

Capitulo XX
DAS FUNGOES GRATIFICAS

Art. 99 - Ficam criadas, transformadas e atualizadas as seguintes fungdes gratificadas, exercidas
exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo a serem exercidos nas seguintes

secretarias.

Art. 100 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de administragéo as seguintes fungoes

gratificadas.
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| — Uma fungéo de Chefe da Segao de Contratos, FG7, cujas atribuigdes sao: planejar, organizar e
controlar atividades, contratos, equipes de trabalho vinculados diretamente ao procedimentos

licitatorios municipal.

Il - Uma fungdo de Chefe de Patriménio, FG7, cuja atribuicdo & o cujas atribuicdes sdo: o
acompanhamento da vigéncia e a execugdo dos contratos firmados pelo Municipio de Paraty,
referentes & aquisicdo e manutengdo de bens consumo e bens patrimonial bem como manter
cadastro dos bens imoveis integrantes do patriménio da municipal, com os titulos de propriedade

devidamente regularizados junto aos 6rgéos competentes;

Il = Uma fungdo de Chefe de Analista de Folha de Pagamento, FG7, cujas atribui¢bes s&o:
alimentar o sistema eletronico de folha de pagamento do Municipio de Paraty, inserindo informagdes
financeiras e relativas a recursos humanos; recebimento e conferéncia dos documentos necessarios
para nomeagdo de cargos em comissdo, de livre indicagdo e exoneragdo; célculo das verbas
rescisorias decorrentes da exoneragdo de cargos em comissd@o bem como de outras atividades

correlatas.
IV — Uma fungéo de Chefe de Recursos Humanos, FG7, cuja atribuigdo é o gerenciamento de
atividades de departamentos ou servicos de pessoal, recrutamento e selegéo, anélise de

requerimentos de servidores.

V - Uma de Auxiliar de Folha de Pagamento, FG5, cuja atribuicdo € prestar auxilio ao Chefe

Analista de Folha de Pagamento no desempenho de suas fungdes.

Art. 101 - Ficam transformadas no &mbito da secretaria de municipal de administragé&o as seguintes

fungdes gratificadas.

| — A fungdo gratificada de Chefe de Assuntos Trabalhistas passara a ser classificada pela sigla
FG7.
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Il - A fungao gratificada de Chefe de Segéo de Licitagdo passara a ser classificada pela sigla FG7.

Il = A fung&o gratificada de Chefe Secretaria de Selegdo Recrutamento e Pessoal passara a ser

classificada pela sigla FG6.

Art. 102 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de assisténcia social e direitos humanos

as seguintes fungdes gratificadas.

| — Uma fungdo de Chefe de Compras e licitagdes, FG8, cujas atribuices s&o: as de executar os
trabalhos de confecgdo de Editais, licitagdes nas modalidades Pregdo presencial, Carta Convite,
Tomada de Pregos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de Paraty, alem de

confeccionar, executar e acompanhar Contratos Administrativos.

Il - Uma fung&o de Chefe de Atendimento Social, FG7, cujas atribuicdes sao: as que visam garantir
a atengdo, defesa e protegao a pessoas em situagdes de risco pessoal, social e a adolescentes em
conflito com a lei. Procuram assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as e identificando

suas necessidades e demandas.

Il = Uma fung&o de Chefe de Almoxarifado, FGB, cujas atribuigdes séo: elaborar propostas de
compra, objetivando a aquisicdo de material de consumo, conforme as necessidades da secretaria,
receber as solicitagbes de material de consumo, emitindo notas de fornecimento e providenciando
sua entrega, mediante prévia autorizagdo do diretor do secretario, elaborar inventario anual do
material em estoque, evitar a saida de material desacompanhado de documentagdo, mesmo que
exista autorizagdo superior, executar, em geral, os demais atos e medidas relacionadas com as

suas finalidades.

IV - Uma fungéo de Chefe de Politicas Inclusivas, FG8, cujas atribuicdes s&o: garantir a atengao,
defesa e protecdo e inclusdo social de pessoas em situagdes de risco pessoal, social bem como
trabalhar em prol de politicas publicas que visem a integragdo de pessoas com deficiéncia e
mobilidade reduzida, bem como sugerir proposta aos secretario de politicas publicas que favoreca a

diversidade de étnica entre povos e nagoes.
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V — Uma fungao de Chefe de Gabinete do Secretario de Assisténcia Social e Direitos Humanos,
FG7, cujas atribuigbes sao: prestar auxilio direito ao secretario, manter a rotina diéria de trabalhos
dentro as secretaria, agendar reunides a lavras as respectivas atas bem como dirigir, controlar,
supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execugéo das atividades de assessoria, assisténcia e

apoio na execugao das politicas publicas da secretaria.

VI — Uma fungéo de Chefe da Casa Abrigo, FG7, cujas atribuigdes s&o: as que visam garantir a
atencao, defesa e protegéo a pessoas em situagdes de risco pessoal, social e a adolescentes em
conflito com a lei. Procuram assegurar seus direitos, abordando-as, sensibilizando-as e identificando
suas necessidades e demandas, bem como fiscalizar as dependéncias da Casa Abrigo bem como
sugerir melhoras na estrutura, compete, ainda, ao Chefe da Casa Abrigo reportar ao Secretario da
pasta a presenga de irregularidade que coloquem em risco a vida e integridade das pessoas

acolhidas.

VIl — Uma fungéo de Chefe de Tesouraria, FG6, cujas atribuicbes s@o: Supervisionar e controlar os
servicos financeiros diversos, bens-patrimoniais e logisticos; elaboram orgamentos, efetuam

pagamentos, realizam cobranga, controlam bens patrimoniais.

Art. 103 - Fica criada no &mbito da secretaria municipal Cultura a seguinte fungéo gratificada.

| - Uma fung&o de Chefe de Assuntos Administrativos, FG7, cujas atribuigdes s&o: Supervisionar as
rotinas administrativas, chefiando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos,
secretarios de expediente e continuos. Coordenam servios gerais de malotes, mensageiros,
transporte, cartério, limpeza, terceirizados, manutengao de equipamento, mobiliario, instalagoes etc;
administram recursos humanos, bens patrimoniais € materiais de consumo; organizam documentos

e correspondéncias; gerenciamento de equipe.

Art. 104 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de Educagéo as seguintes fungoes

gratificadas.
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| — Uma fungdo de Coordenador Pré-Escolar, FG7, cujas atribuigdes sao: Atuar na coordenagéo e
criagdo de politicas publicas de educagdo com escopo na relagao ensino-aprendizagem de criangas
de até seis anos; cuidam de alunos; planejam a pratica educacional e avaliam as praticas
pedagogicas. Organizam atividades; pesquisam; interagem com a familia e a comunidade e

realizam tarefas administrativas.

Il - Uma fung&o de Chefe de Planejamento da Secretaria de Educagéo, FG6, cujas atribuigdes sao:
coordenar e gerenciar direta e expressamente a estrutura organizacional integrante da pasta;
cumprir e fazer cumprir todos os atos necessarios para a correta programagao e execugao
orgamentaria no &mbito do Poder Executivo, marcadamente os programas, e politicas publicas

educacionais.

Il - Uma fungéo de Coordenador de Creches, FG7, cujas atribuicdes s&o: Atuar na coordenagao e
criagdo de politicas publicas de educagao para alunos na faixa de zero a seis anos; orientam a
construgao do conhecimento; elaboram projetos pedagdgicos; planejam agdes didaticas e avaliam o
desempenho dos alunos. Preparam material pedagégico; organizam o trabalho. No

desenvolvimento das atividades, mobilizam um conjunto de capacidades comunicativas.

IV - Uma de Chefe da Divisdo de Merenda Escolar, FG6, cujas atribuigdes s&o: Organizar e
supervisionar os servicos de cozinha e locais de refeicdes das escolas e creches municipais,
planejando cardapios e elaborando o pré-preparo, o preparo e a finalizagdo de alimentos,
observando métodos de cocgdo e padroes de qualidade dos alimentos, bem como avaliar

periodicamente a qualidade do alimento fornecidos as criangas e adolescentes.

V - Uma de Chefe de Cotagdo e Orgamento, FG7, cujas atribuigdes sdo: as de executar os
trabalhos de confecgao de Editais e orgamento nas licitagdes nas modalidades Pregéo presencial,
Carta Convite, Tomada de Pregos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de
Paraty, além de confeccionar, executar e acompanhar Contratos Administrativos no ambito da

Secretaria de Educagao.
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VI = Uma de Coordenacao Educacional da Zona Rural, FG7, cujas atribui¢des, sao as executar em
cooperagdo os demais departamentos da Secretaria de Educagdo as politicas publicas

educacionais na zona rural de Paraty.

VIl - Uma de Coordenagao Educacional da Zona Urbana, FG7, cujas atribuigdes, sao as executar
em cooperagdo os demais departamentos da Secretaria de Educagdo as politicas publicas

educacionais na zona urbana de Paraty.

Art. 105 - Ficam transformadas no ambito da secretaria de municipal de Educagéo as seguintes

fungdes gratificadas.

| - A fungo gratificada de Chefe Seg&o Administrativa passara a ser classificada pela sigla FG6.

Art. 106 - Ficam transformadas no ambito da secretaria municipal de Finangas as seguintes funcdes

gratificadas.

| - A fungdo gratificada de Chefe de Tesouraria a ser classificada pela sigla FG7.

Art. 107 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de Obras as seguintes fungdes

gratificadas.

| - Uma de Chefe de Cotagao e Orgamento, FG8, cujas atribuigdes sdo: as de executar os trabalhos
de confecgdo de Editais e orgamento nas licitagdes nas modalidades Pregao presencial, Carta
Convite, Tomada de Pregos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de Paraty,
além de confeccionar, executar e acompanhar Contratos Administrativos no ambito da Secretaria de

Finangas.
Il = Uma de Chefe do Cemitério e Velorio Municipal, FG5, zelar pela boa conservagéo do velorio

municipal, bem como manter a administragdo publica informada do quantitativo de enterros

realizados no velério municipal em periodos a serem determinados pelo secretario da pasta,
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requerer junto a secretario de obras a solicitagao a deflagragéo de processo de licitagéo para obras

de manutengao e conservagao.

IIl - Uma de Auxiliar de Recursos Humanos e Folha de pagamento, FG5, cuja atribui¢ao € prestar

auxilio ao Chefe Analista de Folha de Pagamento no desempenho de suas fungdes.

IV — Uma de Chefe de Maquinario, FG5, cuja atribuigdo e fiscalizar o uso do maquinario pesado
vinculado & secretaria de obras, liberar com autorizagdo do chefe da pasta maquinas para uso em

obras publicas e demoligdes judiciais.

V - Uma de Chefe de Estoque e Insumo, FG5, cuja atribuigdo e manter o nivel de estoque de
insumos utilizados pela secretaria de obras nas obras realizadas diretamente pela municipalidade,
autorizar a saida de material para uso pelos operarios da secretaria de obras, o chefe de Estoque e
Insumos somente podera ser responsabilizado pela saida indevida de materiais que for

expressamente autorizada por ele.

Art. 108 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de Salde as seguintes fungdes

gratificadas.

| — Uma fungdo de Chefe da Coordenadoria Técnica de Ambulatorial, FG8, cujas atribuigdes sao:
planejar, coordenar e avaliar agdes de salde; definem estratégias para unidades e/ou programas de
salide: realizam atendimento na area técnica; administram recursos financeiros; gerenciam recursos

humanos e coordenam interfaces com entidades sociais e profissionais.

Il - Uma de Chefe da Coordenadoria da Atengéo Basica de Saude, FG8, cujas atribuigdes sao:
realizar acompanhamento peridico e sisteméatico das ESF, promovendo espacos de debate sobre
os processos de trabalho; desenvolver junto as equipes, uma rotina de avaliagéo e monitoramento
do processo de trabalho e da assisténcia prestada a populagéo; garantir, de forma regular, na
agenda das equipes de atengéo bésica, periodos para educagdo permanente; realizar a cartografia
do municipio, identificando as especificidades de cada territério, facilitando o fluxo dos usuarios na

rede; realizar agdes que promovam a integragdo da atengéo basica com a vigilancia em saude;
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promover a integragdo dos profissionais de satide bucal com os demais membros da equipe de

saude da familia.

Ill - A funggo gratificada do departamento juridico da secretaria municipal de saide — GID/FMS 1
passa a vigorar na forma de um cargo de Chefe da Procuradoria de Servigos de Satde, CC 1, carga
horaria de trinta horas semanais, incorporando-se ao vencimento basico o valor do cargo em
comissao, de forma permanente para todos os efeitos financeiros futuros, apos o decurso de seis
meses, somando ao tempo, o exercicio da primeira, apos seis meses de efetivo servico na
respectiva chefia sera enquadrado no inciso VI do Art. 39 da respectiva lei complementar 13/2011
cujas atribuicdes sao: dar o cumprimento do dever de saude publica, tal como o fornecimento de
medicamentos, insumos, materiais, ou equipamentos médicos; competindo-lhe representar o

Municipio em juizo e nos processos que tenham por objeto principal servigos de saude,

IV — Uma de Chefe de Assuntos Administrativos do CIS, FG7, cujas atribuicdes s&o: supervisionar
as rotinas administrativas, chefiando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos,
secretarios de expediente e continuo. Coordenam servios gerais de malotes, mensageiros,
transporte, cartorio, limpeza, terceirizados, manutengéo de equipamento, mobiliario, instalagdes etc;
administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos

e correspondéncias; gerenciamento de equipe.

V — Uma de chefe do Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAFAR), FG5, dentro da estrutura da
Secretaria de Saude e com subordinagéo direta ao Secretario de Salde, cujas atribuicbes sao:
Realizar o planejamento, a organizagao, a supervisao e o controle das atividades administrativas de
abastecimento farmacéutico;Coordenar as atividades dos agentes publicos que compdem a
estrutura em persecugdo da maxima eficiéncia na realizagéo do servico;Produzir relatério mensal
das atividades e encaminhar ao secretario;Individualizar os medicamentos concedidos por ordem
judicial, com a indicag&o de custos, mormente quando de atribuicdo de outros entes federativos,
para a cobranga dos valores a quem de direito;realizar outras atribuicdes compativeis com o cargo e

designadas pelo secretério da pasta.
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VI - Uma de Chefe Administrativo do CAPS, FG8, cujas atribuigdes s&o: supervisionar as rotinas
administrativas, chefiando diretamente equipe de escriturarios, auxiliares administrativos,
secretarios de expediente e continuos. Coordenam servicos gerais de malotes, mensageiros,
transporte, cartorio, limpeza, terceirizados, manutengéo de equipamento, mobiliario, instalagdes efc;
administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo; organizam documentos

e correspondéncias; gerenciamento de equipe vinculado ao CAPS.

VIl = Uma de Chefe de Operagdo de Combate & Dengue, FGB, cujas atribuicdes s&o: chefiar a
coordenar trabalhadores em servicos de promogdo e apoio a salde, visitando domicilios
periodicamente; orientam a comunidade para promogdo da salde; assistem pacientes,
dispensando-lhes cuidados simples de salide, sob orientagéo e supervisdo de profissionais da
saude; rastreiam focos de doengas especificas; promovem educagdo sanitaria e ambiental;
participam de campanhas preventivas; incentivam atividades comunitarias; promovem comunicagao
entre unidade de saude, autoridades e comunidade; realizam manutengdo dos sistemas de
abastecimento de agua; executam tarefas administrativas; verificam a cinematica da cena da

emergéncia; socorrem as vitimas e realizam agdes de controle de endemias.

Art. 109 - Ficam transformadas no ambito da secretaria Municipal Adjunta de Defesa Civil.

| - A fungdo gratificada de Chefe da Seg&o de Operagbes passara a ser classificada pela sigla
FG7.

Art. 110 - Ficam transformadas as seguintes fungdes gratificadas.

| - A fungéo gratificada de Coordenadoria Epidemiolégica passara a ser classificada pela sigla FG7.

Art. 111 - As fungdes gratificadas existentes no art. 36 da lei complementar n® 40/2017 passam a

vigorar com as seguintes siglas.
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| - Chefe da Segao de Operagdes - FG 7

|l - Chefe da Se¢éo de Gestdo Administrativa - FG 7
Il - Chefe da Segéo de Transito — FG 6

IV — Chefe de Formagao e Ensino - FG 7

Art. 112 - Ficam criadas no ambito da secretaria municipal de seguranga e ordem publica as

seguintes fungdes gratificadas.

| — Uma de Chefe de Cotagéo e Orgamento, FG7, cujas atribuigdes sao: as de executar 0s trabalhos
de confecgdo de Editais e orgamento nas licitagdes nas modalidades Pregao presencial, Carta
Convite, Tomada de Pregos e outros que vierem a ser realizados na Prefeitura Municipal de Paraty,
além de confeccionar, executar e acompanhar Contratos Administrativos no ambito da Secretaria de

seguranga e ordem publica

Il - Uma fungo de Chefe de Gabinete do Secretario de Seguranga Piblica, FG6, cujas atribuigdes
sdo: prestar auxilio direito ao secretario, manter a rotina diaria de trabalhos dentro as secretaria,
agendar reuniées a lavras as respectivas atas bem como dirigir, controlar, supervisionar, coordenar,
planejar e orientar a execugao das atividades de assessoria, assisténcia e apoio na execugao das
politicas plblicas da secretaria, sendo subordinado somente do Secretario da Pasta e ao Chefe do

Executivo.

Art. 113 - Ficam criadas, no Quadro de Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas no Poder
Executivo do Municipio de Paraty a seguintes siglas de referéncia remuneratoria das funcdes

gratificadas.

| - simbolo FG5 no valor de R$ 1.500,00.
I - simbolo FG6 no valor de R$ 2.250,00

|1l - simbolo FG7 no valor de R$ 2.500,00
IV - simbolo FG8 no valor de R$ 3.000,00
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Paragrafo Unico: Os valores poderéo ser atualizados anualmente pelo indice da inflagéo através de

decreto expedido pelo Chefe do Executivo municipal.

Capitulo XXI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 114 - O anexo Il da Lei n® 010/94 passa a ser composto com as alteragdes dispostas nos
Capitulos Il ao IX, XI, XlIl e XIV desta Lei.

Art. 115 - A tabela referente aos cargos de provimento em comisséo do Gabinete do Secretéario de
Ambiente de que tratam a Lei Complementar n. 16 de 2015 passa conter os cargos criados no

capitulo XII desta lei.

Art. 116 - As despesas com a execugao desta lei correrdo por conta das dotagdes orgamentérias

proprias, caso necessario, fica autorizada abertura de crédito adicional.

Art.117 - Eventuais incompatibilidades, inclusive no plano remuneratério, que ressaiam da criagdo
dos cargos ora criados com outros ja havidos ja no bojo da Administragéo Publica municipal serdo
oportunamente saneadas a partir das conclusées do Grupo de Trabalho referenciado no Capitulo 1

da presente Lei.

Art. 118 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em

contrario.

LUCIANO DE OLIVEIRA VIDAL

Prefeito Municipal
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RELATORIO DE IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

CONF. O DISPOSTO NO ART. 16 DA LEIl COMPLEMENTAR N° 101/00 — LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL.

Assunto: Readequacao da Lei 10/1994.

Conforme tabela (Anexo 1), declaramos que ha recursos Orgamentarios e
Financeiros para suportar essas despesas, que correrdo a conta das dotagbes dos
recursos proprios do orcamento vigente e nos préximos exercicios, e que o indice
incidente sobre a Receita Corrente Liquida estd de acordo com a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Gostaria de ressaltar que para elaboragdo dos valores apresentados, foi
utilizado como parametro o indice maximo de 5% para o reajuste anual aos servidores.

Com a criagao das fungdes gratificadas, os cargos relacionados no Anexo II,
deverao ser extintos

Salientamos que os valores apurados nao ultrapassam o percentual prudencial
de comprometimento com as despesas de folha de pagamento, uma vez que as
despesas com o pessoal da O.S. Viva Rio ndo sdo computadas. Porém, é de nossa
responsabilidade observar que com a inclusdo da referida despesa no indice fica bem

préximo ao limite prudencial, como demonstrado no Anexo |.

Seguem abaixo os valores apurados:

Exercicio de 2019 = R$ 1.205.820,10
Exercicio de 2020 = R$ 5.225.220,43
Exercicio de 2021 = R$ 5.486.481,45
Exercicio de 2022 = R$ 5.760.805,52

N\ Paraty, 17 de outubro de 2019.

\\
N \A
N LEONIDAS SANTANA DASILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS DE PARATY
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ANEXO Il

Nomenclatura dos Cargos a serem EXTINTOS

ADMINISTRAGAO

Diretor de Processos Trabalhista
Supervisor de Processos Trabalhistas
Diretor de Arquivo Geral

Diretor de Patriménio

Diretor de Compras e Licitagbes
Diretor de Recursos Humanos
Coordenador de Folha

EDUCAGAO

Supervisor de Secretaria Geral
Supervisor da Divisao de Merenda
Diretor de Creche

Supervisor de Esportes Educacionais
Diretor de Pré-escola

Diretor Educacional de Zona Rural
Diretor Educaconal de Zona Urbana
Diretor de Esportes Educacionais

FINANCAS
Supervisor de Tesouraria

SAUDE

Coordenador Administrativo CIS
Coordenador do CAPS

Diretor Técnico Ambulatorial
Supervisor de Controle de Dengue
Coordenador de ESF
Coordenador de Imunizagao

OBRAS
Assistente de Topografia
Diretor de Obras Publicas

ASSISTENCIA SOCIAL
Coordenador Social da Casa Abrigo
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Supervisora de Compras e Licitagdes
Supervisor de Tesouraria

Coordenador de Atendimento Social
Representante de Politicas Igualdade Racial
Supervisor de Almoxarifado

GUARDA
Supervisor de Transito
Diretor de Trafisito

CULTURA
Diretor Administrativo da Cultura

DEFESA CIVIL
Coordenador de Defesa Civil

PGM
Coordenador do Programa de Saude Crianga
Diretor do Departamento de Cadastro Imobiliario
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