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SOLUCAO N° 009/2023

“Institui e regulamenta o Regime de
Adiantamento para Despesas de Pequeno

Valor no dmbito da Camara Municipal de

Paraty”

Fago saber que a Camara Municipal de Paraty/R] APROVOU o Projeto de
Resolugdo n° 009/2023 de autoria da Mesa Diretora e eu, Presidente,
PROMULGO a presente Resolugdo:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida na administragdo da Camara Municipal de Paraty, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo
as normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢ao de uma
Repartigdo, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza
ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Paragrafo unico. Entende-se por numerario o dinheiro em espécie ¢/ou sob a
modalidade de cartdo de débito, para fins de pagamento das despesas contraidas
pelo regime de adiantamento.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento
ora instituido restringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater
de excegdo.

Art. 4°. O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassara o
valor do duodécimo da dotagao correspondente.
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Art. 5°. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo;

II - despesas com servigos de terceiros;

III - despesas com transportes em geral;

IV - despesas judiciais;

V - despesas com representagdo eventual;

VI - despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;

VII - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Camara;
VIII - despesa mitda e de pronto pagamento.

Art. 6°. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento poderd
ultrapassar o valor estabelecido no paréagrafo unico, do art. 60, da Lei 8.666/93,
qual seja, até 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II,

alinea "a", da Lei Lei 8.666/93, e suas atualizagoes.

Art. 7°. Considera-se despesa mitida e de pronto pagamento, para os efeitos desta
Lei, as que se realizaram com:

I — servigos postais, material e servigos de limpeza ¢ higiene, lavagem de roupa,
café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
telefone, dgua, luz, gas e aquisigdo avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

Il - encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO g’m

CAMARA MUNICIPAL DE PARATY
PARATY - CIDADE HISTORICA - MONUMENTO NACIONAL 4 Eﬁgﬁ‘o Povor

Camara Municipal

I1I - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

IV — outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 8°. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios € seguirdo o processamento
normal da despesa.

Capitulo 11
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 9°. Em atendimento ao disposto no art. 68 da Lei n° 4.320/64, Vereadores,
na condi¢do de agentes politicos, estdo impedidos de retirar em seu proprio
nome, adiantamentos de dinheiro piblico, devendo os mesmos serem realizados
em nome de servidor do quadro da Camara, e somente serdo passiveis de
pagamento, quando realizadas no estrito interesse publico, com as devidas
justificativas.

Art. 10. As requisi¢des de adiantamentos serdo feitas pelo Diretor Geral, através
de oficios justificado dirigido ao Presidente da Camara Municipal, devendo
constar o valor a ser adiantado e as provéveis despesas a serem realizadas.

Art. 11. Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

I1 - identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto (5°)
no qual ela se classifica;

III - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV - dotag@io orgamentaria para suporte da despesa;
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V - prazo de aplicagdo.

Art. 12. O prazo de aplicag@o podera sera de até 30 (trinta) dias.
Art. 13. Nao se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestagdo de contas.

Art. 14, Nio se fara adiantamento:

I - para despesa ja realizada;

II - a servidor em alcance;

II - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.

Capitulo II1
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 16. O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao
Gabinete do Presidente da Camara para a competente autorizagao.

Art. 17. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 18. Autorizada, a despesa serda empenhada e paga através de transferéncia de
valores a conta do servidor beneficiario indicado no processo.
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Art. 19, Efetuando o pagamento o departamento de Contabilidade inscrevera o
nome do responsidvel no Sistema de Compensagio em conta apropriada
subordinada ao grupo: RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Capitulo IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 20. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 21. A cada pagamento efetuado o responséavel exigird o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo ou outro documento
habil a comprovar a despesa.

Art. 22. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Camara Municipal.

Art. 23. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor elegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Art. 24. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo ¢ outras informagdes
que possam melhor explicar a necessidade da operagdo.

Art. 25. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagio de servigo.
Capitulo V

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Tesouraria da
Camara, mediante dep6sito em conta bancaria.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (irés) dias
uiteis, a contar do termo final do periodo de aplicag@o.
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Art. 28. O Departamento de Contabilidade a vista da guia de recolhimento
emitira a nota de anulagdo correspondente, juntando uma via ao processo.
Registrara a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada e no Diério da Despesa
Realizada.

Art. 29. No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia util, mesmo que o periodo da aplicagdo ndo tenha
expirado.

Art. 30. Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

Capitulo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo Ginico. A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 32. A prestagio de contas far-se-a mediante oficio encaminhado ao
Departamento de Contabilidade instruido com os seguintes documentos:

I. relatorio detalhado com a discriminagdo das despesas;

II. relagdo de todas notas fiscais, recibos e demais documentos de despesa
constando: nimero e data do documento, espécie de documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa
realizada:

II1. cépia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado, se houver;

IV. copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo se houve saldo recolhido;

V. documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no item I;
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VI. em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da prestagio do servigo; a finalidade da despesa; o destino do
material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita
caracterizag@o da despesa.

Art. 33. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagao do adiantamento o que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Cabera ao Controlador Interno da Camara a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 35. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispdes o artigo 30, o
Departamento de Contabilidade verificara em até 10 (dez) dias se as disposigdes
da presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias e fixando o prazo de até 10 (dez) dias para que os responsaveis
possam cumpri-las.

Art. 36. Transcorrido o prazo do Artigo anterior, o Departamento de
Contabilidade encaminharda o processo de adiantamento para o Controlador
Interna da Camara, que devera analisar a prestagdo de contas e exarar seu parecer
em até 10 (dez) dias, salvo casos excepcionais, devidamente justificados.

Art. 37. Com o parecer do Controlador Interno, o processo serd encaminhado
diretamente ao Presidente para aprovagdo ou reprovagio das contas.

§ 1° Aprovadas as contas, o Presidente determinara o arquivamento do processo
de adiantamento ¢ determinard a sua publicagdo integral no Portal da
Transparéncia da Casa.
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§ 2° Reprovada a prestagdo de contas, o Presidente determinard a abertura de
sindicancia administrativa para apuragio da responsabilidade do servidor.

Art. 38. Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Paraty, 12 de maio de 2023.

Paulo Sergio Conceigdo dos Santos
Presidente da Camara de Paraty

Marco Antonio Santos da Conceigdo
1° Vice — Presidente

Allan Souza Ribeiro
2 °Vice - Presidente

Rodrigo Carlos da Silva Penha
1° Secretario

Luiz Claudio Alcantara da Costa
2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Trata-se de Projeto de Resolugdo de iniciativa da Mesa Diretora elaborado de
acordo com os principios e regras constitucionais, legais e regimentais.

Com base no art. 51, inciso IV, da Constituigdo Federal, combinado com o art.
99, inciso I, da Constitui¢gio do Estado do Rio de Janeiro e art. 32, inciso III,
daLei Organica do Municipio de Paraty, cabe a Camara Municipal a
competéncia privativa dispor sobre sua estrutura e organizagdo politico-
administrativa, inclusive no que se refere aos seus servigos administrativos
internos, amparada pela discricionariedade politica que, exercida nos limites
constitucionais da eficiéncia, moralidade e razoabilidade, aliada a atribuigéo
conferida aos entes federativos para avaliar a oportunidade ¢ conveniéncia de
iniciar o processo legislativo para dispor sobre sua organizagdo administrativa
com vistas ao seu aperfeigoamento.

O presente projeto institui e regulamenta o regime de adiantamento, previsto no
art. 68, da Lei n°. 4.320/64, que se destina as despesas que ndo possam ser
realizadas através do processo normal de aplicagdo de recursos, destinado a
realiza¢do de despesas urgentes e de pequeno vulto.

O regime normal relativo a aquisicio de bens, obras e servios pela
Administragdo é, conforme determina o art. 37, XXI, da Constituigdo Federal de
1988, o da licitagdo, regulamentada pela Lei. N°. 8.666/93 e Lei 14.133/2021.
Entretanto, de modo eventual e extraordinario, é possivel a utilizagdo do regime
de adiantamento, previsto no art. 68, da Lei n° 4.320/64, que permite a
disponibilizagdo de numerdrio a servidor, a fim de lhe dar condigdes de realizar
gastos que por sua natureza ndo possam ocorrer pelos tramites normais, ou seja,
por processo comum. Deste modo, o presente projeto de lei ¢ indispensavel a
manutengdo e regular andamento dos servigos realizados por esta Casa
Legislativa.

Paulo Sergio Conceigdo dos Santos
Presidente da Camara de Paraty
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Marco Antonio Santos da Conceigao
1° Vice — Presidente

Allan Souza Ribeiro
2 ° Vice - Presidente

Rodrigo Carlos da Silva Penha
1° Secretario

Luiz Claudio Alcantara da Costa
2° Secretario



