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PMMOVO TEMPY, UMA NOVA MIZTORIA

MENSAGEM A CAMARA N°. 011 /2025
Paraty, em 27 de junho de 2025.

A sua Exceléncia o Senhor

VAGNO MARTINS DA CRUZ

Presidente da Camara Municipal de Paraty,
Nesta ;

ASSUNTQO: PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EVENTOS DO MUNICIPIO DE
PARATY E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

“Exmo. Presidente;

Tenho a honra de encaminhar, por intermédio de Vossa Exceléncia, a elevada deliberagéo
dessa Egrégia Casa Legislativa, o incluso projeto de lei complementar que “DISPOE SOBRE
A CRIAGAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EVENTOS DO MUNICIPIO DE PARATY E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

A criagdo da Secretaria Municipal de Eventos justifica-se pela necessidade de estruturar, planejar e
coordenar, de forma mais eficiente e estratégica, as agdes relacionadas a promogao, organizagao e
apoio a eventos no &mbito do Municipio;

Com o crescente numero de festividades, manifestagies culturais, esportivas, religiosas e turisticas,
torna-se essencial a existéncia de um ¢rgao especifico com competéncia para gerir 0s recursos,
apoiar iniciativas comunitarias e integrar as diversas secretarias envolvidas na realizagdo desses
eventos;

Além disso, a institucionalizagdo de uma secretaria voltada exclusivamente para os eventos visa
fomentar a economia local, especialmente os setores de turismo, comércio, servicos e cultura,
gerando emprego e renda para a populagdo. A criagdo da Secretaria de Eventos permitira a
captagdo de recursos estaduais e federais, bem como parcerias com a iniciativa privada,
aumentando o potencial de investimento nas atividades que envolvem o calendario festivo municipal.
Por estas razdes, solicito aos nobres parlamentares a aprovagao desta proposigéo.
Aproveito o ensejo, reitero a Vossa Exceléncia e aos demais pares, os protestos de minha
alta consideragéo.
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Diante do exposto, solicitamos o apoio e a aprovagdo desta proposicdo pelos Nobres Vereadores em carater de
URGENCIA, URGENTISSIMA, considerando seu relevante interesse piblico e seus beneficios ao Municipio
de Paraty;

Atenciosamente,
JOSE CARLOS PORTO NETO
Prefeito
|

O

=

18]

z

o]

‘._

24

O

a

143}

O

z

O

]

1]

@]

=

©

3

17

&

O

5

o

o

°

@

k=

i3

<

%

%

n (243 3371-9915 www.pmparabyri.govor Rua José Balbino da Silva n® 14‘2. _ 2
ﬁ (245 33721-9809 e secretariaexecutivaiprefeituradeparaty.comubr Bairro Pontal - Paraty - RJ « 23970-000 g




PREFEITURA

s dr i M

ASTRONOMIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12025.

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EVENTOS DO MUNICIPIO DE PARATY
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARATY, no uso de suas atribuigdes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criada a Secretaria Municipal de Eventos do Municipio de Paraty,
6rgédo da administragédo publica direta, com a finalidade de planejar, coordenar, apoiar e
executar politicas publicas relacionadas a realizagdo de eventos culturais, artisticos,
turisticos e esportivos.

Art. 2°. S3o0 competéncias da Secretaria Municipal de Eventos:

| — Promover, organizar, apoiar e incentivar eventos oficiais do Municipio de Paraty,
ainda que realizados ou incentivados por outras secretarias;

Il - Apoiar iniciativas privadas e comunitarias na realizagéo de eventos de interesse
publico;

Il - Estabelecer parcerias com entidades publicas e privadas para o
desenvolvimento de eventos;

IV - Regulamentar e fiscalizar a realizagdo de eventos no Municipio;

V - Incentivar a economia criativa, cultura, educagéao, saude, assisténcia social, o
turismo e outras atividades por meio de eventos, sempre através da integracdo com as
pastas responsaveis;

VI - Captar recursos e patrocinios para eventos municipais;

VIl — Elaborar o calendario anual oficial de eventos no Municipio de Paraty;

VIll-Promover os atos necessarios a contratagdo e a gestdo de todos os servigos e
produtos necessarios a realizagdo de todo e qualquer evento a ser realizado ou apoiado por
qualquer 6rgdo ou entidade do Municipio de Paraty;,

IX - Outras atividades relacionadas a sua finalidade, ainda que estabelecidas por
decreto.

Paragrafo tnico. Todos os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal
direta e indireta deverédo solicitar o apoio da Secretaria Municipal de Eventos para a
realizacdo de eventos que estejam organizando ou incentivando de qualquer forma,
inclusive com a disponibilizagdo dos servigos e produtos necessarios a realizagéo do evento.

Art. 3°. A estrutura administrativa de cargos e atribuigdes da Secretaria Municipal
de Eventos é aquela definida através dos Anexos |, Il e Ill desta Lei.
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Paragrafo Unico - Os servidores ocupantes de cargos efetivos poderdo ser
lotados na Secretaria Municipal de Eventos, mediante requisicdo do secretario e
autorizagao do Prefeito.

Art. 4°. Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo a regulamentar por Decreto
alteragdes nas nomenclaturas e atribuigbes nos demais cargos da estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Paraty, sem aumento do nimero de cargos e de despesa.

Art. 5° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo por conta das
dotagdes orgamentarias préprias, ficando autorizada a suplementagéo necessaria.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposigoes em contrario.

Paraty, 23 de junho de 2025.

JOSE CARLOS PORTO NETO
Prefeito

ANEXO | - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
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SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

DENOMINAGAO DO NUMEROS DE .
CARGO REQUISITOS PARA PROVIMENTO CARGOS SIMBOLO
SECRETARIO Estabelecidos em Lei, mdmggao do Chefe 01 AGP
do Poder Executivo
SECRETARIO Estabelecidos em Lei, indicagdo do Chefe 01 CC-1
ADJUNTO do Poder Executivo
oREToRoE  |Feeotes L o cocnae) |
EVENTOS
DIRETOR Estabelecidos em Lei, indicagdo do Chefe 01 CC-2
ADMINISTRATIVO do Poder Executivo.
DIRETOR DE Estabelecidos em Lei, indicagdo do Chefe 01 CC-2
PROJETOS do Poder Executivo.
COORDENADOR DE [Estabelecidos em Lei, indicagao do Chefe 01 cC-3
COMUNICAGAO do Poder Executivo
ASSESSOR Estabelecidos em Lei e indicagdo do 05 CC-4
ESPECIAL Chefe do Poder Executivo
ASSESSOR DE Estabelecidos em Lei e indicagao do 10 CC5
EVENTOS Chefe do Poder Executivo

(24) 3371-9915
(24) 3371-9909
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CiDADE TRISTIVA
ASTRY

ANEXO Il - TABELA DE VENCIMENTOS DE CARGOS COMISSIONADOS

SECRETARIO AGP R$ 16.041,81

SECRETARIO ADJUNTO CC-1 R$ 11.730,00

DIRETOR DE EVENTOS CC-2 R$ 4.459,65

DIRETOR ADMNISTRATIVO CC-2 R$ 4.459,65
DIRETOR DE PROJETOS CC-2 R$ 4.459,65

COORDENADOR DE COMUNICAGAO CC-3 R$ 4.063,44
ASSESSOR ESPECIAL CC-4 R$ 3.042,31

ASSESSOR DE EVENTOS CC-5 R$ 2.441,92
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SECRETARIA EXECUTIVA DE GOVERNO

ANEXO Il - ATRIBUICOES TiPICAS DOS CARGOS

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO.

CARGOS ATRIBUIGOES TIPICAS

| - Executar as atribuigbes previstas no artigo 2° desta Lei;
Il - manter relagdes com demais secretarias municipais e
demais esferas governamentais, para um trabalho
conjunto com melhor eficiéncia na aplicagdo de projetos,
eventos; lll - Planejar, coordenar e estabelecer diretrizes e
estratégias de agao visando a implementagéo, ao estimulo
e ao apoio as atividades de eventos no ambito municipal,
inclusive no planejamento e programagdo para realizagao
de eventos no Municipio; IV - Dirigir e supervisionar a
realizagdo de eventos, dentro e fora do Municipio,
assegurando a todos os segmentos da populagéo o direito
a participagao nas atividades desenvolvidas como meio de
inclusdo social e obtengdo de melhoria na Qualidade de
Vida; V - Administrar a realizagdo de procedimentos de
licitagdo e contratos para desenvolver as atividades
correlatas a area de sua atuagdo; VI - Elaborar
documentos técnicos referentes aos eventos; VII -
promover eventos visando a melhoria da qualidade de vida
da populagdo inclusive planejando atividades de
entretenimento para publicos-alvo especificos: criangas,
jovens, adultos e idosos nas zonas rural e urbana, pessoas
em situagdo de vulnerabilidade; VIII - gerenciar a
organizagdo de eventos informativos e atividades
recreativas para os diferentes segmentos da comunidade
para promover atividades integradoras visando a
realizagdo de agGes turisticas e socioculturais; planejar e
preparar a infraestrutura necessaria a realizagdo dos
eventos constantes do Calendario de Eventos Oficiais do
Municipio, possibilitando o desenvolvimento das tarefas de
planejamento, organizagdo e coordenagdo dos eventos de
massa no ambito do Municipio, inclusive nos processos de
contratacdo da infraestrutura logistica necessaria a
realizagdo dos eventos e comemoragdes oficiais; IX -
Aprovar e encaminhar a proposta orgamentaria anual da
Secretaria; X - Referendar Decretos relacionados com as
competéncias da Secretaria; Xl - Propor a designagéo,

W (24) 3371-9915 www.pmparaty.ri.gov.or Rua José Balbino da Silva n? 142,
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nomeacgdes, dispensa e exoneragdo de pessoal para
cargos em comissao, na forma da legislagéo vigente; XII -
Solicitar a contratagdo de pessoal ou servigo técnico
especializado, na forma da legislagdo vigente; Xl -
Delegar e subdelegar competéncias de acordo com
legislagdo especifica; XIV - Exercer outras atividades
correlatas

| - Assessorar tecnicamente o secretario e demais
departamentos da Secretaria, no exercicio de suas
fungdes; Il - Responsabilizar-se pela qualidade e eficiéncia
das atividades de atendimento direto ao Secretario; Ill -
Promover e articular os contatos sociais e politicos do
Secretario; IV - Atender as demandas de 6rgaos internos e
Secretario Adjunto externos de controle e auditoria; VI - Transmitir, quando for
o caso, as determinagbes do Secretario as unidades da
Secretaria; VIl - Gerenciar, definir padroes e estabelecer
regras para insergédo de contetidos no sitio eletrénico; VIII -
exercer outras atividades compativeis com a natureza de
suas funcdes e que lhe forem atribuidas pelo Secretario

| -Planejar evento do inicio ao fim de acordo com as

solicitagdes, publico-alvo e objetivos; Il - Coordenar todas
as operagdes; lll - Dar sugestdes para garantir o sucesso
do evento; IV - Preparar orgamentos e garantir o
cumprimento; V - Supervisionar toda a equipe

(coordenadores de evento, fornecedores, etc.); VI-
Encarregar-se de contratar pessoal e material de apoio
(DJs, garcons, equipamento de som, etc.); VIl - Conduzir
as atividades promocionais do evento; VIl - Aprovar todos
os aspectos antes do dia do evento; IX - Analisar o
sucesso do evento e preparar relatérios; X- Desenvolver
outras atividades correlatas.

Diretor de Eventos

| - Executar a administragdo de material da secretaria, no
ambito de suas competéncias; |l - Providenciar as
solicitacbes de materiais de consumo e permanente
Diretor Administrativo necessarios a operacionalizagdo da secretaria; Il -
Realizar o atendimento de pessoas que necessitem de
informacdes relacionadas a secretaria_ou comunicar-se

Spa®  (24) 33719915 www.prmparaty.ri.gov.br Rua José Balbino da Silva n® 142,
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com os servidores nela lotados; IV- Fazer a recepgao,
conferéncia e controle dos materiais e documentos; V -
Redigir, digitar, conferir, arquivar e reproduzir documentos
inerentes ao funcionamento da secretaria; VI - Encaminhar
atestados médicos, pedidos de licenga, folhas de
frequéncia e/ou cartdes de ponto, ao setor responsavel; VIl
- Providenciar as solicitagdes de servigos gerais (limpeza,
verificagdo das necessidades de reparos e/ou
manutencgéo); VIII - Consolidar os relatérios gerenciais; IX -
Desenvolver outras atividades dentro de sua area de
atuacgao.

Diretor de Projetos

| - viabilizar a captagédo de recursos junto aos Governos da
Unido e do Estado e a iniciativa privada, visando a
celebragdo de convénios e contratos de repasse; Il -
realizar levantamento e gerenciamento de documentos de
natureza contabil, juridica e de engenharia, através de
estudos e elaboragédo de projetos basicos, com o objetivo
de atender as exigéncias de operacionalizagdo das areas
responsaveis pelo repasse de recursos; lll - fornecer
informagdes e dados sobre a gestdo e o planejamento
municipal, pesquisas e estudos realizados pelo governo e
outros que forem considerados necessarios para subsidiar
a realizagdo dos eventos no ambito municipal; IV -
gerenciar os convénios e contratos de repasse de recursos
da Uni&o e do Estado para o Municipio; V - acompanhar as
acoes de celebragéo, execugédo orgamentaria e financeira,
bem como a prestagdo de contas dos convénios e
contratos de repasse; VI - identificar e propor solugbes aos
impedimentos técnicos e administrativos entre os ¢rgaos
municipais da administragdo direta e indireta que impedem
a execucgdo dos contratos de repasses e convénios; VII -
realizar a interlocugédo entre os 6rgéos federais, estaduais
e as secretarias integrantes da administragdo publica, a
fim de conferir celeridade aos contratos relacionados ao
eventos; VIII — Elaboragédo de Projetos e outras atividades
correlatas;

| — Coordenar a Secretaria na elaboragdo do planejamento
de comunicagéo, assim como das agdes publicitarias da
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Secretaria objetivando transmitir informagbes a respeito
das Politicas Publicas executadas ; Il - Assessorar a
Secretaria no desenvolvimento de artes graficas atrativas e
na criagdo de contelidos para a publicagdo no sitio oficial,
nas midias sociais e em materiais impressos; Il -
Coordenador de Comunicagdo | Assessorar a Secretaria na realizagdo da gestdo das
midias sociais, que compreende a criagdo de um
calendario de postagens, no monitoramento de acessos
para ampliar o alcance das publicagbes e nas respostas
para eventuais questionamentos da populagdo; IV -
Assessorar a Secretaria na captagdo de conteudos para
videos e fotos referentes as agdes da Secretaria; V -
Assessorar a Secretaria na apuragdo e formulagéo de
contelidospara as publicagdes; VI - Auxiliar a Secretaria na
organizagdo do setor, contribuindo na distribuicdo de
pautas e na edigéo e revisdo do contetdo; VII - Coordenar
a gestéo e atualizagdo do contetdo informativo e noticioso
do site; VIII - Auxiliar o Secretario na coordenagdo dos
trabalhos dentre outras atribuigdes correlatas;

| - Dar transparéncias ao publico, garantindo o acesso a
informacao; Il - Desenvolver o relacionamento; Ill - Prestar
assisténcia direta e imediata Secretario ; IV - Prestar
assistédncia aos demais o6rgdos, quando solicitado pelo
Secretario; V - Promover ligagdo entre a Secretaria e
demais 6rgdos da Prefeitura Municipal; VI - Coordenar as
relagcdes da secretaria, nas instancias de governo regional,
estadual, e federal, as liderangas politicas e sociedade
Assessor Especial civil, visando uma gestdo participativa voltada para o
interesse publico; VII - Colaborar na determinacéo do que,
quanto e quando comprar; VIl - Assessorar e promover o
fechamento do pedido, mediante autorizagdo do
fornecimento ou contrato; IX - Assessorar na requisigéo de
empenho para pagamento de notas fiscais das compras
realizadas; X - Auxiliar o controle de qualidade e
quantidade de acordo com as especificagbes contratuais;
X| - Realizar pesquisa de pregos no mercado, a fim de
determinar precos maximos em procedimentos licitatorios.
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SECRETARIA EXECUTIVADE GOVERNO

| - Prestar assisténcia direta a coordenagdo, desde as
reunides de planejamento até a finalizagédo do evento; Il -
Atuar junto a equipe de divulgagdo, desde a produgéo de
material grafico até o contato direto com as pessoas,
sempre tendo em vista o seu publico-alvo; Il - Ficar atento
em relacdo ao controle de gastos para que o saldo ndo
seja negativo ao fim da organizagdo; IV - Garantir que o
evento corra tranquilamente e redobrar o esforgo para
resolver quaisquer problemas que possam ocorrer; V -
Contribuir na indicagdo dos profissionais mais adequados
para atender as necessidades do evento, sem deixar de
lado a qualidade dos servigos e o seu orgcamento; VI-
Desenvolver outras atividades dentro de sua area de

Assessor de Eventos

atuagao.
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